Zarzgdzenie nr "&JJMM
Prezydenta Miasta Tarnobrzeg

z dnia .. %, quwa«m"«

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
Tarnobrzeg

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. - o samorzadzie
gminnym ( tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Tarnobrzeg przyjetym
zarzadzeniem nr 13/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 27 stycznia
2011r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Tamobrzeg, zmienionego zarzadzeniem Nr 35/2011 Prezydenta Miasta
Tarnobrzeg z dnia 1 marca 2011 r., zarzadzeniem Nr 44/201 1 Prezydenta Miasta
Tarnobrzeg z dnia 15 marca 2011 r., zarzadzeniem Nr 91/2011 Prezydenta
Miasta Tarnobrzeg z dnia 9 maja 2011 r., zarzadzeniem Nr 101/2011 Prezydenta
Miasta Tarnobrzeg z dnia 18 maja 2011 r., zarzadzeniem Nr 189/2011
Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 30 czerwca 2011 r., zarzadzeniem
Nr 214/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 29 lipca 2011 r.,
zarzadzeniem Nr 232/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 5 sierpnia
2011 r., zarzadzeniem Nr 242/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia
22 sierpnia 2011 r., zarzadzeniem Nr 265/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg
zdnia 5 wrzesnia 2011 r., wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) W § 4 ust.2 otrzymuje brzmienie:
2. Prezydent organizuje prace Urzedu, kieruje biezacymi sprawami
gminy, reprezentuje jg na zewnatrz oraz jest szefem obrony cywilnej
miasta.
2) W § 5 skresla sie pkt 10.
3) W§ 6 ust.1 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

8) Stanowisko ds. Bezpieczefistwa i Higieny Pracy -, BHP”

4) W § 7 ust.2 otrzymuje nastepujace brzmienie:
2. W strukturze organizacyjnej Urzedu funkcjonuje ponadto Straz



Miejska. Regulamin Strazy Miejskiej nadaje Prezydent Miasta
odrgbnym zarzadzeniem.

5) W § 11 ust.3 wdziale w zakresie polityki finansowo- budzetowej

pkt 29 otrzymuje brzmienie:

29) prowadzenie kontroli realizacji zadan publicznych w podmiotach
o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnodci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ktérym udzielono dotacji
na realizacjg zadan publicznych we wspétpracy z Wydziatem Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego oraz Wydziatem
Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu.

6) § 12 otrzymuje brzmienie:

§12

Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego symbol ,,0ZK”

1. Wydziatem Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego kieruje
Naczelnik Wydziatu — symbol ,,0ZK.I” przy pomocy Zastepcy Naczelnika
- symbol ,,0ZK.II”

2. W sktad Wydziatu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego

wchodza;:
1) wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji ludnosci — symbol ,,OZK . II1”
2) wieloosobowe stanowisko ds. dowodéw osobistych — symbol ,,0ZK . IV”
3) wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej
1 wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych —
symbol ,,0ZK .V”
4) stanowisko ds. nadzoru nad stowarzyszeniami, zbiérek publicznych
i zgromadzen publicznych oraz wspotdziatania z organizacjami
1 stowarzyszeniami kombatantow i 0séb represjonowanych —
symbol ,,OZK .VI”
5) wieloosobowe stanowisko ds. operacyjno- organizacyjnych, technicznych
1 zaopatrzenia — symbol ,,OZK.VII”
6) wieloosobowe stanowisko ds. obronnych i ochrony przeciwpozarowej —

symbol ,,OZK.VIII”

3. Do podstawowych zadain Wydziatu Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania
Kryzysowego nalezy:



w zakresie ewidencji ludnosci i dowodow osobistych:

1) prowadzenie ewidencji ludnosci w systemie informatycznym
w formie gminnego zbioru meldunkowego oraz przekazywanie zmian
osobowych i adresowych do Centralnego Banku Danych, Wojskowych

Komend Uzupetnien i wlasciwych urzedow,

2) udostgpnianie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych, zbioru
PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych,

3) odmawianie w drodze decyzji udostgpniania danych osobowych,

4) wystgpowanie o nadanie numeru PESEL do Ministra wlasciwego do
spraw wewnetrznych,

5) prowadzenie rejestru wyborcow i sporzadzanie spisu wyborcow,

6) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach
o zameldowanie i wymeldowanie,

7) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach dotyczacych
uniewaznienia czynnosci materialno — technicznej zameldowania oraz
wymeldowania,

8) wydawanie, w formie zaswiadczen, pelnego odpisu przetworzonych
danych osobowych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL oraz
ewidencji wydanych i utraconych dowod6éw osobistych,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dokumentéw
stwierdzajacych tozsamosé w tym:

a) sporzadzanie formularza do Centrum Personalizacji Dokumentéw,
b) przekazywanie danych zawartych w formularzach do wystawcy
dowodow osobistych,
c¢) odbieranie dowodow osobistych z Komendy Miejskiej Policji
w Tarnobrzegu,
d) prowadzenie ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych
w systemie informatycznym i kartotecznym,

w zakresie spraw spoleczno — obywatelskich :

1) przyjmowanie zawiadomien o zgromadzeniach publicznych na terenie
miasta i przygotowywanie decyzji zakazujacych zgromadzen publicznych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zbiorki
publiczne na terenie miasta, nadzor nad przebiegiem zbidrek oraz
sposobem wykorzystania zebranych srodkéw,

3) sprawowanie nadzoru nad zbiérkami publicznymi prowadzonymi
w oparciu o zezwolenie Wojewody Podkarpackiego oraz Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji,

4) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen i opiniowanie



wnioskow o ich rejestracije,

5) sprawowanie nadzoru nad dziatalnocia fundacii,

6) prowadzenie spraw dotyczgcych udzielenia dotacji na realizacje¢ zadan
publicznych organizacjom pozarzadowym wymienionym w art.3 ust.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie w zakresie
ochrony zdrowia i zapobiegania patologiom, w tym zawieranie umaow,
prowadzenie kontroli i oceny realizacji zadan publicznych w dotowanych
podmiotach,

7) wspolpraca z organami wymiaru sprawiedliwogci i Scigania w sprawach
okreslonych przepisami szczeg6lnymi,

8) wspotdziatanie z Urzedem ds. Kombatantéw i Oséb Represjonowanych,
z organizacjami oraz stowarzyszeniami kombatantow i 0sob
represjonowanych,

9) udzielanie informacji kombatantom i osobom represjonowanym
w zakresie przystugujacych im uprawnien,

10) koordynacja spraw zwiazanych z repatriacjg obywateli polskich

Z zagranicy.

w zakresie turystyki
1) prowadzenie ewidencji obiektéw nie bedacych obiektami hotelarskimi,

w ktorych prowadzone sg ustugi hotelarskie,
2) prowadzenie kontroli w obiektach hotelarskich oraz w obiektach nie
bedacych obiektami hotelarskimi, w ktérych sg $wiadczone ustugi

hotelarskie,

w zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej i zezwolen na sprzedaz
i podawanie napojow alkoholowych:

1) zatatwianie spraw przedsigbiorcéw poprzez:
a) przyjmowanie wnioskéw o dokonanie wpisu oraz zmian we wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej (CEIDG),
b) przyjmowanie zgloszen o zawieszeniu oraz wznowieniu dziatalnogci

gospodarczej,
¢) przyjmowanie zgtoszen o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci

gospodarczej,
2) potwierdzanie przyjecia wnioskéw o dokonanie wiasciwego wpisu

do CEIDG,
3) przeksztatcanie wniosku na forme dokumentu elektronicznego
1 opatrywanie go podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
kwalifikowanego certyfikatu, albo podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP albo w inny sposdb akceptowany przez system CEIDG,
4) przesytanie wnioskéw do CEIDG,



5) archiwizowanie wnioskéw ztozonych w formie dokumentu papierowego,

6) badanie na wniosek Ministra Gospodarki niezgodnosci danych we wpisach
w CEIDG oraz wyrazenie stosownych stanowisk w tym zakresie,

7) wspdldziatanie z Miejska Komisja Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych w zakresie profilaktyki i rozwigzywania probleméw

alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz

napojow alkoholowych.

w zakresie zarzadzania kryzysowego:

1) tworzenie planéw i programéw w zakresie zapobiegania, przygotowania,
reagowania kryzysowego i odbudowy,
2) realizowanie zadan zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkow zagrozen na terenie miasta,
3) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:
a) opracowywanie i przedkladanie Wojewodzie do zatwierdzenia
miejskiego planu zarzadzania kryzysowego,
b) organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningow
z zakresu reagowania na potencjalne zagrozenia,
¢) wykonywanie przedsigwzigé wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania miasta,
d) przeciwdzialanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,
e) realizacja zadan z zakresu infrastruktury krytycznej,

td

4) upowszechnianie wiedzy z zakresu zarzadzania kryzysowego,

5) analizowanie potrzeb oraz planowanie $rodkéw na realizacj¢ zadan
z zakresu zarzadzania kryzysowego,

6) realizacja zadan zwigzanych z organizacja i dzialaniem Miejskiego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

7) analiza stanu przygotowania i funkcjonowania systemu zarzadzania
kryzysowego,

8) biezaca analiza zdarzen oraz wprowadzanie procedur ratowniczych
w przypadku wystapienia zagrozen,

9) integrowanie systemu tacznosci radiowej i elektronicznej oraz obiegu
informacji dla potrzeb reagowania kryzysowego,

10) zorganizowanie systemu tacznosci radiowej dla potrzeb zarzadzania

kryzysowego,
w zakresie obrony cywilnej:

1) analizowanie i ocenianie stanu bezpieczenstwa miasta,



7)
8)
9)

10)
11)

12)
13)

14)

15)

16)
17)

18)

wytyczanie kierunkéw obrony cywilnej,

planowanie i realizowanie szkolen z zakresu obrony cywilnej,
upowszechnianie wiedzy z zakresu obrony cywilne;j,
uczestniczenie w wojewddzkich ¢wiczeniach oraz planowanie

i przeprowadzanie powiatowych ¢wiczen i treningdw z zakresu obrony
cywilnej,

analizowanie potrzeb oraz planowanie srodkéw finansowych na
realizacj¢ zadan obrony cywilnej z uwzglednieniem postulatow sit
zbrojnych,

przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania budowli ochronnych,
urzadzen specjalnych oraz innych obiektéw i urzadzen na potrzeby
powszechnego systemu obrony cywilnej i sit zbrojnych,
opiniowanie projektéw planéw obrony cywilnej,

koordynowanie realizacji zadan w zakresie obrony cywilnej
administracji publicznej i podmiotéw gospodarczych,
integrowanie systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania,
przygotowanie i zapewnienie prawidtowego funkcjonowania
systemu wczesnego ostrzegania i alarmowania ludnosci,
prowadzenie gospodarki materialowej na szczeblu miasta,

biezace wprowadzanie zmian w ewidencji sprzetu obrony cywilnej
(0C),

uzgadnianie stanéw ewidencyjnych sprzetu OC oraz rezerw
specjalistycznych z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego,
dokonywanie zakupéw sprzgtu na wyposazenie Formacji

Obrony Cywilnej planowanych do wsparcia dziatan w sytuacjach
nadzwyczajnych,

przestrzeganie przepiséw gospodarowania srodkami rzeczowymi OC,
zwlaszcza w zakresie prowadzenia ewidencji i inwentaryzacji,
prowadzenie na biezaco legalizacji, konserwacji i obshugi sprzetu
techniczno — wojskowego i OC,

sprawowanie nadzoru nad wlasciwym przechowywaniem sprzetu

i materiatéw OC w magazynach OC,

w zakresie spraw wojskowych i obronnych:

1

2)
3)

4)

opracowanie oraz aktualizacja ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Miasta na wypadek zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa Pafistwa
1 w czasie wojny”,

planowanie przedsigwzieé¢ obronnych i szkolenia obronnego,
opracowanie rocznego ,,Planu zasadniczych przedsiewzieé w zakresie
przygotowan obronnych miasta”,

planowanie, organizacja i ewidencja szkolenia obronnego na szczeblu



5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)

18)

19)

Urzedu Miasta oraz opracowanie do tego stosownej dokumentacji;

nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z organizacja, szkoleniem

i funkcjonowaniem statego dyzuru Prezydenta,

opracowanie i stata aktualizacja planow akcji kurierskiej oraz udziat

w jej rozwinigciu i przeprowadzeniu,

wspotudziat w szkoleniu i ¢wiczeniach obsady Stanowiska

Kierowania Prezydenta w czasie planowania i realizacji zadan

obronnych na terenie miasta,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji planowych i nieplanowych

przedsigwzig¢é obronnych,

realizowanie zadan zwigzanych z wykonywaniem powszechnego

obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz wspotdziatanie

w tym zakresie z organami wojskowymi,

organizacja i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej,
prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o:

a) uznaniu osoby, ktorej doreczono karte powotania do odbycia
zasadniczej stuzby wojskowej oraz zolnierza odbywajacego te
stuzbe za posiadajacego na wylaczonym utrzymaniu cztonkow

rodziny,

b) konieczno$ci sprawowania przez osoby podlegajace stawieniu sig¢
do kwalifikacji wojskowej bezposredniej opieki nad cztonkiem

rodziny,

c) ustalenie $wiadczen pienigznych zolnierzom rezerwy, ktorzy
odbyli  ¢wiczenia wojskowe, rekompensujacych utracone

wynagrodzenie ze stosunku pracy, stosunku stuzbowego albo
dochéd z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
stata aktualizacja planow $wiadczen osobistych oraz etatowych
i doraznych swiadczen rzeczowych,
prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem swiadczen
osobistych i rzeczowych oraz wystawianie wezwan do ich realizacji,
systematyczne dziatanie na rzecz umacniania i rozwoju obronnosci
Panstwa wynikajace z zatozen dyrektywy obronnej,
realizacja zadan obronnych ustalonych w przepisach
o powszechnym obowiazku obrony RP.
realizacja zadan obronnych ustalonych przez Wojewode,
informowanie Wojewody o sposobie realizacji powierzonych zadan
obronnych w trybie przez niego ustalonym,
realizacja zadan zwigzanych z osiagnigciem wyzszych stanow
gotowosci obronnej Panstwa,
realizacja zadan zwigzanych z wprowadzaniem stopni alarmowych
odnoszacych sie do skali zagrozen atakiem o charakterze
terrorystycznym i sabotazowym,
planowanie srodkow finansowych zwigzanych z realizacjq zadan



obronnych oraz realizacja srodkéw z dotacji celowych w wysokosci
zapewniajacej realizacj¢ tych zadan,

20) przygotowywanie projektu decyzji w sprawie zatwierdzenia
regulaminu strzelnicy.

7) Skredla si¢ § 19.

8) W § 21 ust.3 w dziale w zakresie wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi pkt 1 ppkt e otrzymuje brzmienie:

e) wspobtdziatanie z wydziatami: Spraw Obywatelskich i Zarzadzania

Kryzysowego oraz Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu w tym
zakresie.

9) Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Tarnobrzeg, otrzymuje brzmienie, okreslone w zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.
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