Zarzadzenie nr .2 22../2011
Prezydenta Miasta Tarnobrzeg
z dnia .. 29 4rudime.,  20MA

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zamoéwien Publicznych Urzedu
Miasta Tarnobrzeg

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym ( tekst jedn. Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)
oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( tekst
Jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz.1240 ze zmianami),

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Tarnobrzeg,
stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam naczelnikom wydzialow Urzgdu Miasta
Tarnobrzeg.

§3
Nadzor nad wykonaniem zamdwienia powierzam Naczelnikowi wydzialy
organizacyjnego.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 25/09 z dnia 4 marca 2009r. , Zarzadzenie Nr 26/09 z
dnia 4 marca 2009r. oraz Zarzadzenie Nr 255/2010 z dnia 31 grudnia 2010r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2012r.

§6
Do postgpowan wszcezgtych przed dniem 02.01.2012r. stosuje sie dotychczasowe
Zapisy.
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Zaltacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 12/2011
Prezydenta Miasta Tarnobrzeg
z dnia 3¢. 1% .2011r.
REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
URZEDU MIASTA TARNOBRZEG

ROZDZIAYL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

. Regulamin zamowien publicznych, zwany dalej Regulaminem, okre§la zasady
postepowania w zakresie stosowania przepisdw ustawy Prawo zamdwien
publicznych w Urzedzie Miasta Tarnobrzeg.

2. Zamo6wienia publiczne w Urzedzie Miasta Tarnobrzeg realizowane sg w oparciu
0 nastgpujace przepisy prawa:

- ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U, z2010r. Nr 113 poz.759 ze zmianami),

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157
poz.1240 ze zmianami),

- przepisy okotoustawowe,

- akty wykonawcze do ustawy - Prawo zamowien publicznych,

oraz niniejszy regulamin.

3. Zasady realizacji zamoOwien publicznych, okreslone ninigjszym regulaminem,
obejmuja:

a) zadania uczestnikdw procesu zamoOwien publicznych oraz  zakres
odpowiedzialno$ci za ich realizacje,

b) planowanie zamoéwien 1 sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych
zamowieniach publicznych,

¢) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania,

d) umowy o wykonanie zaméwienia, ich realizacje i platnosci z tytutu wykonania
zamdwienia,

e) realizacje zamowien i konkursow, ktorych warto$¢ netto nie przekracza wyrazone;)
w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro,

f) dokumentacjg¢ zamdwien publicznych.



§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

- zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Tarnobrzeg,

- kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta
Tarnobrzeg

- komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez kierownika
zamawiajacego lub osobg upowazniona, zespdl do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia,

- osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osoby - pracownikow
zamawiajacego, ktére na mocy udzielonego przez kierownika zamawiajacego
upowaznienia/pelnomocnictwa, otrzymaty stosowne uprawnienia,

- regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Zaméwien Publicznych Urzedu
Miasta Tarnobrzeg,

- planie zaméwien publicznych Pum - nalezy przez to rozumiec sporzgdzony na
zasadach okreSlonych w regulaminie roczny plan zaméwien publicznych Urzedu
Miasta Tarnobrzeg

- planie zamoéwien publicznych wydzialu Pw - nalezy przez to rozumieé
sporzadzony na zasadach okre§lonych w regulaminie roczny plan zamdwien
publicznych wydzialu merytorycznego,

- jednostce organizacyjnej urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura,
kancelarie oraz samodzielne stanowiska pracy, zgodnie z ,Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Tarnobrzeg™,

- wydziale merytorycznym (Wm) - wnioskodawcy-realizatorze zamowienia -
nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Urzedu, wnioskujaca o
przeprowadzenic  postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego 1
odpowiadajacg za realizacj¢ zamodwienia publicznego, nalezacego do jej zakresu
dziatania, zgodnie z postanowieniami ,,Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
Tarnobrzeg”,

- stanowisku ds. zamowien publicznych (Szp) - nalezy przez to rozumieé
stanowisko ds. zamoéwien publicznych dziatajgce w ramach Wydziahu
Organizacyjnego przeprowadzajace postgpowanie o udzielenie zamoOwienia
publicznego na wniosek wydziatu merytorycznego,

- Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Tarnobrzeg

- ustawie - Pzp - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych,

- wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia, ktore]
podstawg ustalenia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannos$cia,



- Srednim kursie euro — nalezy przez to rozumie¢ $redni kurs ztotego w stosunku do
euro, stanowiacy podstawg przeliczenia warto$ci zamowien, z uwzglednieniem
ogloszonych przez Komisj¢ Europejska w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
rownowartosci progow stosowania procedur udzielania zaméwien, okreslony
w drodze rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw co najmniej raz na dwa lata,

- wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowo$ci prawnej, ktora ubiega sie
0 udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie
zamdwienia publicznego,

- zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawijerane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub
roboty budowlane,

- zamowieniu wspdlnym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienic publiczne co
najmniej dwoéch wydzialéw merytorycznych, ktére okre$laja standardy przedmiotu
zamoOwienia 1 wnioskuja o przeprowadzenie postgpowania wskazujac wydziat
wiodacy,

- wydziale wiodgcym - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, realizujgcy w imieniu
wydziatéw merytorycznych  wykonujacych zamdwienie wspdlne, obowiazki
okreslone w regulaminie dla wydzialu merytorycznego,

- naczelniku wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika, dyrektora,
przewodniczacego, kierownika lub osobg na samodzielnym stanowisku,

ROZDZIAL 11
ZADANIA UCZESTNIKOW PROCESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ORAZ ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ICH REALIZACJE

§ 3.
1. Uczestnikami procesu udzielania zamowien publicznych sa:
- Prezydent Miasta Tarnobrzeg lub osoba upowazniona,
- Wydzial merytoryczny: wnioskodawca-realizator zamowienia,
- Komisja przetargowa,
- Stanowisko ds. zamowien publicznych,
- inne podmioty.
2. Do zadan uczestnikdéw procesu zamowien publicznych nalezg w szczegdlnosci:
2.1. Prezydent Miasta Tarnobrzeg:
- wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego okre$lonych w ustawie —
Pzp 1 nini¢jszym regulaminie.
2.2. Wydzial merytoryczny — wnioskodawca / realizator:
l) sporzadza ,Plan zamowien publicznych wydziatu”- Pw, wg wzoru - zatacznik



Nr 7 do regulaminu, w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych wraz z podaniem
nazwy 1 kodu CPV oraz ustaleniem ich wartosci, terminu realizacji i planowanego
terminu przeprowadzenia procedury,

2) zbiera 1 bilansuje zapotrzebowania w przypadku zamoéwien wspdlnych we
wlasciwym sobie zakresie — wydziat wiodacy,

3) przygotowuje postgpowania o udzielenie zamowien realizowanych przez wydziat,
a w szczegolnosci:

a) sporzadza wniosek o przeprowadzenie postgpowania w Sprawie zamoOwienia
publicznego, wskazujac jednocze$nie imiennie osoby, wykonujace poszczegolne
czynno$ci na etaple przygotowania postgpowania o udzielenie zamoéwienia, wg
wzoru - zatgcznik Nr 3 do regulaminu, obejmujacy m.in.:

- opis przedmiotu zamowienia przygotowany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy
za pomoca dostatecznie doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania 1 okolicznosci mogace mieé¢ wplyw na sporzadzenie oferty,
zgodnie z wymogami ustawy - Pzp,

- okreSlenie warto$ci zamoéwienia netto (w ztotych 1 euro), zgodnie z wymogami
ustawy - Pzp,

- okreslenie warunkéw realizacji zamdwienia, w tym: wskazanie terminu jego
realizacji,

- opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
zgodnie z wymogami ustawy - Pzp,

- okreslenie kryteridow oceny ofert, zgodnie z wymogami ustawy - Pzp,

- projekt umowy,

- wskazanie zrédta finansowania danego zamowienia wraz z wysokoscig Srodkéw
jakie zamierza przeznaczy¢ zamawiajacy na jego wykonanie,

b) przygotowuje inne informacje i dokumenty niezbgdne na etapie przygotowania
postgpowania,

4) realizuje zapisy umowy z wykonawca, w tym dotyczace m.in.:

- nalezytego 1 terminowego wykonania,

- odbioru przedmiotu umowy,

- zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy),

- zgodnosci sporzadzenia przedtozonych przez wykonawce faktur z postanowieniami
umowy w zakresie termindw zaptaty i jej wysokosci,

- rozliczenia przedmiotu umowy,

- warunkow gwarancji i rekojmi,

- sprawozdawczosci dotyczacej realizowanych zamowien,

5) przygotowuje 1 prowadzi przy udziale stanowiska ds. zamdwien publicznych
wydzialowe postgpowania o udzielenie zamowien o wartosci nie przekraczajace]
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, zgodnie z przepisami ustawy



Pzp 1 zasadami okre§lonymi w regulaminie,

6) prowadzl ewidencje wydzialowa postepowan o udzielenie zamdwien o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, wg
wzoru - zatacznik Nr 10 do regulaminu, udzielonych przez wydzial na podstawie
art.4 pkt. & ustawy — Pzp i nie podlegajacych rejestracji w centralnym rejestrze
zamoéwien publicznych.

Powyzsze informacje w zestawiemach kwartalnych przekazuje do stanowiska ds.
zamdwien publicznych;

2.3. Stanowisko ds. zamowien publicznych

1) sporzadza ,,Plan zamowien publicznych Urzedu Miasta Tarnobrzeg” — Pum, wg
wzoru - zalacznik Nr 8 do regulaminu, w zakresie dostaw, ustug 1 robot
budowlanych, na podstawie planéw zamowien publicznych - Pw, sporzadzonych
przez wydziaty merytoryczne

2) aktualizuje plan w oparciu o zmiany otrzymane z wydzialdw merytorycznych
1 zaakceptowane przez kierownika zamawiajacego,

3) przeprowadza postepowania o udzielenie zamowienia na wniosek wydziahu
merytorycznego zaakceptowany przez stanowisko ds. zaméwien publicznych,
Skarbnika Miasta i kierownika zamawiajacego,

4) przekazuje do wydzialu merytorycznego i do Wydziatu Budzetu 1 Finansow
umowe zawartg z wykonawca zaméwienia, wybranym w postgpowaniu,

5) prowadzi centralny rejestr zamowien publicznych Zamawiajacego (dotyczy to
wszystkich postgpowan o udzielenie zamoOwienia o warto$ci przekraczajacej
wyrazong w zlotych rownowartosé kwoty 14 000 euro), wg wzoru - zalacznik Nr 9
do regulaminu,

6) gromadzi w skali Urzedu, w oparciu o dane przekazywane z wydziatow
merytorycznych, informacje dotyczace postepowan o udzielenie zamdwien
o wartosct nie przekraczajace] wyrazone] w zlotych réwnowartosct kwoty 14 000
euro udzielonych przez wydziaty na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy — Pzp, wg wzoru —
zatacznik Nr 11 do regulaminu

8) udziela pracownikom Urzedu informacji z zakresu stosowania ustawy - Pzp,

9) przygotowuje roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach publicznych dla
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych

10)ywspotpracuje z wydzialami merytorycznymi w fazie przygotowania wniosku
o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia.

2.4. Komisja przetargowa

1) dla wszystkich postepowan o udzielenie zamowienia o warto$ci przekraczajace)
wyrazong w ztotych rdwnowartos¢ kwoty 14 000 euro Prezydent Miasta Tarnobrzeg
powotuje komisje przetargowa, wg wzoru - zatacznik Nr 1 do regulaminu,

2) organizacjg, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkéw komisji



przetargowej okresla "Regulamin pracy komisji przetargowe]” stanowiacy zatacznik
nr 2 do regulaminu.

3. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwienia
w  Urzgdzie odpowiada Prezydent Miasta Tarnobrzeg, jako kierownik
zamawiajgcego.

4. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadaja takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
W postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

ROZDZIAL 111
PLANOWANIE ZAMOWIEN 1 SPORZADZANIE ROCZNYCH
SPRAWOZDAN O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

§ 4
1. Na etapie planowania zamowienia, wyboru trybu i realizacji nalezy bezwzglednie
przestrzegaC przepisow ustawy - Pzp oraz postanowien niniejszego regulaminu, ze
szczegolnym uwzglednieniem wymagan okreslonych ustawg w odniesieniu do
zamowien na roboty budowlane, dostawy, ustugi 1 zakazu dzielenia zamdwienia na
czesci lub zanizania jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy.
2. Plan zamowien publicznych sporzadza si¢ w oparciu o przewidywane potrzeby
1 mozliwosci finansowe Gminy Tarnobrzeg.
3. Wydzialy merytoryczne w terminie 7 dni roboczych od otrzymania Planu
finansowego Gminy skladaja do stanowiska ds. zamowien publicznych
zaakceptowane przez kierownika zamawiajacego ,,Plany zamowien publicznych
wydzialu” - Pw, na dany rok budzetowy w zakresie dostaw, uslug 1 robot
budowlanych wraz z podaniem nazwy i kodu CPV oraz warto$ci 1 terminu realizacji
i planowanego terminu przeprowadzenia postgpowania.
4. Plany zamowien publicznych wydziatu — Pw nalezy przekaza¢ do stanowiska ds.
zamOwien publicznych w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej, wedtug
obowigzujacych wzorow.
5. Na podstawie zlozonych przez wydzialty merytoryczne planow zamowien
publicznych wydziatu - Pw, stanowisko ds. zamowien publicznych sporzadza,
w terminie kolejnych 7 dni roboczych od ich ztozenia, ,,Plan zamdwien publicznych
Urzedu” - Pum i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.
6. Wydzialy merytoryczne zobowigzane sq do wspdipracy ze stanowiskiem ds.
zamoOwien publicznych przy sporzadzaniu planu zamoOwien publicznych - Pum,
udzielajac stosownych wyjasnien uzupetniajgcych do tresci przedtozonych plandw
zamoOwien publicznych wydziatu - Pw.
7. Wszelkie zmiany plandéw zamowien publicznych wydziatow merytorycznych



wymagajg akceptacji kierownika zamawiajacego.
8. Zmiany zaakceptowane przez kierownika zamawiajacego przekazane niezwlocznie
przez wydzial merytoryczny do stanowiska ds. zamdwien publicznych, zostana
wprowadzone do planu zamowien publicznych - Pum.
§5.
1. Po zatwierdzeniu planu zamdwien publicznych Urzedu - Pum, w razie zaistnienia
okolicznosci wskazanych w ustawie - Pzp, stanowisko ds. zamdwien publicznych
moze przekaza¢ Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich lub
zamiesci¢ na wiasnej stronie internetowej wstepne ogloszenie informacyjne
0 planowanych w terminie nastgpnych 12 miesiccy zamowieniach.
2. Stanowisko ds. zamowien publicznych, w terminie do dnia | marca kazdego
nastepnego roku kalendarzowego, sporzadza 1 przekazuje do Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach w  roku
poprzednim.
ROZDZIAL 1V
PRZYGOTOWANIE 1 PROWADZENIE POSTEPOWAN
§o.
1. Udzielanie zamowien, ktdrych warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy - Pzp), odbywa si¢ w ramach
wydziatow merytorycznych, na zasadach okre$lonych ninigjszym regulaminem przy
udziale stanowiska ds. zamowien publicznych.
2. Udzielanie zamowien, ktorych wartos¢ netto przekracza wyrazong w ziotych
réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro prowadzi stanowisko ds. zamdwien publicznych,
zgodnie z procedurami okre$lonymi w ustawie - Pzp i1 na zasadach okre§lonych
w regulaminie.
3. Do przygotowania postgpowania bez wzgledu na warto$¢ zamowienia zobowigzani
sa naczelnicy 1 wyznaczeni pracownicy wydzialdéw merytorycznych. Podstawa do
podjecia czynno$ci dotyczacych przygotowania zamdwienia jest plan zamowien i/lub
decyzje kierownika zamawiajacego.
4. Naczelnicy 1 wyznaczenl pracownicy wydzialu merytorycznego przygotowujac
postepowanie o udzielenie zamowienia majg obowigzek S$cistego przestrzegania
postanowien ustawy - Pzp oraz postanowien regulaminu, a w szczegolnosci
zobowigzani sa;
a) opisa¢ przedmiot zamowienia w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, zgodnie
z wymogami ustawy - Pzp (art. 29,30,31),
b) ustali¢ z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamdwienia, ktorej podstawa jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, zgodnie
z wymogami ustawy - Pzp (art.32, 33, 34, 35),
c) opisaé sposob dokonania oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,



zgodnie z wymogami ustawy - Pzp,
d) okresli¢ warunki wykonania zaméwienia, wynikajace ze specyfiki zamowienia,
np.: termin, gwarancj¢ 1 inne.
5. Na etapie sporzadzania wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia, czy tez przygotowania postepowania dla zamowien, ktorych warto§é
netto nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, wartosé
zamOwienia ustalona na potrzeby planu podlega ponownemu sprawdzeniu.

§7.
1. Podstawa przystapienia do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia jest:
a) dla zamowien, ktorych warto$¢ netto przekracza wyrazong w  zlotych
rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro - zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego
lub osobg upowazniong wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,
b) dla zamowien, ktorych warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro - zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego
lub osobg upowazniong ustalenie warto§ci zamdwienia.
2. Podstawa do udzielenia zamowienia, jest plan finansowy Gminy, w ktérym zostaty
zabezpieczone $rodki na realizacje zamowienia lub/i srodki przyrzeczone odrebna
decyzja.
3. Prowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia, ktdrego wartosé netto
przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro, obejmuje
wykonanie czynno$ci przewidzianych ustawg — Pzp i niniejszym regulaminem od
zaakceptowania wniosku o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego do wyboru najkorzystniejsze) oferty, podpisania umowy lub
uniewaznienia postegpowania.
4. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoOwienia wydziat
merytoryczny przekazuje do stanowiska ds. zaméwien w ciggu 5 dni roboczych od
dnia jego zaakceptowania.
5. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, obejmuje wykonanic w szczegdlnosci,
nastgpujacych czynnosci:
a) rejestracje postgpowania w centralnym rejestrze zamdwien publicznych
niezwlocznie po otrzymaniu wniosku,
b) powotanie komisji przetargowe;j,
c) przygotowanie dokumentacji, w zaleznosci od trybu udzielenia zamowienia, np.:
SIWZ, ogtoszenia 0 zamowieniu lub zaproszenia do udziatu w postgpowaniu,
d) wszczecie postgpowania poprzez publikacje ogloszenia o zamdwieniu lub
przekazanie zaproszenia do udziatu w postgpowaniu,
e) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia, a w szczegolnosci:



- przeprowadzenie negocjacji z zaproszonym do udziatlu w postepowaniu
wykonawca,

lub

- otwarcie ofert,

- badanie 1 ocena ztozonych ofert,

- wybor najkorzystniejszej oferty,

- podpisanie umowy lub uniewaznienie postepowania.

ROZDZIAL V
UMOWY O WYKONANIE ZAMOWIENIA, ICH REALIZACJA
I PLATNOSC Z TYTULU WYKONANIA ZAMOWIENIA

§ 8.

1. Do zawierania 1 realizacji uméw w sprawach zamowien publicznych, zwanych
dalej ,umowami” maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks Cywilny, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inacze;.

2. Umowy pod rygorem niewaznosci, sporzadza si¢ w formie pisemne;j.

3. Umowy sporzadza sig¢ w niezbgdnej dla danego przypadku ilosci egzemplarzy, lecz
nie mniej niz 4, w tym: trzy egzemplarze dla zamawiajacego (jeden dla wydziatu
merytorycznego, ktdrego zamowienie dotyczy, drugi dla Wydziahn  Budzetu
1 Finansow, trzeci dla Wydzialu organizacyjnego celem rejestracji w Centralnym
Rejestrze Umow i Porozumien) 1 jeden egzemplarz dla wykonawcy.

4. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, ktdre nie zostalo uniewaznione na
podstawie przepiséw ustawy - Pzp, prowadzi do zawarcia umowy.

5. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci
wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w SIWZ.

6. W zawieranych umowach w sprawie zamoéwienia publicznego nalezy umiesci¢
m.in. zapisy zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

- zgodne z wnioskiem okreslenie przedmiotu 1 warunkdw realizacji zamowienia,

- precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (czg$ciowego, koncowego) oraz $ciste
powiazanie ich z warunkami ptatnos$ci,

- okre$lenie warunkéw gwarancji,

- okreslenie wynagrodzenia wykonawcy,

- okreslenie formy dochodzenia odszkodowanmia z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy,

- zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian istotnych postanowien
zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty,

- zamieszczenie klauzuli dotyczacel] mozliwosci odstapienia zamawiajacego od



umowy,
- zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa i whasciwego sadu

w przypadku rozstrzygania sporow, dotyczacych zawartej umowy.
7. Umowy w sprawie zamOwienia publicznego muszg by¢ zaparafowane przez
Naczelnika wydzialu merytorycznego, po uzgodnieniu ich treéci z osobami
podpisujacymi ja ze strony Zamawiajgcego lub stanowiskiem ds. zamowien
publicznych oraz zaakceptowane pod wzgledem formalnoprawnym przez prawnika.
Powyzsze czynnosci musza by¢ dokonane, w odniesieniu do projektu umowy, na
ctapie wniosku o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego. Obowiazek uzyskania powyzszych uzgodnien i akceptacji cigzy na
naczelniku wydzialu merytorycznego.
8. Osoba uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zaméwien publicznych
jest Prezydent Miasta Tarnobrzeg lub osoba upowazniona do dokonywania ¢zynnosci
prawnych w imieniu Gminy, w zakresie otrzymanego petlnomocnictwa. Kazda
umowa wymaga kontrasygnaty Skarbnika Miasta.

§9.
I. Podstawg stwierdzenia wykonania zamowienia publicznego jest protokdt odbioru
wykonanej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej. Protokdl odbioru musi zawierad
w szczegolnosci: date sporzadzenia, nazwg zamoOwienia, termin wykonania, dane
wykonawcy, wskazanie osob dokonujacych odbioru, informacje o niewykonaniu lub
nienalezytym wykonaniu zamdwienia oraz wszystkie inne konieczne informacje
wynikajace ze specyfiki odbieranego zamdwienia.
2. Dokument na podstawie ktoérego wydatkowane sa $rodki finansowe Gminy
(faktura, rachunek) musi by¢ sporzadzony 1 opisany zgodnie z wymaganiami
wynikajacymi z uregulowan obowiazujacych w Urzedzie.

ROZDZIAL VI
REALIZACJA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NETTO NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
14 000 euro.

§ 10.
1. Zgodnie z art.4 pkt. 8 ustawy Pzp, dla zamowien 1 konkursow, ktorych wartosc¢
netto nie przekracza wyrazone] w ztotych rownowartoéci kwoty 14 000 euro - nie
stosuje sig przepisoOw ustawy - Pzp.
2. Udzielanie zaméwien o ktdérych mowa w ust. 1 powinno by¢ dokonywane:
- w sposéb celowy 1 oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw, optymalnego doboru metod 1 $rodkéw stuzacych osiagnieciu
zatozonych celow,



- w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

- w wysokosSci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan,
zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia o ktérym mowa w ust. 1
z uwzglednieniem postanowien ust. 2 i niniejszego regulaminu wykonuje wydziat
merytoryczny przy udziale stanowiska ds. zamoéwien publicznych.

4. Warto§¢ szacunkowg zamdwienia ustala si¢ na zasadach okreslonych w ustawie -
Pzp, aktach wykonawczych do ustawy - Pzp oraz w niniejszym regulaminie.

5. Warto$¢ szacunkowg zamoOwienia ustala si¢ m.in. poprzez badanie rynku, np.:
rozpoznanie cenowe w wyniku zebranych ofert cenowych.

6. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju zamdwienia, nalezy dokonaé
sumowania warto$ci tego rodzaju zamdowien, na podstawie budzetu Gminy.

7. Za ustalenie wartosci zamowienia odpowiedzialny jest naczelnik wydziatu
merytorycznego.

8. Ustalenie wartosci zamowienia, wg wzoru - zatacznik Nr 12 do regulaminu,
podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

10. Ustala si¢ dwa rodzaje postgpowan przy wyborze wykonawcy zamoéwien,
0 ktérych mowa w niniejszym rozdziale:

I - dla zaméwien o wartoS$ci netto nie przekraczajacej 20 000,00 zi.:

a) wybor wykonawcy, powinien by¢ poprzedzony uzyskaniem minimum jednej
oferty wykonawcy, w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert,

b) zaproszenie do skiadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do co najmnie] 3 wykonawcdw, zawierajacego w zalezno$ci od
specyfiki zamdwienia, m. in.: opis zamowienia, termin realizacji, warunki gwarancji,
termin ptatnosci oraz termin sktadania ofert,

¢) zapytanie ofertowe moze by¢ sporzadzone w formie pisemne] (przestane poczta,
faksem, ztozone osobiscie), albo za zgodg zamawiajacego w postaci elektronicznej
lub ustne;.

d) Zapytanie ofertowe w formie ustnej winno by¢ potwierdzone notatkg stuzbowg
sporzadzong przez pracownika 1 zweryfikowana przez naczelnika wydziatu
merytorycznego, wg ponizszych zasad:

Pracownik wydzialu merytorycznego sporzadza notatke stuzbowa, zawierajaca co
najmniej:

- nazwe¢ wykonawcy,

- imie nazwisko 1 stanowisko stuzbowe osoby reprezentujace; wykonawce, z ktora
przeprowadzono rozmowe,

- tres¢ zapytania ofertowego,

- date 1 podpis pracownika, ktory ja sporzadzit.

Notatka podlega weryfikacji przez Naczelnika wydziatu (data 1 podpis).



e) uzyskane oferty winny by¢ sporzadzone w formie pisemnej (przestane poczta,
faksem, ztozone osobiécie) albo za zgoda zamawiajacego w postaci elektronicznej,

II - dla zamoéwien o wartosci netto od 20 000,00 zI do wartoéci netto nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro:

a) wybér wykonawcy, powinien by¢ poprzedzony uzyskaniem minimum 1 oferty
wykonawcy, w odpowiedzi na ,Zaproszenie do skladania ofert - dla zamdwien
o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwotyl4
000euro” opublikowane na stronie internetowej Urzedu,

b) ,,Zaproszenie do sktadania ofert - dla zamoéwien o warto$ci nie przekraczajace;
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro”, wg wzoru — zatacznik Nr 5
do  regulaminu, zamieszcza si¢ na  stronie  internetowej  Urzedu
www.tarnobrzeg.eobip.pl na co najmniej 3 dni przed terminem sktadania ofert,

c) oferta wykonawcy musi by¢ sporzgdzona na formularzu, wg wzoru - zatacznik Nr
5a do regulaminu, dostgpnym na stronie internetowej (BIP) Urzedu
www.larnobrzeg.ecobip.pl 1 ztozona do zamawiajacego w formie pisemnej (osobiscie,
przestana pocztg, faksem)

d) oferta wykonawcy podlega: rejestracji w dzienniku korespondencji przychodzacej
do zamawiajacego lub potwierdzeniu jej wptywu do zamawiajacego (pieczatka z data
i podpis przyjmujacego — pracownika Kancelarii Ogdlnej Urzedu Miasta
Tarnobrzeg),

e) dane wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, podlegaja
publikacji na stronie internetowej Urzedu

11. Dla zamdéwien o wartosci netto nie przekraczajacej 20 000,00 zt dopuszcza sig
dokonanie wyboru wykonawcy zamoOwienia, z zastosowaniem I rodzaju
postgpowania.

12. Podstawg udzielenia zamowienia jest:

a) dla zamowien o wartosci brutto nie przekraczajacej 3 500,00 zt — ZAMOWIENIE
(wg zatqeznika nr 13 do regulaminu) udzielone przez kierownika zamawiajacego lub
osobe, upowazniona do dokonywania czynno$ci prawnych w imieniu Gminy,
w zakresie otrzymanego pelnomocnictwa, z kontrasygnata Skarbnika Miasta
Tarnobrzeg, zawierajace co najmniej: okreslenie przedmiotu zamowienia, ilo$¢
zamawianych jednostek, warto§¢ zamowienia w PLN z wyszczegolnieniem wartoSci
netto, brutto 1 podatku VAT (cyfrowo 1 stownie), termin i miejsce realizacji, warunki
platnosci, warunki gwarancji 1 rekojmi (Jezeli dotyczy)

b) dla zamowien o wartos$ci od 3 500,00 zt do kwoty nie przekraczajacej wyrazone]
w ziotych rdéwnowartosci 14 000euro - pisemna umowa zawarta pomiedzy
kierownikiem zamawiajacego lub osoba upowazniong do dokonywania czynnosci
prawnych w imieniu Gminy, w zakresie otrzymanego petnomocnictwa, przy
kontrasygnacie Skarbnika a wykonawcy, ktérego oferta byla najkorzystniejsza.



Oferta najkorzystniejsza, w formie okreslonej w niniejszym rozdziale, stanowi
zatacznik do umowy,
Do umoéw odnosza si¢ wymagania okreSlone przepisami prawa 1 niniejszym
regulaminem.
13. Wydziat merytoryczny obowiazany jest udokumentowaé udzielenie zamowienia,
o kiorym mowa w niniejszym rozdziale na druku, wg wzoru - zalacznik Nr 4 do
regulaminu.
§ 11

1. Dla zamoéwien do wartosci netto 500,00zt (zamowienie jednorazowe),
realizowanych w celu zaspokojenia biezacych potrzeb zamawiajacego nie stosuje si¢
zapisow § 10 ust.10 1 ust.12 1it. a) niniejszego regulaminu,
2. W uzasadnionych przypadkach, gdy zachowanie zasad okreslonych w rozdziale VI
niniejszego regulaminu jest utrudnione a podjgcie dziatan niezbedne, odstepstwo od
zasad w nim okreslonych jest dopuszczone za pisemng zgoda kierownika
zamawiajacego, w zakresie z nim uzgodnionym, z zastrzezeniem § 7 ust.1 lit. b)
regulaminu.
3. W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci:
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢é Swiadczone przez jednego
wykonawce

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze

b) z przyczyn zwiazanych =z ochrong praw wylacznych, wynikajacych

z odrebnych przepiséow
c) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej

dopuszcza sie odstepstwo od zasad okreslonych w rozdziale VI niniejszego
regulaminu za pisemng zgoda kierownika zamawiajacego, w zakresie z nim
uzgodnionym, z zastrzezeniem § 7 ust.1 lit. b) regulaminu.

ROZDZIAL VII
DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§12.
I. Dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych prowadzi sig
w formie pisemnej, na zasadach okreSlonych ustawa — Pzp oraz niniejszym
regulaminem.
2. Dokumentacje postgpowan sporzadza sig zgodnie z wzorami, okreslonymi
w przepisach wykonawczych do ustawy - Pzp oraz zatacznikami do regulaminu.
3. Jednostki organizacyjne urzedu obowiazane sa prowadzié¢ na biezaco i w sposob
ciagly rejestr/ewidencje prowadzonych przez siebie postgpowan, tj.:
- wydzialy merytoryczne - postepowan o udzielenie zamowien o wartos$ci nie



przekraczajacej wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro,
- Stanowisko ds. zamowied publicznych - postepowan o udzielenie zamoéwien
0 wartosci przekraczajacej wyrazona w zltotych rownowarto$é kwoty 14 000 euro.
4. Pracownicy wyznaczeni w jednostkach organizacyjnych urzedu do prowadzenia
dokumentacji dotyczacej zamdéwien publicznych, niezaleznie od warto$ci zamowien,
zobowiazani sa do prowadzenia jej na biezaco, a po zakonczeniu postepowania
niezwlocznie podejmujg czynnosci w celu jej skompletowania.
5. Dokumentacja na etapie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
zawiera w szczegolnosci:
a) dla zamowien o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 14 000 euro:
- ustalenie warto$cl zamdwienia, wg wzoru- zalacznik Nr 12 do regulaminu,
zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego,
- dokumentacje udzielenia zamowienia o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, wg wzoru - zalacznik Nr 4 do
regulaminu, wraz z zatacznikami,
- umowe¢ z wykonawca lub ZAMOWIENIE wraz z oferta,
- inne dokumenty okreslone regulaminem;
b) dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajace] wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro:
- wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
- decyzje o powotaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powotania,
- ogloszenie o zamdwieniu lub zaproszenie do udzialu w postgpowaniu,
- Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamodwienia wraz z zatacznikami (jezeli jest
wymagana),
- protokot postgpowania o udzielenie zamdwienia z zalacznikami, oferty/g oraz w
kserokopii umowg w sprawie zamdwienia publicznego, jezeli zostala zawarta,
- inne dokumenty, okreslone ustawg - Pzp.

§ 13.
1. Stanowisko ds. zamowien publicznych prowadzi centralny rejestr zamowien
publicznych o warto$ci przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty
14 000euro.
2. Kazdemu postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostaje nadany
numer z centralnego rejestru zamoéwien publicznych, ktory jest jednoczesnie czgscig
numeru umowy, dotyczace] niniejszego zamowienia (np. UMOWA Nr
Or.VIL.272.numer postepowania. Rok)
3. Stanowisko ds. zamdwien publicznych niezwlocznie po podpisaniu umowy
w sprawie zamdwienia publicznego z wybranym wykonaweg, przekazuje za
potwierdzeniem, po 1 egzemplarzu umowy do realizacji: wydzialowi



merytorycznemu, wydziatlowi budzetu i finanséw i wykonawcy.
4. Wydzialy merytoryczne prowadza ewidencje wydziatowa postepowan o udzielenie
zamoOwien o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14 000 euro, udzielonych przez wydziat na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy — Pzp, wg
wzoru — zatacznik Nr 10 do regulaminu, nie podlegajacych rejestracji w centralnym
rejestrze zamowien publicznych
5. Wydzialy merytoryczne przekazuja do Stanowiska ds. zaméwien publicznych w
ciagu 7 dni roboczych po zakonczeniu kwartatu informacje, dotyczace postepowan
o udzielenie zamdéwien o warto§ci nie przekraczajacej wyrazone] w ziotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro, udzielonych przez wydziaty na podstawie art.4
pkt. 8 ustawy — Pzp, wg wzoru — zatgcznik Nr 10 do regulaminu
6. Umowy, zawarte zgodnie z art.4 pkt. 8 ustawy - Pzp powinny zawiera¢ numer
z ewidencji wydzialowej postgpowart o wartoéci nie przekraczajacej wyrazone] w
ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro (np.. UMOWA Nr WM.272.numer
postgpowania. rok.)
7. Stanowisko ds. zamowien publicznych gromadzi w skali Urzgdu, w oparciu o dane
przekazywane z wydzialow merytorycznych, informacje dotyczace postepowan
o wartosci nie przekraczajace] wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 14 000
euro, wg wzoru — zatacznik nr 11 do regulaminu.

§ 14,
Plany zamdéwien publicznych Urzedu, plany zamowien publicznych wydziatow,
korekty plandw zamowien publicznych, dokumentacje zamoéwien publicznych,
centralny rejestr zamowien publicznych, informacje dotyczace postgpowan
o udzielenie zamdéwien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej
w ziotych réwnowartoSci kwoty 14 000 euro, sprawozdania o udzielonych
zamowieniach publicznych, ewidencje wydzialowe postgpowan o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14 000 euro oraz
pozostate dokumenty, dotyczace zamdwien publicznych nalezy przechowywac
w sposdb, zgodny z uregulowaniami obowigzujacymi w tym zakresie, przez okres
4 lat po roku, ktorego dotycza, gwarantujac ich nienaruszalno$¢ na podstawie ustawy
— Pzp, jezeli inne przepisy nie stanowig 1naczej.

ROZDZIAL. VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 15.
1. Nieprzestrzeganie postanowien ustalonych niniejszym regulaminem, skutkuje
sankcjami dyscyplinarnymi przewidzianymi regulaminem pracy niezaleznie od
innych sankcji wynikajacych z przepiséw prawa.
2. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami



pracownikéw odpowiedzialni sa Naczelnicy wydzialdw merytorycznych Urzedu oraz
Stanowisko ds. zamowien publicznych.
ROZDZIAL 1X
DRUKI OBOWIAZUJACE DO STOSOWANIA PRZY REALIZACJI
ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
§ 16.
Zatacznik Nr | - Powotanie Komisji przetargowej
Zalacznik Nr 2 - Regulamin pracy Komisji przetargowe;
Zatacznik Nr 3 - Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego
Zatacznik Nr 4 - Dokumentacja udzielenia zamdwienia o wartoSci nie
przekraczajace) wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro
Zaltacznik Nr 5 - Zaproszenie do sktadania ofert - dla zamowien o wartoéci nie
przekraczajace] wyrazone] w ztotych rownowarto$ci kwoty 14 000 euro
Zatacznik Nr 5a — Zapytanie ofertowe - dla zamowien o wartoéci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych rébwnowartosci kwoty 14 000 euro
Zatacznik Nr 6 - Formularz oferty cenowe;
Zatacznik Nr 7 - Plan zamowien publicznych wydziatu - Pw
Zalacznik Nr 8 - Plan zamowien publicznych Urzedu Miasta Tamobrzeg - Pum
Zatacznik Nr 9 - Centralny rejestr zamowien publicznych
Zatacznik Nr 10 - Ewidencja wydziatowa postepowan o warto$ci nie przekraczajacej
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
Zatacznik Nr 11 - Informacja dotyczaca postgpowan o udzielenie zamoéwien
0 wartosci nie przekraczajace] wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 14
000euroudzielonych przez wydziaty na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy — Pzp
Zatacznik Nr 12 - Ustalenie wartos$ci zaméwienia dla postepowan o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
Zatacznik Nr 13 - ZAMOWIENIE
ROZDZIAL X
PRZEPISY PRZEJSCIOWE | KONCOWE
§17.

Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym do jego
nadania.

Prezydent Miasta Tarnobrzeg

e



................................................... Zalacznik nr 1

Nr sprawy do Regulaminu zaméwien publicznych
UM Tarnobrzeg
Powolanie Komisji przetargowej z dnia ................ ceesseans
§1.

Powohij¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania / przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

.......................................................................................................................................................

w nastepujgeym skladzie :

PIZEWOUMNICZACY — +oreeenureeteetreetteaeeeeeeeesteeebe s st e se e e e e e em e ee e e ee o eresereesaeeasseete e e et e e eeeeate et e et eeaeeeneeseeees
sekretarz — osoba sporzadzajaca protokdt postepowania o udzielenie zamowienia....................
czfonek komisji — z-Ca PrzewodnICZACELO. «vvvoveiviurieieeieieieeie e
czionek KOMIS]i — .occoviiiiiiiiie e PR
czlonek komisji — Z-Ca SEKTEIATZA...............ocviieieei oo

§ 2.

Komisja przetargowa bedzie dziataé zgodnie z Regulaminem pracy, stanowigcym zatacznik
Nr 2 do Regulaminu zamowien publicznych Urzedu Miasta Tarnobrzeg.

§ 3.
Zobowigzuje si¢ Komisje do przestrzegania przepisOw wynikajacych z ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych.

§ 4.
Powotanie Komisji przetargowe] wehodzi w zycie z dniem podpisania.

...........................................................................

(kierownik zamawiajgcego)

* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
do Regulaminu zamdwien publicznych
UM w Tarnobrzegu

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
. Komisja, zwana dalej komisja przetargowa, jest zespolem pomocniczym
kierownika zamawiajacego powolywanym do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie
zamowienia.
. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do
przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postepowan.
. W przypadku zamowien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
powotanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.
. W przypadku zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz kwoty
okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy, powotanie komaisji
przetargowej jest fakultatywne.
. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r,
Prawo zamoéwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
759 ze zm.), aktéw prawnych obowiazujacych do ustawy, Regulaminu
zamoOwien publicznych Urzedu Miasta Tamobrzeg oraz niniejszego
regulaminu.
§2.
POWOLANIE I SKEAD KOMISIJI
. Cztonkdéw komisji przetargowej powoluje 1 odwoluje Prezydent Miasta
Tarnobrzeg lub osoba upowazniona.
. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 5 osob.
. Sposrod cztonkow komisjt przetargowe) Prezydent lub osoba upowazniona
wyznacza przewodniczacego 1 sekretarza oraz wskazuje osoby, ktore beda
ich zastepowac w czasie ich usprawiedliwionej nieobecno$ci.
. Jezeli dokonanie okre$lonych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga
wiadomosci  specjalnych, Prezydenta Miasta Tarnobrzeg lub osoba
upowazniona, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;,
moze powotaé bieghych,



5. Dla waznoéci czynno$ci podejmowanych przez komisje przetargows
wymagana jest obecnos$¢ co najmniej polowy jej sktadu.

6. Cztonkowie komisji przetargowej podlegaja wytaczeniu, jezeli:

- ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

- pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia,
opieki Jub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ublegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

- przed uplywem 3 lat od dma wszczecia postepowania o udzielenie
zamOwienia pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub
byli czlonkami organdéw =zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

- pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sdb,

- zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzys$ci majatkowych.

7. Czlonkowie komisji przetargowe] wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 6.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez czionka
komisji przetargowej podlegajacego wyltaczeniu po powzigciu przez niego
wiadomosci o okolicznoséciach, o ktéorych mowa w ust. 6, nalezy powtorzy¢
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

9. Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia
przez niego obowigzkow o ktorych mowa w §4.

10.0dwotania badz wylaczenia cztonka komisji przetargowej dokonuje
bezposrednio Prezydent lub osoba upowazniona.

§3.
ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWE]
1. Cztonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu

czynnoS$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza 1
doswiadczeniem.



2. Komisja przetargowa przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza
postgpowanie
0 zamowienie publiczne, a w szczegdlnosci:
- przygotowuje SIWZ, ogloszenie o zamdwieniu, zaproszenie do udziatu
w postepowaniu,
kieruje do publikacji ogloszenie o zamowieniu,
przekazuje SIWZ wykonawcom,
dokonuje otwarcia ofert,
ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia,
bada 1 ocenia oferty,

przedstawia Prezydentowi Iub osobie upowaznionej propozycje:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejsze;
oferty lub uniewaznienie postepowania,
prowadzi dokumentacj¢ postgpowania.
§4.
PRACA KOMISJI PRZETARGOWE]
1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja pracg z dniem powotania, a konczy
w dniu pedpisania umowy lub uniewaznienia postepowania.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkow nalezy:
- odebranie o$wiadczen czltonkéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7,
- otwarcie ofert,
- wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- podzial prac miedzy czitonkoéw komisji, z wylaczeniem natozonych
niniejszym regulaminem,
- informowanie Prezydenta lub osoby upowaznione] o przebiegu prac
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- nadzorowanie pracy komisji.

3. Sekretarz komisji przetargowe] prowadzi dokumentacje postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegolnosci: pisemny protokot
postepowania o udzielenie zamdéwienia, zgodnie z obowiazujacymi aktami
prawnymi.

4, Kazdy z czionkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno§é za
wykonane przez siebie czynnoSci.

Prezydent Miasta Tarnobrzeg



1.

Zatgcznik nr 3
do Regulaminu zamowien publicznych
UM w Tamobrzegu

........................................................................

Tarnobrzeg, dnia.........ccc.ocoovvevennne.

WNIOSEK
o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Przedmiot zaméwienia:
1. robota budowlana [
2. dostawa O
3. ushuga O

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia:
wraz z zalacznikami
) eeie i e e et e ae et a et bt st e s e e eReeeR bt et et eAs e eaae b beeda e enbeersseeRre e e s eeeane s ane s et aeeeneeas
D) ettt e b e e e et nenrenas
Nazwa i kod Wspolnego Stownika Zaméwiel CPV @i
‘ Imiona i nazwiska 0s6b przygotowujgcych opis przedmiotu zamdwienia.......................
3. Opis czes$el zamowienia, jezeli dopuszezono sktadanie ofert czesciowych
4. Warto§¢ zamowienia wg zalaczonej kalkulacji (kosztorysu)z):
- NEHO  vovvverieecveriviieriinann PLN + VAT (... % PLN) =
BIUttO. .o PLN
e et b et EURO
(Kurs EURO wg Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zamowien
publicznych )
Ze wskazaniem: ¢zy jest to zamowienie udzielane w czgsciach? Tak/Nie*
( jezeli: Tak- poda¢ w PLN i w EURQO wartos¢ zamowienia i wartos¢ udzielanej
CZESCL).unnrenenn e hihmial idabS
‘ Imiona i nazwiska 0séb ustalajacych warto$¢ zamoOwIenia.........ocoeeeeverevniieeevecee e T
5. Zamodwienie ujete w planie zamowien publicznych wydzialu (Pw)*pod poz.
Przy zamowieniach wspolnych podac pozycje planéw zamowien
wydzialdw.....oooiii
6. Zrédlo finansowania: Dzial............ rozdzial............ S
Plan ..., wykonanienadzien ...
7. Termin wykonania zamowienia /czas realizacji od podpisania
UMOWY* e
8. Proponowany tryb udzielenia zaméwienia z uzasadnieniem, (jezeli inny niz podstawowe)

(podstawa prawna +faktyczna)



Imiona 1 nazwiska 0s0b proponujacych 1 uzasadniajacych wybor

9. Proponowany opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziah
WYKONawCOW W POSTEPOWANIUI ... ou ot e e e,

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Imiona i nazwiska osob przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udziaku W pOStEPOWANIU........cviviieiiie et

10. Proponowane kryteria oceny ofert wraz y4 podaniem ich
ZNACZENIAl. ....v i, .

............................................................................................................

Imiona 1 nazwiska osob okreslajacych kryteria oceny ofert:.

11.Projekt umowy zaopiniowany przez prawnika i zaparafowany na kazdeJ zapisanej stronie
przez naczelnika wydzialu merytorycznego, zgodnie z wymogami okre§lonymi
Regulaminem zamowien publicznych UM w Tarnobrzegu w zalaczeniu *

12.Przedstawiciele wydzialu merytorycznego- wnioskodawcy proponowani do komisji
przetargowej z danymi (telefon, e-mail) dla osoby odpowiedzialnej z ramienia wydziatu za
szczegOly, dotyczace przedmiotu zamodwienia lub inne osoby zaproszone do udziatu w
POSTEDOWATILIUL ...\ttt it rtte sttt e s e e e s e e e e e e e es e ens s eh e et be st e b e e e b s e e e eeens

*) niepotrzebne skresli¢

Zataczniki:

1. np.: dla robdt budowlanych: projekt budowlany, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét,
przedmiar, rysunki, program funkcjonalno-uzytkowy itd.,

2. obliczenie wartosci zaméwienia wraz z zalacznikami np.: kosztorys inwestorski, program funkejonalno-
uzytkowy, notatki stuzbowe, oferty cenowe, cenniki, itd., zgodnie z przepisami ustawy - Pzp.

3. projekt umowy

........................................................................

(wnioskodawca- naczelnik wydzialu merytorycznego)

Informacja, dotyczaca zgodnosci z ustawg Pzp:

...............................................................................................................

( Stanowisko ds. zamdwien publicznych)

Informacja, dotyczaca srodkow finansowych, jakie zamierza przeznaczyé Gmina Tarnobrzeg
na realizacjg przedmiotowego

ZAIMIOWICIIIAL . ... ittt ittt aes it eeeeite ee e et ee e et e ateeeaaasee e e tan e teses s bt s eese et beae e e natraeae e tareeeeeraees

( Skarbnik Miasta Tarnobrzeg)

Akceptuje, dnia........ooeieiieie e,

(kierownik zamawiajgcego)

Uwaga:
Wydzial mervtorvezny- wnioskodawca wypelnia wszystkie punkty oraz uzyskuje niezbedne dla wniosku
akceptacje.
(data, podpis osoby rejestrujacej wniosek na stanowwku
ds. zamowien publicznych)



Zalacznik Nr 4
do Regulaminu zaméwien publicznych
Urzgdu Miasta Tarnobrzeg

DOKUMENTACJA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ] W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

.................................. Tarnobrzeg, dnia................ccooo.......
(wydzial merytoryczny)
(znak sprawy)
Przedmiotem zamoOwienia Jest.............ocooiiiiiiiiiii
Nazwa 1 kod Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV).......... e e e e
Nazwa 1 kod Wspolnego Slownika Zamowien (CPV).......... SR s e e
Warto$¢ szacunkowa ZamOWIENIA..........oooeeiviivveviineeeiriaiierenees Zh e euro.

Wartosé szacunkowa zamowienia zostata ustalona w oparciu o §redm kurs ztotego w stosunku

euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych, wynoszacy ..........

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dnit.............c..c.. na podstawie (nalezy zaznaczy¢

wilasciwg podstawe):

a} cen rynkowych przedmiotu ZamMOWIBNIA ~.......ceciviviiiie e
(podac zrodlo)

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigey,

c) wysokos¢ wydatkow na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ushugi poprzednio realizowanej z uwzglgdnieniem

prognozowanego wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych,
e) pierwszej dostawy/ushugi,
H kosztorysu inwestorskiego,
D) e e
(podac podstawe)
ustalenie wartosci zamowienia - zatacznik Nr 12 do regulaminu, w zalaczeniu.

Wartoéé szacunkowa zamoéwienia w biezacym roku budzetowym nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci 14 000 euro, postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. Uz 2010 r., nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.) — art. 4 pkt &.

W odnit..ooooiienien, r. skierowano zapytanic ofertowe w formie: osobiscie* -
telefonicznie*- faksem*- poczta* do nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow:

(poda¢ nazwy 1 adresy wykonawcow- minimum trzech)
W zalaczeniu w/w zapytania ofertowe lub notatki shuzbowe z jego przekazania.




W odniue. r. zamieszczono ,,Zaproszenie do skladania ofert.......” na
stronie internetowej Urzedu Miasta Tarnobrzeg.

W dniu......coovinnnnn. nizej wymienieni wykonawcy zlozyli oferty zawierajace, nastgpujace
informacje dotyczace przedmiotu zamowienia (cena oraz istotne elementy, np.: jako$c,
estetyka, walory uzytkowe, koszty eksploatacji, termin, gwarancja itp.).

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

(wpisa¢ nazwy i adresy wykonawcy, ktdrzy zlozyli oferty oraz co najmniej cene, termin i inne
istotne elementy oferty)
W zalaczeniu oferty wykonawcow.

W wyniku dokonanej analizy zlozonych dokumentéw wskazano, ze przedmiotowe
zamowienie udzielone zostanie/podlega uniewaznieniu

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(wpisa¢ nazwe 1 adres wykonawcy, ktérego wskazano do udzielenia zamowienia/powody

uniewaznienia)
Z CCIIG e euveeneteeareeeuee e e esees e eteeeaee st e beem et e e b e et ek be b et e en e ke e e e e e e st e ettt et ettt e e e eens
(STOWIIIE ..ttt et et et e et e e ae e e s e e et b e et e eteeieae )
Postepowanie PrzeprowWadzZidi..........c.coviiiiiii it
(imig 1 nazwisko, stanowisko)

(pieczatka, podpis)

Postgpowanie zweryfikowal W dnilt........cooooiiiiii i
(naczelnik wydzialu merytorycznego)

(pieczatka, podpis)

Postgpowanie zatwierdzil w dniu.............ocoe i, PRSP

(pieczatka, podpis)

* niepotrzebne skreslié



Zalacznik nr 5
do Regulaminu zamoéwien publicznych
UM w Tamobrzegu

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Gmina Tarnobrzeg
39-400 Tarnobrzeg, ul. Ko$ciuszki 32,
www.tarnobrzeg. pl

Wydzial ...................................
(wydzial merytoryczny)

tel. (015) 822-65-70, tax (015) 822-25-04

e-mail’ s

Zapraszam do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

2%

L A N N R N N N N LR L LR .

Rodzaj zamowienia: ...........

1.

(ustugasdostawasrobota budowlana)

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Sposob uzyskania informacji dotyczgcych przedmiotu zamowienia :

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé osobiscie w

siedzibie zamawiajacego - Urzad Miasta Tarnobrzeg, ul. Mickiewicza 7, pok. nr ......... lub
telefonicznie pod numerem tel. ......................
Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa;

.............................................

Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany / pozadany termin realizacji zamowienia — od dnia podpisania umowy do

Opis wymagan stawianych wykenawcy:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktdrzy:

...............................................................................................................

...............................................................................................................



...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................................................................

Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizszaq cena zlozona przez wykonawce, spelniajacego okreslone wymagania
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

.......................................................................................................................................................

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Miasta w Tamobrzegu, 39-400 Tamobrzeg,
ul. Mickiewicza 7, Kancelaria Ogoélna osobiscie, poczta w terminie do dnia ............... do
godz. ...

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowej” - druk do pobrania na stronie
internetowe] www.tarnobrzeg.eobip.pl.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktorego ofertg wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej
www. tarnobrzeg.eobip.pl najpéznie; w terminie 14 dni od dnia sktadania ofert.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano.

Tarnobrzeg, dnia ...........coceviviviiinnnnne Prezydent Miasta Tarnobrzeg



Zalacznik nr 5a
do Regulaminu zamdéwien publicznych
UM w Tarnobrzegu

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamdwien o wartoSci nic przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Gmina Tarnobrzeg
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kosciuszki 32,
www.tarnobrzeg.pl

Wydziat ...
(wydzial merytoryczny)

tel. (015) 822-65-70, fax (015) 822-25-04
e-mail: . P

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia pn.:

9g3sdesterrrecstsseosctsecssinevanns IEEEE R NEY 4 00 v PP s N EE P st on o0 1or i leces inecsionraclionshtaanissssssosirassy

Rodzaj zamowienia:
(usiuga/dostawa/robota budowlana)

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamOwWIenia JESt ... ..o ot e
CPV .

2, Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia :

Szczegdlowe informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia mozna uzyskal osobiScie w

siedzibie zamawiajacego - Urzad Miasta Tarnobrzeg, ul. Mickiewicza 7, pok. nr ......... lub

telefonicznie pod numerem tel. ................. ...

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sa;
3. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany / pozadany termin realizacji zamowienia — od dnia podpisania umowy do



Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sig¢ wykonawcy, ktérzy:

.................................................................................................

Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizszq cena zlozona przez wykonawce, spelnigjacego okre$lone wymagania
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

.......................................................................................................................................................

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Miasta w Tarnobrzegu, 39-400 Tamobrzeg,
ul. Mickiewicza 7, Kancelaria Ogdlna osobiscie, poczta (lub za zgoda Zamawiajacego w
tormie elektronicznej) w terminie do dnia ............... do godz. ....

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowej” - druk do pobrania na stronie
internetowe] www.tarnobrzeg.cobip.pl.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana wykonawcom w terminie 14 dni od
dnia skiadania ofert.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

Tarnobrzeg, dnia ....... verenes Crerieasaiian Prezydent Miasta Tarnobrzeg



Zalacznik nr 6
do Regulaminu zamdwien publicznych
UM w Tamobrzegu
FORMULARZ

.......................................

nr telefonu, Faks, adres e-mail
Prezydent Miasta Tarnobrzeg

Wydzial ...
( wydzial merytorvezny )

OFERTA CENOWA

Dotyczy zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Nawiazujac do zaproszenia do skiadania ofert w postepowaniu o udzielenie

ZAMOWIETIA  PILct ittt ettt eesa e s es s et et e et s e sbsess e st st e e et e et e e eae et eeeeeeeneeeneeseeneeen
oferujemy wykonanie przedmiotowego zamowienia za cene:

BOCENE IELEO ..ot e e e e e e e e e ee s zt.
(STOWIIE ZIOTYCR Lo )
podatek VAT .................. % wkwocie: zi

B CeD@ DIUEEO ... e b2
(stownie ztotych ... )

Cena zawiera wszystkie koszty wynikajace z zakresu przedmiotu zamoéwienia.

1. Oswiadczamy, ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.
2. O$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na okres 14 dni.
3. Przedmiot zamd&wienia zamierzamy wykona¢ sami /zamierzamy zlecié podwykonawcom

A= L P
* - niepotrzebne skresli¢
4. Zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na

ustalonych warunkach w miegjscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
5. Korespondencje w sprawie przedmiotowego zamowienia prosimy kierowaé na adres :

.................................................................................................................................................

( upowazniony przedstawiciel
wykonawcy )
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Zalacznik Nr 12
do Regulaminu zamowien publicznych
UM w Tarnobrzegu

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
dla postegpowan o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
14 000 euro

ZAMAWIAJACY: cevrererrerrrisrrnseirerssrsesinmsniiossessessisensissesssessassssesssanes trreseneissinesnaas seresesnanesenranes
Wydzial merytoryczny:....covonieinesiecnnnene. cersrseenrasnenens Vetetsentetssatanesatessssstesasasararsnansasarans

ZAMOWICIUIL: «.ieereerereeneevnisoreeseresrosssessessotssssssesssossssssesesssssssinssssssssnns reermrevernarieentsaers verveerraraes

Nazwa 1 kod Wspdlnego Slownika Zamowien CPV. ...

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w Oparcitl 0 .......coocooceiiiviiiiniee e,

................................................................................................................................................

(w zalaczeniu : notatki, kalkulacje, kosztorysy inwestorskie dla robot budowlanych, oferty
cenowe, itd.}

WaItOSC ZAMOWIEIIIAT ..iouiiiiiesiie ettt ettt e e e et s e e e s b e eats e e sae e ebbe et
Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych
Wartos¢ przedmiotu zamOwienia Wynosi: ..........ceeeeveevveeneenenn. EURO

Zrodio finansowania: Dzial............ rozdzial............ T

Proponowany tryb udzielenia

ZATTIOWIBTIIA ...ttt eeite e e ehteeaeee st aeee e es e e asee o2 ke e b bt et 482 ee 2ot ab et eem o emb e msea ssaneessesereesereseranenen

Ustalenia wartosci dokonal:........ccoooooviiiiiiiinn, dnia ..o podpis....coociii,
(pracownik merytoryczny)

Ustalenia warto$ci zweryfikowat..............ooos dnia ... podpis.....ocon

(naczelnik wydzialu merytorycznego)




Informacja, dotyczaca zgodnosei z ustawg Pzp/ regulaminem

..................................................................................................................................................

..........................................

( Stanowisko ds. zamowien publicznych)

Informacja, dotyczaca srodkow finansowych, jakie zamierza przeznaczy¢ Gmina Tamobrzeg
na realizacje przedmiotowego

.......................................................................................................................................................

( Skarbnik Miasta
Tarnobrzeg)

..................................................

(kierownik

zamawiajacego)




Zatgezmk nr 13
do Regulaminu zamowien publicznych
UM w Tarnobrzegu

ZAMOWIENIE
dla zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej 3 500,00 z! brutto

Gmina Tarnobrzeg
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kosciuszki 32,
www.tarnobrzeg.pl
Wydzial ...
(wydzial merytoryczny)
tel. (015) 822-65-70, fax (015) 822-25-04
e-Mall et

W wyniku wyboru oferty Wykonawcey:

-------------------------------------------------
-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

w postepowaniu o udzielenie zamowienia pn.:

b
T R R R R R Ny PR ) .

zamawiam:
1.  Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

...............................................................................................................

2.  llo&¢ zamawianych jednostek:
Przedmiot zaméwienia Jedn. Ilosé

3. Wartosé zamowienia:

CENA NEHLO reveerereeineerrenssisssianassisssssiessssrsssssrsosssees corssesarses sersssisesssissrssssssisine vesessnnsssnns z
(slownie ZIOtYCh ...iviviivieiercrnninnmii s s s s e )
podatek VAT .ccvvvnrvcrnnenns % wkwocie: o zt
CENA DIULLO ssreeessnersssrrsirsnnnerssrersssserssrnisssnsisssressssrersssemrsssmsssntnssorassnssrnssessnsasnenssonsornnserss 2|
(slownie ZIotyCh .o e )

4. Termin wykonania zamowienia:
Wymagany / pozadany termin realizacji zamowienia — od dnia podpisania umowy do

5. WarunKi platnosciz.....cocoiiniiiiiiiiiiiiiiii e
6 Warunki gwarancji reKojmi.......ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii et
7. 1 T e

Tarnobrzeg, dnia ...........oooiiiiiiiiniinn. Prezydent Miasta Tarnobrzeg



