Zarzadzenie nr .32, [460.0
Prezydenta Miasta Tarnobrzeg
z dnia .... WA S0 AR

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta
Tarnobrzeg.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. - o samorzadzie
gminnym ( tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. 2m.)

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Tarnobrzeg przyjetym
zarzadzeniem nr 13/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 27 stycznia
2011r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Tarnobrzeg, wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1. W§ 16 wust. 2 skresla sig pkt 8.
2. W § 16 w ust. 2 pkt 9 otrzymuje nastepujace brzmienie:
9) wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru inwestycyjnego
— symbol ,,ABLX”
3. § 21 otrzymuje brzmienie:

§ 21
Kancelaria Prezydenta Miasta symbol ,, KPM”

1. Kancelaria Prezydenta Miasta podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta
Tarnobrzeg.

2. Kancelarig Prezydenta Miasta kieruje Dyrektor Kancelarii Prezydenta Miasta
- symbol ,KPM.I”

3. W skfad Kancelarii Prezydenta Miasta wchodza:

1) wieloosobowe stanowisko — doradca symbol ,,KPM.II”
2) wieloosobowe stanowisko — asystent symbol ,,KPM.IIT”
3) wieloosobowe stanowisko ds. promocji symbol ,,KPM.IV”



4. Do zadan Kancelarii Prezydenta Miasta nalezy:

I) petnienie funkeji opiniotwdrezo — doradczej, w tym analiza sytuacji
Miasta pod katem ewentualnych zagrozen i szans roZwoju,
rozpoznanie biezacych probleméw i wdrazanie systemdw
naprawczych, wyltyczenie priorytetéw dziatania,
konsultacje dotyczace podejmowania dziatan niepopularnych
spofccznie,

2) udziat w opracowywaniu strategicznych dla Miasta projektow,
ich opiniowanie, wnoszenie cwentudlnych uwag 1 przedstawianie
wlasnych koncepeji, organizacja spotkan stuzacych omawianiu
zasadniczych problemow,

3) wspolpraca z organami administracji rzgdowej i samorzadowe]
oraz srodowiskami spofeczno — gospodarczymi | organizacjami
pozarzadowymi przy realizacji kluczowych dla rozwoju Miasta
celow, w tym nawigzywanie kontaktéw | inicjowanie spotkan
o istotnym dla Miasta znaczeniu.

w zakresie informacji, promocji, turystyki i wspolpracy zagranicznej
miasta:

1) codzienny przeglad prasy regionalne; i lokalnej,
2) prowadzenie dokumentacji prasowej,

3) przeglad materiatow emitowanych przes stacje telewizyjne zwigzanych

N

z dziatalnoseia Urzedu,
4) monitorowanie medidw internetowych,

5) prowadzenie bazy danych wypowiedzi Prezydenta Miasta | jego

Zastepcy,
6) wspoipraca z dzicnnikarzami,
7) organizowanie konferencji prasowych i spotkan z dzienmikarzami,
8) przygotowywanie materiatdw informacyjnych dla dziennikarzy,
9) bezposrednie udzielanic informacji dziennikarzom,
10) przygotowywanie w imienju Prezydenta Miasta 1 jego Zastepey
odpowiedzi i sprostowan do publikacji zamieszezanych w mediach,
I'1) przygotowywanie i realizacja kampanii in formacyjnej na polecenie
Prezydenta Miasta i jego Zastepey,

12) przygotowywanie tekstdow okolicznosciowych na polecenie Prezydenta

Miasta,
[3) gromadzenie i upowszechnianie informacji dotyczgcych pracy
Prezydenta Miasta, Urzedu Miasta i jednostek organizacyjnych,
14) koordynowanie wszelkich dziatan majacych na celu uzyskanie prvzez
media wyczerpujacych informacji na temat dziatan Urzedu Miasta
1wszystkich jednostek mu podleglych,



15) opracowanie i koordynacja polityki informacyjnej miasta Tarnobrzeg,

16) wspotpraca w zakresie polityk] informacyjnej miasta z Wydziatami
Urzgdu Miasta i jednostkami organizacyjnymi miasta,

I'7) opracowywanie i przygotowywanie materiatow do publikacji
w miesigczniku Merkuriusz Tarnobrzeski,

18) opracowanie i prowadsenie internetowego serwisu informacyjnego
Urzedu,

19) redagowanie i aktualizowanie informacji publiczne] podlegajace;

udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej,

20) popularyzowanie informacji o mozliwosciach i warunkach
inwestowania w Tarnobrzegu,

21) uczestniczenie w imprezach promocyjnych w kraju i za granicg oraz
organizowanie Lcgo typu imprez na tercnic miasta,

22) wspOtpraca w zakresie promocji z Urzedem Wojewodzkim, Urzedem
Marszatkowskim, Tarnobrzeska Agencja, Rozwoju Regionalnego S.A.,
Tarnobrzeska Izbg Przemystowo — Hand lowa, Agencja Rozwoju
Przemystu S.A. w Warszawie — Oddziat w Tarnobrzegu, Centrum
Obstugi Inwestora w Rzeszowie, Panstwowa Agencja Inwestyc;ji
Zagranicznych oraz innymi organizacjami i instytucjami,

23) opracowywanie materiatéw promocy; nych i informacyjnych o miesdcie,

24) prowadzenie zasobu materiatow promocyjnych i informacyjnych
0 miescic,

25) opracowywanie i rcalizacja programow promocji budujgcych
wizerunek miasta oraz poszukiwanic nowych $rodkow promocii,

26) zlecanie thumaczen pism i opracowan,

27) realizacja strategii promocji miasta Tarnobrzeg,

28) wspdtpraca w zakresie strategii promocji miasta z wydziatami Urzedu
Miasta i jednostkami organizacyjnymi miasta,

29) przygotowywanie projektéw porozumien o wspotpracy gospodarcrej
pomiedzy Miastem Tamobrzeg. a miastami | mstytucjami
zagranicznymi,

30) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw zagranicznych z miastami

partnerskimi,

31) wspolpraca z Wydzialem Edukacji, Zdrowia, Kultury 1 Sportu
w zakresie nawigzywania i utrzymywania kontaktow kulturalnych,
sportowych, turystycznych z miastami partnerskimi Tarnobrzega,

32) organizowanic wyjazddw zagranicznych przedstawicicli wiadz miasta,

33) kompleksowa obstuga delegacji zagranicznych (przygotowywante

programu wizyty, preliminarza kosztdw, materialow promocyjnych
1tp.),

34) podejmowanie inicjatyw majacych na celu rozwo] krajoznawstwa
1 turystyki,



35) kreowanie | wspomaganie tworzenia produktow turystycznych
na gruncie miejskim,

36) wspdlpraca w zakresie turystyki z izbami gospodarczymi, roznymi
mstyluqdml ] ozgam/aclaml porzarzagdowymi oraz podmiotami
gospodarczymi branzy turystycznej,

w zakresie wspolpracy organizacjami poza rzgdowymi:

1) koordynacja dziatan w zakresic wspoOlpracy 7 organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
10 wolontariacie, a w szc7egdlnose) :

) opracowywanic programow wspotpracy 7 Lorganizacjami
pO/auqdowyml przeprowadrzanie konsultacji spotecznych
| przygotowywanie projekidw uchwal w tej Sprawie,

b) preygolowywanie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych,

¢) opracowanie ogloszen o konkursie i ich publikacja,

d} preygolowywanie projekiow zarzadsen Prezydenta Miasta
w sprawie powolania komisji konkursowej oraz ogloszenia
wynikow konkursu,

¢) wspotdziatanic z wydziatami: Spraw Obywatelskich i Zarzadzania
Kryzysowego, Edukac)i, Zdrowia, Kultury i Sportu oraz
Swiadczen Spolecznych w tym zakresic.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.



