Zarzgdzenie Nra2t/2011

Prezydenta Miasta Tarnobrzeg
z dnia 2.2.AQ. 2QM...

w sprawie korzystania ze sluzbowych samochodow osobowych w Urzedzie
Miasta w Tarnobrzegu.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001r, nr 142, poz. 1591 z p6zZniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Niniejsze zarzadzenie ustala zasady korzystania ze stuzbowych samochodow
osobowych stanowiacych wlasnos¢ Urzedu Miasta Tarnobrzeg. Samochody te
zwane dalej ,, samochodami stuzbowymi” przeznaczone sa do uzytkowania
przez pracownikéw wylacznie w celu wykonywania powierzonych im zadan
shuzbowych.

§ 2

Pojazdem stuzbowym moze kierowaé Prezydent Miasta, osoba zatrudniona na
stanowisku kierowcy oraz osoba pisemnie upowazniona do prowadzenia
samochodu stuzbowego przez Prezydenta Miasta.

§ 3

Osoba zatrudniona w Urzedzie Miasta moze stara¢ si¢ o przydzial samochodu
stuzbowego z kierowca. W tym celu sktada odpowiednie zapotrzebowanie
(zatacznik nr 1) do Prezydenta Miasta, a w przypadku jego nieobecnosci do
Zastepcy Prezydenta Miasta.

Zapotrzebowanie o ktérym mowa powinno by¢ odpowiednio wypehione,
zaakceptowane przez naczelnika wydziatu, ktorego pracownik stara sie o wyjazd
i zatwierdzone przez Prezydenta Miasta.

§ 4

Zatwierdzone zamoOwienie na wyjazd stanowi podstawe do zadysponowania
samochodu stuzbowego i wydania karty drogowej dla kierowcy udajacego si¢



w tras¢. Kierowca ma obowiazek kwitowania odbioru karty drogowe;

w stosownym rejestrze oraz wykonania trasy zgodnie z jej planem i czasem.
W przypadku zmiany trasy lub godziny wykonania jazdy pracownik
zobowigzany jest do potwierdzenia tego faktu w zamdwieniu na wyjazd.

§5

Pracownik, ktéremu przydzielono samochdd stuzbowy zobowiazany jest do
dbalosci o mienie przekazane w uzytkowanie, odpowiada takze za prawidlowe
1 zgodne z zamowieniem korzystanie z niego. Kierowca samochodu jest
odpowiedzialny rowniez za prawidtowe wypetnienie karty drogowe;

w czesci dotyczacej eksploatacji samochodu shuzbowego, tj. opisanie trasy,
czasu pracy, ilosci kilometrow, zuzycia paliwa oraz danych osoby jadace;j.

§ 6

Pracownik, ktéremu wydano upowaznienie ( zatgcznik nr 2) do prowadzenia
samochodu stuzbowego zobowiazany jest do posiadania tego upowaznienia przy
kazdorazowym korzystaniu z samochodu.

§7
Wydzial Organizacyjny jest zobowiazany do prowadzenia rozliczen pojazdéw

1 czasu pracy kierowcoOw w oparciu o przedstawione przez nich dane wynikajace
z kart drogowych ( druk offsetowy typ: 802-3N, nr SM 101).

§8
Traci moc Postanowienie nr 5/99 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 22
kwietnia 1999r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1.

Tarnobrzeg dnia ..ol 2011 .
Zamowienie na przydzial samochodu
osobowego
Wdn. ........... od godz. ....... do dn. .......... do godz. .....
Trasa Jazdy Od ......ccccceveviiviiiii e
Ot km ...
dO AYSPOZYCIL cevvuerviieeeiieiiieeeiree et

(podpis akceptujacego) (podpis zamawiajacego)

Obowigzuje w formacie A-6.
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