Zarzadzenie Nr 14../2011
Prezydenta Miasta Tarnobrzeg
z dnia TLRQA. 2011 r,

w sprawie podziatu zadan pomigdzy Prezydentem Miasta, Zastepca Prezydenta,
Sekretarzem Miasta i Skarbnikiem Miasta.

Na podstawie § 4 ust. 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tarnobrzeg —
przyjetego zarzadzeniem nr 13/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia
27 stycznia 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Tarnobrzeg

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1

1. Prezydent Miasta wykonuje swoje zadania i kompetencje przy pomocy Zastepcy,
Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta.

2. Zastgpca Prezydenta Miasta pemit bedzie zastepstwo za Prezydenta w razie jego
nieobecnosci lub niemoznosci petnienia przez niego obowigzkéw.

3. Zastgpca Prezydenta wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
Prezydenta Miasta z wylaczeniem czynnosci zwigzanych z nawigzaniem
1 rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustaleniem wynagrodzenia.

4. Zastgpca Prezydenta wykonuje zadania powierzone mu przez Prezydenta Miasta.

§2

Prezydent Miasta osobi$cie wykonuje okreslone przepisami prawa i Statutem Miasta
zadania:
1. Organu wykonawczego:
1) przedktada Radzie Miasta projekty uchwat w sprawach majacych byé
przedmiotem obrad Rady Miasta,
2) kieruje biezacymi sprawami miasta,
3) reprezentuje miasto na zewnatrz,
4) reprezentuje miasto w organizacjach publicznych, spétkach, spéidzielniach
1 stowarzyszeniach,
5) reprezentuje miasto w zgromadzeniach wspélnikdw,
6) prowadzi negocjacje w sprawach dotyczacych miasta.



2. Kierownika Urzedu Miasta;
1) powotuje i odwoluje swojego Zastgpce,
2) wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do:

a) Zastepcy Prezydenta,
b) Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta,
¢) pracownikéw Urzedu,

d) kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)
10)

11)
12)
13)

ogtasza uchwaty budzetowe i sprawozdania z ich wykonania,

wydaje decyzje w indywidualnych sprawach 2z zakresu administracji
publicznej,

upowaznia Zastepce Prezydenta badZz innych pracownikéw urzedu do
wydawania w imieniu Prezydenta decyzji administracyjnych w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publiczne;j,

rozstrzyga spory kompetencyjne pomigdzy komérkami Urzedu Miasta,
przedktada Wojewodzie uchwaty Rady Miasta,

organizuje w miare potrzeb spotkania z Przewodniczacymi Zarzadow
Osiedli,

utrzymuje wigz ze spoleczenstwem,

zapewnia nalezyts organizacj¢ przyjmowania, rozpatrywania 1 zatatwiania
skarg i wnioskow,

organizuje system kontroli zarzadczej 1 audytu wewngtrznego,

udziela odpowiedzi na wystapienia, interpelacje i wnioski radnych,

wykonuje inne sprawy zastrzezone dla Prezydenta Miasta w przepisach
szczegolnych,

. W ramach dokonanego podzialu Prezydent Miasta sprawuje nadzor nad

dzialalnoscia wydziatow, biur i stanowisk samodzielnych, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

Wydziatu Organizacyjnego — za posrednictwem Sekretarza Miasta,
Wydziatu Budzetu i Finanséw — za posrednictwem Skarbnika Miasta,
Wydziatu Rozwoju Miasta i Funduszy Pomocowych,

Urzedu Stanu Cywilnego,

Wydziatu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego

Kancelarii Prezydenta Miasta,

Biura Rady Miasta,

Biura Obstugi Interesantéw — za posrednictwem Sekretarza Miasta,
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

Petnomocnika ds. Osob Niepetnosprawnych

11) Audytora Wewngtrznego,
12) Miejskiego Rzecznika Konsumentow,

oraz Strazy Miejskiej.



§3

Prezydent Miasta zastrzega do wlasnej aprobaty i decyzji sprawy z nastepujacych
wydziatow:

1. Wydziatl Organizacyjny:
1) sprawy ze stosunku pracy pracownikow urzedu,
2) dysponowanie  funduszem  $wiadczefi  socjalnych w  uzgodnieniu
z przedstawicielstwem pracowniczym,
3) okreslanie polityki zatrudnienia,
4) sprawy dotyczace organizacji i funkcjonowania Urzedu.

2. Wydziat Spraw Komunalnych i Srodowiska:
1) umowy najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych,
2) zezwolenia na odbidr odpadow,
3) udostepnianie informacji geologicznej wykorzystywanej nieodplatnie,
4) zaswiadczenia wynikajace z ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego.

3. Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego:
1) zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
2) sprawy wynikajace z ustawy o zbidrkach publicznych i ustawy
o zgromadzeniach,
3) decyzje odmawiajace wydania dowodu osobistego,
4) uniewaznienie dowodu osobistego w drodze decyzji administracyjne;.
5) sprawy wynikajace z ustawy o powszechnym obowigzku obrony,
6) akceptacja planu reagowania kryzysowego.

4. Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami:

1) zawieranie, zmiana badZ rozwiazywanie umdw cywilnoprawnych ( dzierzawa,
najem, uzytkowanie, uzyczenie),

2) sprawy dotyczace sprzedazy 1 oddawania w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci Skarbu Panstwa i Gminy Tarnobrzeg, w tym zbycia
komunalnych Jokali mieszkalnych i uzytkowych wraz z udzialem
w nieruchomosci wspdlne;j,

3) nabycie nieruchomosci na rzecz Gminy Tarnobrzeg i Skarbu Panstwa.

§ 4

1. Zastgpca Prezydenta Miasta w powierzonym mu zakresie realizuje zadania:
wynikajgce z petnionej przez Prezydenta Miasta funkcji organu wykonawczego,
a w szczegolnoscei:
a) zapewnia nalezyte przygotowanie przez wydzialy projektéw uchwal
I materiatéw w sprawach majacych by¢ przedmiotem obrad Rady Miasta,
przedkiadanych przez Prezydenta,



b) sprawuje kontrol¢ nad realizacja zadan zleconych w drodze ustaw i zadan
powierzonych przez organy rzadowej administracji ogélnej,

¢) utrzymuje wigz ze spoteczenstwem, organizacjami spotecznymi, uczestniczac
w ogolnych zebraniach mieszkancéw, spotkaniach z organizacjami
spolecznymi.

2. Zastgpca Prezydenta Miasta nadzoruje zadania i ponosi odpowiedzialno$é za ich
realizacje w zakresie:

a) realizacji inwestycji i remontéw kapitalnych, zapewnienia wlasciwego
przygotowania oraz prawidlowego przebiegu proceséw inwestycyjnych,

b) realizacji budownictwa komunalnego mieszkaniowego,

¢) gospodarki komunalnej, utrzymania czystosci i porzadku w miescie,
nalezytego funkcjonowania targowisk,

d) ustawy o ochronie praw lokatoréow, mieszkaniowym zasobie gminy
1 o zmianie Kodeksu cywilnego oraz z ustawy o wlasnosci lokali — poza
zadaniami zastrzezonymi do osobistej aprobaty i decyzji Prezydenta Miasta
okreslonymi w § 3,

e) gospodarki gruntami gminy, powiatu, Skarbu Panstwa,

f) funkcjonowania Miejskiej Komunikacji Samochodowej,

g) drog miejskich, ulic, organizacji i bezpieczenstwa ruchu,

h) urbanistyki i architektury oraz zadan powierzonych z zakresu budownictwa,

1) ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

j) ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,

k) ewidencji ludno$ci i dowod6w osobistych,

1) ochrony przeciwpozarowej,

m) ochrony $rodowiska,

n) ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz grobach wojennych,

o) kultury, sportu i promocji,

p) o$wiaty i wychowania przedszkolnego — szkoty samorzadowe i przedszkola,

r) ustawy o dodatkach mieszkaniowych, z ustawy o swiadczeniach rodzinnych,
ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw oraz ustawy
0 pomocy spotecznej,

s) ochrony zdrowia,

t) stosowania przez podlegle wydzialy przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz nadzoruje realizacje uméw zawieranych przez Prezydenta
Miasta na podstawie przepisow tej ustawy,

u) nadzorowania realizacji innych zadan, ktére nie zostaly wymienione badz
zastrzezone do zakresu dziatania Prezydenta Miasta, a nalezg do zakresu
dziatania nadzorowanych wydziatow.

1) W ramach sprawowanego nadzoru Zastepca Prezydenta Miasta kontroluje
dziatalnos¢ nastepujacych wydziatow:
a. Wydzialu Spraw Komunalnych i Srodowiska -— poza zadaniami
zastrzezonymi do osobistej aprobaty i decyzji Prezydenta Miasta,
b. Wydziatu Architektury, Budownictwa i Inwestycji,



¢. Wydziatu Komunikacji,

d. Wydziatu Geodezji i Gospodarki Gruntami — poza zadaniami zastrzezonymi
do osobistej aprobaty i decyzji Prezydenta Miasta,

e. Wydziatu Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu

f. Wydziatu Swiadczen Spotecznych,

2) Zastgpca Prezydenta Miasta nadzoruje dziatalnos¢ nastepujacych jednostek

organizacyjnych, takich jak:
a. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
b. Odrodek Sportu i Rekreacji ,, Wista”,
¢. Muzeum Historyczne Miasta Tarnobrzega,
d. Miejska Biblioteka Publiczna,
e. Tarnobrzeski Dom Kultury,
f. jednostki oswiatowe i stuzby zdrowia.

§5

Zastepca Prezydenta Miasta:

1.
2.

|8

~

Uczestniczy w sesjach Rady Miasta i posiedzeniach Komisji Rady Miasta.
Nadzoruje nalezyte rozpatrywanie i zatatwianie przez wydziaty kierowanych do
Prezydenta Miasta:

1) wnioskow i postulatow wyborcow,

2) interpelacji i wnioskow radnych,

3) wnioskéw samorzgddéw mieszkancow,

4) wystapien poselskich,

5) wystapien pokontrolnych NIK oraz innych organéw kontroli,

6) skarg i wnioskéw,

Uczestniczy w naradach pokontrolnych i poaudytowych.,

Uczestniczy w naradach organizowanych przez Prezydenta Miasta z naczelnikami
wydzialow i kierownikami jednostek organizacyjnych.

Rozpatruje i akceptuje informacje i materialy przygotowywane przez naczeinikéw
wydziatow dla potrzeb Rady Miasta badz Prezydenta Miasta.

Zapewnia wspoldziatanie jednostek organizacyjnych realizujacych zadania gminy,
Przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskow.

Realizuje inne zadania powierzone przez Prezydenta Miasta badz zadania
wynikajgce z uchwat Rady Miasta i przepiséw szczegélnych.

§ 6

Do zadan Sekretarza Miasta nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzgdu, warunkéw jego dziatania.
Organizowanie pracy Urzedu.
Nadzorowanie dyscypliny pracy w Urzedzie.



Lh

Sprawowanie kontroli w stosunku do wszystkich wydziatow i jednostek

organizacyjnych w zakresie sprawnej organizacji pracy.

Uczestniczenie w sesjach Rady Miasta,

Prowadzenie spraw powierzonych przez Prezydenta Miasta, a w szczegdlnosci

nadzorowanie realizacji zadan nalezacych do:

1) Wydziatu Organizacyjnego -- poza zadaniami zastrzezonymi do osobiste;j
aprobaty 1 decyzji Prezydenta Miasta,

2) Biura Obstugi Interesantow.

. Sprawowanie nadzoru w zakresie stosowania przez podlegte wydziaty przepiséw

ustawy Prawo zamowien publicznych oraz sprawowanie nadzoru nad realizacja
umow zawieranych przez Prezydenta Miasta na podstawie przepisow tej ustawy.
Realizowanie innych zdan powierzonych przez Prezydenta Miasta badz zadan
wynikajacych z uchwal Rady Miasta i przepisow szezegolnych.

§7

Skarbnik Miasta :

1.
2.

Odpowiada za wlasciwe i zgodne z przepisami wykonanie budzetu.

Nadzoruje cafoksztalt prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez
poszczegodlne jednostki organizacyjne urzedu oraz jednostki nie bilansujace
samodzielnie.

. Przekazuje naczelnikom wydziatow, kierownikom biur oraz kierownikom

jednostek organizacyjnych miasta wytyczne do opracowania niezbednych
informacji zwiazanych z projektowaniem planu budzetowego.

Przygotowuje w zakresie zleconym przez Prezydenta Miasta materiaty do projektu
budzetu oraz informacje o stanie mienia komunalnego.

Dokonuje analizy budzetu i na biezaco informuje Prezydenta Miasta o jego
realizacji.

Dokonuje kontroli legalnosci wszelkich dokumentéw dotyczacych obrotu
srodkami pienigznymi i rzeczowymi sktadnikami majatkowymi.

Sprawuje nadz6r nad pracg Wydziatu Budzetu i Finansow.

. Szczegotowy zakres zadan Skarbnika Miasta — gléwnego ksiegowego budzetu

okresla odrgbny zakres czynnosci.

§8

Zastgpca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta podpisuja decyzje
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej wylacznie na
podstawie odrebnego upowaznienia udzielonego przez Prezydenta Miasta.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



§ 10

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 7 stycznia
2011 r. w sprawie podziatu zadan pomigdzy Prezydentem Miasta, Zastgpca
Prezydenta, Sekretarzem Miasta i Skarbnikiem Miasta.




