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Zarzgdzenie nr.. 212 [&U4
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia .} 5oa Qi ke 40830

w sprawie zasad gospodarowania samochodami stuzbowymi
w Urzedzie Miasta Tarnobrzega.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o

samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.

zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1

Wprowadzam zasady gospodarowania samochodami stuzbowymi
w Urzedzie Miasta Tarnobrzega, okreslone w niniejszym zarzadzeniu.

[y

‘j§2

Samochody stuzbowe wykorzystywane sa wylacznie do realizacji
obowigzkéw - stuzbowych o0s6b zatrudnionych w - Urzedzie Miasta
Tarnobrzega, a w uzasadnionych przypadkach- réwniez kierownikéw
jednostek organizacyjnych miasta, ktore to jednostki pokrywaja koszty
zakupu paliwa.

Na wniosek kierownika jednostki Prezydent Miasta moze zwolni¢ z
odplatnosci

W przypadku wyjazdu stuzbowego poza obszar miasta, pracownik
urzedu/kierownik jednostki organizacyjnej obowigzany jest uzyskaé
zgode Prezydenta Miasta Tarnobrzega, potwierdzong na wypelnionym
druku ,,Zamowienie na przydzial samochodu stuzbowego” (zal. nr 1).
Samochodem stuzbowym mozna si¢ porusza¢ po obszarze miasta
Tarnobrzega bez koniecznosci sktadania zam6wienia, okreslonego

w ust. 2, jednak po wcze$niejszym uzgodnieniu tego z pracownikiem,
o ktérym mowa w ust. 7.

Tankowanie samochodéw stuzbowych odbywa sie bezgotowkowo na
stacji benzynowej, wylonionej w drodze postgpowania przetargowego, na
dany rok kalendarzowy.

. Po  zakonczeniu pracy, samochody stuzbowe powinny by¢

przechowywane w garazach.
Zasady przekazywania oraz przechowywania dokumentéw i kluczykow
do samochodu ustala Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego.
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. Wszelkie sprawy dotyczace samochodéw stuzbowych prowadzi
wyznaczony pracownik Wydzialu Organizacyjnego zatrudniony na
wieloosobowym stanowisku ds. transportu.

§3

. Uprawnionymi do kierowania samochodami shuzbowymi sg osoby

zatrudnione w Urzedzie Miasta Tarnobrzega na stanowiskach kierowcow

(Jako gtéwni uzytkownicy) oraz inne osoby upowaznione przez

Prezydenta Miasta. Wzér upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do

niniejszego zarzgdzenia.

. Wyznaczony pracownik w Wydziale Organizacyjnym prowadzi rejestr

w/w upowaznief.. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

. Osoby wymienione w ust. 1 muszg posiada¢ odpowiednie kwahﬁkaqe

do prowadzenia pojazdéw mechanicznych, w rozumieniu przepisow

powszechnie obowigzujacego prawa (minimum kat. B).

. Pracownik, ktéremu powierzono samochdd stuzbowy na state lub tylko na

okreslony czas zobowiagany jest do:

1) korzystania z pow1erzonego samochodu stuzbowego zgodnie z jego
przeznaczeniem;

2) wypehniania zalecen producenta zawartych w ksiazce pojazdu;

3) uzupehuama karty drogowe;j i przekazywame jej pracownikowi,

! oktorym mowaw § 2ust. 7;

4) dokonywania obowiazkowych okresowych przegladow
technicznych;

5) dbalosci o estetyke i czysto$¢ powierzonego samochodu;

6) zglaszania pracownikowi, o ktérym mowa w § 2 ust. 7;

o stwierdzonych usterkach, uszkodzeniach samochodu
oraz potrzebach dokonania remontu lub naprawy;

7) postgpowania zgodnie z przepisami ruchu drogowego oraz
zaleceniami ubezpieczyciela samochodu w przypadku kolizji,
wypadku lub innego zdarzenia powodujacego uszkodzenie
samochodu;

8) pokrycia wszelkich kosztow wynikajacych z naruszenia przepisow
ruchu drogowego.

. Zasady przyjmowania i przekazywania pojazdu:

1) Gtéwni uzytkownicy tj. osoby zatrudnione na stanowisku kierowcy
przejmujg i przekazuja samochdd stuzbowy protokotem zdawczo —
odbiorczym, wraz z kompletem kluczy oraz dokumentami
niezbgdnymi do jego prowadzenia oraz prawidlowego uzytkowania
osobom wskazanym przez przetozonego. Wzér protokolu zdawczo-
odbiorczego stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
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2) Osoby upowaznione do prowadzenigl samochodu stuzbowego
otrzymuja i przekazujg pojazd, kluczyki i komplet dokumentéw od
pracownika o ktorym mowa w § 2 ust 7 za potwierdzeniem w
ewidencji kart drogowych.

6. Pracownik korzystajacy z samochodu shuzbowego zobligowany jest do
kierowania si¢ zasada celowosci i oszczednosci.

7. Pracownicy, ktérzy zostali upowaznieni do kierowania samochodami
stuzbowymi podpisujg deklaracjc o odpowiedzialnoéci materialnej,
stanowigcq zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia. Odpowiedzialno$é
obowigzuje od chwili otrzymania kluczy i dokumentéw do samochodu
stuzbowego do czasu ich zdania do pracownika o ktorym mowa w § 2
ust.7

8. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy
nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnosé
majatkowg tej osoby, do petnej wysokosci spowodowanej szkody.

§ 4
1.Ewidencjonowanie eksploatacji samochodu dokonywane jest na podstawie
prowadzonych kart drogowych z uwzglednieniem tras przejazddw, ilosci
zuzytego paliwa, ilosci zakupionego paliwa oraz liczby przejechanych
kilometrow. Wzor karty drogowej stanowi zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia.
2.Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust 7, prowadzi karty eksploatacyjne
pojazdéw oraz dokonuje rozliczenia z ilosci pobranego i zuzytego paliwa w
okresach miesiecznych.
3.Normy eksploatacyjne zuzycia paliwa samochodéw stuzbowych ustalane sa
na podstawie
I)normy fabrycznej zuzycia paliwa ustalonej przez producenta
samochodu i zawartej w instrukcji fabrycznej samochodu;

2)ekspertyzy technicznej rzeczoznawcy z zakresu techniki
samochodowej;

3) doswiadczenia z eksploatacji, udokumentowanego ewidencja zuzycia
paliwa

4. W okresie zimowych (grudzien - luty) ze wzgledu na warunki pogodowe
podnosi si¢ 0o 10%norme zuzycia paliwa.

5. W razie przekroczenia normy eksploatacyjnej zuzycia paliwa kierowca
samochodu ma obowigzek przedstawi¢ pisemne wyjasnienie swojemu
przetozonemu.

§5

1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Urzedu
Miasta Tarnobrzega.
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2. Zobowiazuje¢ Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do zapoznania
pracownikéw urzedu oraz kierownikow jednostek organizacyjnych
z trescig niniejszego zarzadzenia.

3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 6

Traci moc Postanowienie nr 5/98 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia
22 kwietnia 1999 r. dotyczace ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych
samochoddw osobowych w Urzgdzie Miejskim w Tarnobrzegu.

57,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr /.

do Zarzadzenia nr.313./2912
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia ] podda o Ko, 2002

Tarnobrzeg dnia ..........ccvervennenen. 20, une Es

Zamowienie na przydzial samochodu stuzbowego.

-----------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis zamawiajacego)

Wyrazam zgode

(Prezydent Miasta )
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Zatacznik nr 4.

do Zarzadzenia nr.2/5 2012,
Prezydenta M1asta Tamobrzega
z dnia 4@" e ins,, 201
plecmé ........
UPOWAZNIENIE Nr ...........
Upowazniam Pana/g ........

zatrudnionego/q w Urzedzie Miasta Tarnobrzega

------------------------------------------------------------------------------------

(Nazwa wydzna%u komorki organizacyjnej)
do prowadzenia samochodu stuzbowego/samochod6éw stuzbowych:

------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

(marka, nr rejestracyjny samochodu)

Upowaznienie wazne jest od  dnia .................. do dnia

Tarnobrzeg diif vivissesisssssssse

Uwaga
Upowaznienie jest wazne z rownoczesnym okazaniem prawa jazdy.
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Zalacznik nr X
do Zarzadzenia nr.243 2012
Prezydenta Miasta Tarnobrzega

Rejestr upowaznien
do prowadzenia samochodu stuzbowego

Lp.

Imi¢ i nazwisko pracownika

Komorka
organizacyjna

Zakres Marka i numer
obowigzywania rejestracyjny
upowaznienia samochodu

od dnia...do dnia...
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» Zalacznik nr 4..

do Zarzadzenia nr 315/ 20/4..
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia A per A ziiewlee, 20
PROTOKOL
ZDAWCZO-ODBIORCZY
Przekazujgcy:
............. Feecloil B i G A
Przejmujacy:
Moite Wi - R ——
Charakterystyka samochodu:
Marka i typ: R T P L. 1v- SL TP p—
NUMEPTEJRSIACYINY: ' cosvarivnsonsisumunsmnsunshinssonsossssssssssrbmssns
g R O DORETR . e
= Ll ORI S D e RNIE 1 <o S
LT T G T O P
Wyposazenie techniczne: ....................ooiiiiiiiiiiiiiiiiii e,
DIORUBEMIYE (it i e ivmnmssannmns sv s o s v barnmes s amadn s snsnss a5 84 25 5 55000
Ogolny/wizualny/stan samochodu/uwagi/s.............................coo...
PRZEKAZUJACY: PRZEJMUJACY:

---------------------------------------------------------------------------

(data i podpis) (data i podpis)
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" Zalacznik nr 4.
do Zarzadzenia nr 31.[%/%
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia /| .\\o.\.'isix»;w b, 2008

Tarnobrzeg, dnia ..............cccoce. 20....1.

----------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------

(wydzial/ komorka organizacyjna)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych
z samochodu stuzbowego: marki .........ccccceervereneeee. 0 numerze rejestracyjnym
............................... , o$wiadczam, ze przyjmuj¢ odpowiedzialno$¢ materialng
za powierzony samochdd , zgodnie z § 3 ust. 7 Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Tarnobrzega Nr........... i o T RN RN = L S

Zobowigzuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania warunkow eksploatacji
w/w. samochodu stuzbowego.

----------------------------------------------

Data i czytelny podpis pracownika



Zatacznik nr &. -

do Zarzadzenia nr . 345 [ 2012,
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia A paddaitnwiin. 20,

1] 2] Karta drogowa
Resort SM
Nr
Nazwa i adres jednostki siuibnwej " data 101
3
—I Samoch6d osobowy - specjalny - motocykl *)  Nr rej.
Marka i typ Pojemnos¢ cylindréw
Rodzaj paliwa Rodzaj nadwozia
Grupa Nr inwent. Miejsce garazowania
4J Nazwisko i imi¢ kierowcy godz. rozp. | godz. ukon. | godz. pracy [ § | Promiedi wyjazdu
s pracy pracy (B
il Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu Lll(onlrola drogowa
(podpis) (podpis kierowcey)
i, Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
(podpis) (podpis)
9| PALIWO
Stan pali - Pobrane Stan pali -
wi prz; . wa prz
otrz, pmg_ gdzie nr ilogé podpis zwrocig
niu karty kwitu 5S¢ |lwydajgcego]  karty
1 2 3 5 6
0]
podpis wystawiajgeego kartg
_]_IJ Norma
zZuzycia
: y paliwa na 100
(podpis) ‘(podpis) km przebiegu
12| 1 2 3 o N T
Data | Godz./min.| Stan licznika Zuzycie paliwa
o
11 s |3 §
I3 — 'LI“
WYJAZD EYE 2 | & | 8
=5 E N
14 Czas pracy Przebieg |20 2 5 8
L1 godz./min. m © [#BA]| B c &
WYNIKI
[ 15] podpis 16| Wyniki obliczyl 17]  Podpis kontr. wyniki
kierowcy s ;
l’i] Uwagi: '9_J
Przy jazdach dalszych, kiedy nie jest mozliwy powrdt pojazdu w tym samym dniu do stalego Delegacja
miejsca postoju, dysponujacy pojazdem obowigzany jest codziennie odnotowaé w dzialce | 1a Wyjazd
18 czas, to jest godzing 1 minulg rozpoczgcia pracy (wyjazdu) i czas ukoriczenia (przyjazdu) r%?nz?e ’
W dzialce 18 kierowca wpisuje uwagi o stanie technicznym pojazdu samochodowego, p
wydarzenia w drodze, opéZnienia, przestoje, zmian¢ ogumienia itp. Nr

*) niepotrzebne skresli¢
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