Zarzadzenie Nr .. 2404 .7%.0°
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
zdnia 2O MG 2012r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta
Tarnobrzeg.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r., o rachunkowosci (tekst jednolity
z2009r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6Zn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pan-
stwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst Jednohty z 2010r. Dz. U.
Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organdéw podatko-
wych jednostek samorzadu terytorialnego (tekst jednolity z 2010r. Dz. U.
Nr 208, poz. 1375 z pbzn. zm.}

zarzadzam co nastepuje:

81
W zataczniku do Zarzadzenia Nr 168/08 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia
7 listopada 2008 roku, rozdziat VI otrzymuje nowe brzmienie:

VI GOSPODARKA SRODKAMI TRWALYMI

1. Za prawidtowa gospodarke srodkami trwatymi odpowiedzialny jest Prezydent

Miasta, ktory obowiazany jest zapewnic:

a. uzywanie srodkéw trwatych zgodnie z ich przeznaczeniem,

b. posiadanie tylko takich srodkow trwalych 1 w takiej ilosci w jakiej sg
niezbe¢dne do wykonywania zadan,

¢. nalezyte ich przechowywanie.

2. Prezydent Miasta ustala osoby odpowiedzialne za gospodarowanie srodkami
trwatymi i pozostalymi srodkami trwatymi, ktérym powierza sprawowanie
pieczy nad sktadnikami majatku Miasta.

3. Zasady prowadzenia ewidencji srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw
trwatych, zasady odpowiedzialnosci za gospodarowanie majatkiem oraz
definicja powierzenia pieczy o ktérej mowa w ust. 2, okreslone zostaty



5.

w Instrukcji ewidencjonowania majatku trwalego stanowiacego wiasnosé
Gminy — Miasta Tarnobrzega, powiatu, majatku Skarbu Pafistwa oraz majatku
uzyczonego Gminie.

. Materiaty szybkiego zuzycia tj. materiaty biurowe, materiaty eksploatacyjne,

srodki czystosci podlegaja biezacemu odniesieniu w koszty. Ewidencje
ilosciowa rozchodu tych materialow prowadzg wyznaczeni pracownicy.
Biezacemu odniesieniu w koszty w momencie zakupu podlega réwniez zakup
paliwa do samochoddw stuzbowych.

6. Na koniec roku obrotowego nalezy ustali¢ stan materiatlow o ktérych mowa

wust. 4 i 5. Ustalenia tego dokonuje sie w drodze spisu ich z natury oraz
wyceny, nastepnie dokona¢ korekty kosztow o wartos¢ tego stanu.

. Dowodami ksiegowymi dotyczacymi $rodkdéw trwalych sa:

a. przyjecie $rodka trwatego w uzytkowanie (OT)

b. protokot przekazania — przyjecia srodka trwatego (PT)
c. zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego (MT)

d. likwidacja srodka trwatego (LT)

. Cel sporzadzenia, sposdb opracowania, obieg i wzér dowodow ksiegowych

dotyczacych srodkéw trwatych o ktorych mowa w ust. 7 okreslone zostaty
w Instrukecji ewidencjonowania majatku trwalego stanowiacego wiasnosc
Gminy — Miasta Tarnobrzega, powiatu, majatku Skarbu Panstwa oraz majatku
uzyczonego Gminie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




