Zarzadzenie nr 832013
Prezydenta Miasta Tarnobrzega

ooooooooooooooooooo

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych Urze¢du
Miasta Tarnobrzega

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)
oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( tekst
jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) i ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz.1240 ze Zmianami),

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Tarnobrzega,
stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam naczelnikom wydzialéow Urzedu Miasta
Tarnobrzega.

§3
Nadzor nad wykonaniem zaméwienia powierzam Naczelnikowi wydzialu
organizacyjnego.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 393/2011 z dnia 30 grudnia 2011.

§5

§6
Do postgpowan wszczetych przed dniem .AY.Qk... 2013 stosuje sie
dotychczasowe zapisy.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr ../ £2../2013
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia .A) 08...2013r.
REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
URZEDU MIASTA TARNOBRZEGA

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Regulamin zaméwieni publicznych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
postgpowania w zakresie stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Tarnobrzega.

2. Zaméwienia publiczne w Urzedzie Miasta Tarnobrzega realizowane sg w oparciu
0 nastgpujgce przepisy prawa:

- ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:

Dz. U. z2010r. Nr 113 poz.759 ze zmianami),

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157

poz.1240 ze zmianami),

- przepisy okoloustawowe,

- akty wykonawcze do ustawy - Prawo zamowien publicznych,

oraz niniejszy regulamin.

3. Zasady realizacji zamdéwien publicznych, okreslone niniejszym regulaminem,

obejmujg:

a) zadania uczestnikow procesu zaméwien publicznych  oraz  zakres
odpowiedzialnosci za ich realizacje,

b) planowanie zamowien i sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych
zamoOwieniach publicznych,

¢) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania,

d) umowy o wykonanie zamdwienia, ich realizacje i platnosci z tytutu wykonania
zamOwienia,

e) realizacje zamowien i konkursow, ktorych warto$é netto nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro,

f) dokumentacje¢ zamowien publicznych.



§ 2.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
- zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Tarnobrzeg,
- kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta
Tarnobrzega
- komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powotywany przez kierownika
zamawiajgcego lub osobe upowazniong, zespot do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia,
- osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumieé¢ osoby - pracownikéw
zamawiajgcego, ktore na mocy udzielonego przez kierownika zamawiajgcego
upowaznienia/petnomocnictwa, otrzymaty stosowne uprawnienia,
- regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Zamdwien Publicznych Urzedu
Miasta Tarnobrzega,
- planie zamdéwien publicznych Pum - nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony na
zasadach okreslonych w regulaminie roczny plan zamowien publicznych Urzedu
Miasta Tarnobrzega
- planie zamowien publicznych wydzialu Pw - nalezy przez to rozumieé
sporzadzony na zasadach okreslonych w regulaminie roczny plan zaméwien
publicznych wydzialu merytorycznego,
- jednostce organizacyjnej urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, biura,
kancelari¢ oraz samodzielne stanowiska pracy, zgodnie =z ,Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Tarnobrzeg”,
- wydziale merytorycznym (Wm) - wnioskodawcy-realizatorze zamowienia -
nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Urzedu, wnioskujaca o
przeprowadzenie  postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego i
odpowiadajgca za realizacje zamdwienia publicznego, nalezacego do jej zakresu
dziatania, zgodnie z postanowieniami ,,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Tarnobrzeg”,
- stanowisku ds. zamoéwien publicznych (Szp) - nalezy przez to rozumieé
stanowisko ds. zamodwien publicznych dziatajagce w ramach Wydziatu
Organizacyjnego przeprowadzajace postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego na wniosek wydziatu merytorycznego,
- Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Tarnobrzega
- ustawie - Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych,
- wartoSci zamodwienia - nalezy przez to rozumieé wartos¢ zamowienia, ktdrej
podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,



- Srednim kursie euro — nalezy przez to rozumie¢ $redni kurs ztotego w stosunku do
euro, stanowigcy podstawg przeliczenia warto$ci zamowien, z uwzglednieniem
ogloszonych przez Komisje Europejskg w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej
rownowartosci progéw stosowania procedur udzielania zamowien, okreslony
w drodze rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw co najmniej raz na dwa lata,

- wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢
o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego,

- zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane,

- zamowieniu wspélnym - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne co
najmniej dwoch wydzialéw merytorycznych, ktére okreslaja standardy przedmiotu
zamOwienia 1 wnioskujg o przeprowadzenie postgpowania wskazujagc wydzial
wiodacy,

- wydziale wiodgcym - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, realizujacy w imieniu
wydziatdbw merytorycznych wykonujacych zamowienie wspdlne, obowigzki
okreslone w regulaminie dla wydzialu merytorycznego,

- naczelniku wydzialu — nalezy przez to rozumieé naczelnika, dyrektora,
przewodniczacego, kierownika lub osobg¢ na samodzielnym stanowisku.

ROZDZIAL 11
ZADANIA UCZESTNIKOW PROCESU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ORAZ ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ICH REALIZACIJE

§ 3.

1. Uczestnikami procesu udzielania zamowien publicznych sa:

- Prezydent Miasta Tarnobrzega lub osoba upowazniona,

- Wydziatl merytoryczny: wnioskodawca-realizator zamdwienia,

- Komisja przetargowa,

- Stanowisko ds. zamdwien publicznych,

- inne podmioty.

2. Do zadan uczestnikow procesu zaméwien publicznych nalezg w szczegdlnosci:
2.1. Prezydent Miasta Tarnobrzega:

- wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajagcego okreslonych w ustawie —
Pzp i niniejszym regulaminie.

2.2. Wydzial merytoryczny — wnioskodawca / realizator:

1) sporzadza ,,Plan zamowien publicznych wydziatu”- Pw, wg wzoru - zatgcznik



Nr 7 do regulaminu, w zakresie dostaw, ustug i robdt budowlanych wraz z
podaniem nazwy i kodu CPV oraz ustaleniem ich wartosci, terminu realizacji i
planowanego terminu przeprowadzenia procedury,

2) zbiera i bilansuje zapotrzebowania w przypadku zamdwien wspolnych we
wiasciwym sobie zakresie — wydzial wiodacy,

3) przygotowuje postepowania o udzielenie zaméwien realizowanych przez wydziat,

a w szczegblnosci:

a) sporzadza wniosek o przeprowadzenie postepowania w sprawie zamodwienia
publicznego, wskazujgc jednoczesnie imiennie osoby, wykonujace poszczegdlne
czynnosci na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia, wg
wzoru - zalgcznik Nr 3 do regulaminu, obejmujacy m.in.:

- opis przedmiotu zamdwienia przygotowany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy
za pomocg dostatecznie dokladnych i1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty,
zgodnie z wymogami ustawy - Pzp,

- okreslenie wartos$ci zamowienia netto (w ztotych i euro), zgodnie z wymogami
ustawy - Pzp,

- okreslenie warunkéw realizacji zamowienia, w tym: wskazanie terminu jego
realizacji,

- opis sposobu dokonania oceny speliania warunkéw udziatu w postepowaniu,

zgodnie z wymogami ustawy - Pzp,

- okreslenie kryteriow oceny ofert, zgodnie z wymogami ustawy - Pzp,

- projekt umowy,

- wskazanie zrodta finansowania danego zamdwienia wraz z wysokos$cig srodkow
jakie zamierza przeznaczy¢ zamawiajacy na jego wykonanie,

b) przygotowuje inne informacje i dokumenty niezbedne na etapie przygotowania
postepowania,

4) realizuje zapisy umowy z wykonawca, w tym dotyczace m.in.:

- nalezytego i terminowego wykonania,

- odbioru przedmiotu umowy,

- zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy),

- zgodnosci sporzadzenia przedlozonych przez wykonawce faktur z postanowieniami

umowy w zakresie termindw zaptaty i jej wysokosci,

- rozliczenia przedmiotu umowy,

- warunkdw gwarancji i rekojmi,

- sprawozdawczosci dotyczacej realizowanych zamowien,

5) przygotowuje 1 prowadzi przy udziale stanowiska ds. zamoéwien publicznych
wydzialowe postepowania o udzielenie zamowien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazone] w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, zgodnie z przepisami



ustawy Pzp i zasadami okreslonymi w regulaminie,

6) prowadzi ewidencje¢ wydzialowa postgpowan o udzielenie zamowien o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, wg wzoru
- zatacznik Nr 10 do regulaminu, udzielonych przez wydzial na podstawie art.4
pkt. 8 ustawy — Pzp 1 nie podlegajacych rejestracji w centralnym rejestrze
zamOwien publicznych.

Powyzsze informacje w zestawieniach kwartalnych przekazuje do stanowiska ds.

zamowien publicznych;

2.3. Stanowisko ds. zamowien publicznych

1) sporzadza ,,Plan zamowien publicznych Urzedu Miasta Tarnobrzega” — Pum, wg
wzoru - zatgcznik Nr 8 do regulaminu, w zakresie dostaw, ustug i robot
budowlanych, na podstawie planow zamdéwien publicznych - Pw, sporzadzonych
przez wydzialy merytoryczne

2) aktualizuje plan w oparciu o zmiany otrzymane z wydzialdw merytorycznych
i zaakceptowane przez kierownika zamawiajacego,

3) przeprowadza postepowania o udzielenie zamowienia na wniosek wydzialu
merytorycznego zaakceptowany przez stanowisko ds. zamowien publicznych,
Skarbnika Miasta i kierownika zamawiajgcego,

4) przekazuje do wydzialu merytorycznego i do Wydziatu Budzetu i Finanséw
umowe zawartg z wykonawcg zamowienia, wybranym w postgpowaniu,

5) prowadzi centralny rejestr zamowien publicznych Zamawiajgcego (dotyczy to
wszystkich postgpowan o udzielenie zamdéwienia o wartosci przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro), wg wzoru - zatagcznik Nr 9
do regulaminu,

6) gromadzi w skali Urzedu, w oparciu o dane przekazywane z wydzialéw
merytorycznych, informacje dotyczace postepowan o udzielenie zamoéwien
o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000
euro udzielonych przez wydziaty na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy — Pzp,

8) udziela pracownikom Urzedu informacji z zakresu stosowania ustawy - Pzp,

9) przygotowuje roczne sprawozdania o udzielonych zamodwieniach publicznych dla
Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych

10)wspdtpracuje z wydziatami merytorycznymi w fazie przygotowania wniosku
o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia.

2.4. Komisja przetargowa

1) dla wszystkich postgpowan o udzielenie zamdwienia o wartosci przekraczajacej
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro Prezydent Miasta
Tarnobrzega powotuje komisje przetargowa, wg wzoru - zalgcznik Nr 1 do
regulaminu,

2) organizacj¢, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji



przetargowej okresla "Regulamin pracy komisji przetargowej” stanowigcy
zalgcznik nr 2 do regulaminu.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
w Urzedzie odpowiada Prezydent Miasta Tarnobrzega, jako kierownik
zamawiajacego.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
W postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem post¢powania.

ROZDZIAL. 111
PLANOWANIE ZAMOWIEN I SPORZADZANIE ROCZNYCH
SPRAWOZDAN O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

§4

. Na etapie planowania zamoOwienia, wyboru trybu i realizacji nalezy bezwzglednie
przestrzega¢ przepisOw ustawy - Pzp oraz postanowien niniejszego regulaminu, ze
szczegOlnym uwzglednieniem wymagan okreslonych ustawag w odniesieniu do
zamoOwien na roboty budowlane, dostawy, ustugi i zakazu dzielenia zamowienia na
czesci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.
. Plan zamowien publicznych sporzadza si¢ w oparciu o przewidywane potrzeby
i mozliwosci finansowe Gminy Tarnobrzeg.

. Wydzialy merytoryczne w terminie 7 dni roboczych od otrzymania Planu
finansowego Gminy skladaja do stanowiska ds. zamoéwien publicznych
zaakceptowane przez kierownika zamawiajacego ,,Plany zamoéwien publicznych
wydzialu” - Pw, na dany rok budzetowy w zakresie dostaw, ustug i robot
budowlanych wraz z podaniem nazwy i kodu CPV oraz wartosci i terminu
realizacji i1 planowanego terminu przeprowadzenia postepowania.

. Plany zamdwien publicznych wydzialu — Pw nalezy przekazaé¢ do stanowiska ds.
zamoOwien publicznych w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej, wedtug
obowigzujacych wzordow.

. Na podstawie ztozonych przez wydzialy merytoryczne planéw zamoéwien
publicznych wydzialu - Pw, stanowisko ds. zamowien publicznych sporzadza,
w terminie kolejnych 7 dni roboczych od ich ztozenia, ,Plan zaméwien
publicznych Urzedu” - Pum i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego.

. Wydzialy merytoryczne zobowigzane sa do wspotpracy ze stanowiskiem ds.
zamoOwien publicznych przy sporzadzaniu planu zamoéwien publicznych - Pum,
udzielajac stosownych wyjasnien uzupetiajacych do tresci przedtozonych planow
zamoéwien publicznych wydziatu - Pw.



7.

8.

Wszelkie zmiany planéw zamoéwien publicznych wydziatéw merytorycznych
wymagajg akceptacji kierownika zamawiajgcego.
Zmiany zaakceptowane przez kierownika zamawiajacego przekazane niezwlocznie
przez wydzial merytoryczny do stanowiska ds. zamowien publicznych, zostana
wprowadzone do planu zaméwien publicznych - Pum.

§ 5.

. Po zatwierdzeniu planu zaméwien publicznych Urzedu - Pum, w razie zaistnienia

okolicznosci wskazanych w ustawie - Pzp, stanowisko ds. zaméwien publicznych
moze przekaza¢ Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich lub
zamiesci¢ na wlasnej stronie internetowej wstepne ogloszenie informacyjne
o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zamdwieniach.

. Stanowisko ds. zaméwief publicznych, w terminie do dnia 1 marca kazdego

nastepnego roku kalendarzowego, sporzadza i przekazuje do Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach w roku

poprzednim.
ROZDZIAY. IV
PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWAN
§ 6.

. Udzielanie zamowien, ktorych warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy - Pzp), odbywa sie w
ramach wydzialdw merytorycznych, na zasadach okres$lonych niniejszym
regulaminem przy udziale stanowiska ds. zamdéwien publicznych.

. Udzielanie zamowien, ktoérych warto$¢ netto przekracza wyrazona w zlotych

rownowartos$¢ kwoty 14 000 euro prowadzi stanowisko ds. zamowien publicznych,
zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie - Pzp i na zasadach okreslonych
w regulaminie.

. Do przygotowania postgpowania bez wzgledu na wartosé zamdwienia zobowigzani

sg naczelnicy i wyznaczeni pracownicy wydziatéw merytorycznych. Podstawg do
podjecia czynnosci dotyczacych przygotowania zamowienia jest plan zamdéwien
1/lub decyzje kierownika zamawiajacego.

. Naczelnicy 1 wyznaczeni pracownicy wydzialu merytorycznego przygotowujac

postepowanie o udzielenie zamoéwienia maja obowiazek $cistego przestrzegania
postanowien ustawy - Pzp oraz postanowien regulaminu, a w szczegdlnosci
zobowigzani sa:

a) opisa¢ przedmiot zaméwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, zgodnie

z wymogami ustawy - Pzp (art. 29,30,31),

b) ustali¢ z nalezytg starannoscia wartosé¢ zamowienia, ktorej podstawg jest catkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, zgodnie



z wymogami ustawy - Pzp ( art.32, 33, 34, 35),

c) opisa¢ sposob dokonania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
zgodnie z wymogami ustawy - Pzp,

d) okresli¢ warunki wykonania zamowienia, wynikajgce ze specyfiki zamoéwienia,
np.: termin, gwarancje i inne.

5. Na etapie sporzagdzania wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamOwienia, czy tez przygotowania postgpowania dla zamowien, ktérych wartosé
netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro,
wartos¢ zamoOwienia ustalona na potrzeby planu podlega ponownemu sprawdzeniu.

§7.

1. Podstawa przystapienia do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamoOwienia jest:
a) dla zamowien, ktorych warto$¢ netto przekracza wyrazong w zlotych
rownowartos¢  kwoty 14 000 euro - zaakceptowany przez kierownika

zamawiajgcego lub osobg upowazniong wniosek o przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

b) dla zamoéwien, ktérych warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci  kwoty 14000 euro - zatwierdzone przez kierownika
zamawiajgcego lub osobg¢ upowazniong ustalenie wartosci zamowienia.

2. Podstawg do udzielenia zamdwienia, jest plan finansowy Gminy, w ktoérym zostaty
zabezpieczone srodki na realizacj¢ zamdéwienia lub/i srodki przyrzeczone odrebng
decyzja.

3. Prowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia, ktorego warto$¢ netto
przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro, obejmuje
wykonanie czynnosci przewidzianych ustawa — Pzp i niniejszym regulaminem od
zaakceptowania wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego do wyboru najkorzystniejszej oferty, podpisania umowy
lub uniewaznienia postgpowania.

4. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia wydziat
merytoryczny przekazuje do stanowiska ds. zaméwien w ciagu 5 dni roboczych
od dnia jego zaakceptowania.

5. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia, obejmuje wykonanie w szczegdlnosci,
nastepujacych czynnosci:

a) rejestracje postepowania w centralnym rejestrze zamoOwien publicznych
niezwlocznie po otrzymaniu wniosku,

b) powotanie komisji przetargowej,

¢) przygotowanie dokumentacji, w zaleznosci od trybu udzielenia zamoéwienia, np.:
SIWZ, ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu,

d) wszczgcie postgpowania poprzez publikacje ogloszenia o zamowieniu lub



przekazanie zaproszenia do udziatu w postepowaniu,

e) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, a w szczegdlnosci:

przeprowadzenie negocjacji z zaproszonym do udzialu w postepowaniu

wykonawca,

lub

- otwarcie ofert,

- badanie i ocena ztozonych ofert,

- wybor najkorzystniejszej oferty,

- podpisanie umowy lub uniewaznienie postepowania.

ROZDZIAL V
UMOWY O WYKONANIE ZAMOWIENIA, ICH REALIZACJA
I PEATNOSC Z TYTULU WYKONANIA ZAMOWIENIA

§ 8.

1. Do zawierania i realizacji umoéw w sprawach zamdowien publicznych, zwanych

dalej ,,umowami” majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks Cywilny, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

. Umowy pod rygorem niewaznosci, sporzadza si¢ w formie pisemne;.
. Umowy sporzadza si¢ w niezbednej dla danego przypadku ilosci egzemplarzy, lecz

nie mniej niz 4, w tym: trzy egzemplarze dla zamawiajacego (jeden dla wydziatu
merytorycznego, ktorego zamowienie dotyczy, drugi dla Wydziatu  Budzetu
i Finansow, trzeci dla Wydziatu organizacyjnego celem rejestracji w Centralnym
Rejestrze Umow i Porozumien) i jeden egzemplarz dla wykonawcy.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, ktére nie zostalo uniewaznione na

podstawie przepisoOw ustawy - Pzp, prowadzi do zawarcia umowy.

. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci
wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w SIWZ.

6. W zawieranych umowach w sprawie zamoéwienia publicznego nalezy umiescic

m.in. zapisy zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

- zgodne z wnioskiem okreslenie przedmiotu i warunkow realizacji zamowienia,
- precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (czesciowego, koncowego) oraz Sciste

powigzanie ich z warunkami ptatnosci,
- okre$lenie warunkéw gwarancji,
- okreslenie wynagrodzenia wykonawcy,

okreslenie formy dochodzenia odszkodowania z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy,

zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian istotnych postanowien



zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstapienia zamawiajacego od

umowy,
- zamieszczenie klauzuli dotyczgcej stosowania wlasciwego prawa i wiasciwego sadu

w przypadku rozstrzygania sporéw, dotyczacych zawartej umowy.

7.

Umowy w sprawie zamowienia publicznego musza by¢ zaparafowane przez
Naczelnika wydziatu merytorycznego, po uzgodnieniu ich tresci z osobami
podpisujgcymi jg ze strony Zamawiajgcego lub stanowiskiem ds. zamdwien
publicznych oraz zaakceptowane pod wzglgdem formalnoprawnym przez
prawnika. Powyzsze czynnosci musza by¢ dokonane, w odniesieniu do projektu
umowy, na etapie wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Obowigzek uzyskania powyzszych uzgodnien i
akceptacji cigzy na naczelniku wydziatu merytorycznego.

. Osoba uprawniong do podpisywania umoéw w sprawach zamowien publicznych

Jest Prezydent Miasta Tarnobrzega lub osoba upowazniona do dokonywania
czynno$ci prawnych w imieniu Gminy, w zakresie otrzymanego petnomocnictwa.
Kazda umowa wymaga kontrasygnaty Skarbnika Miasta.

§9.

. Podstawg stwierdzenia wykonania zaméwienia publicznego jest protokoét odbioru

wykonanej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej. Protokét odbioru musi
zawieral w szczegllnosci: date sporzadzenia, nazwe zamodwienia, termin
wykonania, dane wykonawcy, wskazanie os6b dokonujacych odbioru, informacje o
niewykonaniu lub nienalezytym wykonaniu zamdwienia oraz wszystkie inne
konieczne informacje wynikajgce ze specyfiki odbieranego zamdwienia.

. Dokument na podstawie ktérego wydatkowane sa srodki finansowe Gminy

(faktura, rachunek) musi by¢ sporzadzony i opisany zgodnie z wymaganiami
wynikajacymi z uregulowan obowigzujacych w Urzedzie.

ROZDZIAL. VI
REALIZACJA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NETTO NIE

PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY

2.

14 000 euro.

§ 10.

. Zgodnie z art.4 pkt. 8 ustawy Pzp, dla zamowien i konkursow, ktorych warto$é

netto nie przekracza wyrazonej w ztotych roéwnowartosci kwoty 14 000 euro - nie
stosuje si¢ przepisoOw ustawy - Pzp.
Udzielanie zamoéwien o ktérych mowa w ust.1 powinno by¢ dokonywane:

- w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektow



z danych nakfadéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu

zatozonych celow,

- w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan,

zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia o ktérym mowa w ust. |
z uwzglednieniem postanowien ust. 2 i niniejszego regulaminu wykonuje wydziat
merytoryczny przy udziale stanowiska ds. zamdwien publicznych.

4. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala si¢ na zasadach okres$lonych w ustawie -
Pzp, aktach wykonawczych do ustawy - Pzp oraz w niniejszym regulaminie.

5. Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia ustala si¢ m.in. poprzez badanie rynku, np.:
rozpoznanie cenowe w wyniku zebranych ofert cenowych.

6. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego rodzaju zamoéwienia, nalezy dokonaé
sumowania wartosci tego rodzaju zamdéwien, na podstawie budzetu Gminy.

7. Za ustalenie wartosci zamowienia odpowiedzialny jest naczelnik wydziatu
merytorycznego.

8. Ustalenie wartoSci zamowienia, wg wzoru - zatgcznik Nr 11 do regulaminu,
podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

10. Ustala si¢ dwa rodzaje postgpowan przy wyborze wykonawcy zamodwien,
o ktérych mowa w niniejszym rozdziale:

I - dla zamowien o wartosci netto nie przekraczajacej 25 000,00 zi.:

a) wybor wykonawcy, powinien by¢ poprzedzony uzyskaniem minimum jednej
oferty wykonawcy, w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert,

b) zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do co najmniej 3 wykonawcow, zawierajagcego w zaleznosci od
specyfiki zamowienia, m. in.: opis zamodwienia, termin realizacji, warunki
gwarancji, termin ptatnosci oraz termin sktadania ofert,

c) zapytanie ofertowe moze by¢ sporzadzone w formie pisemnej (przestane poczts,
faksem, zlozone osobiscie), albo za zgodg zamawiajagcego w postaci elektroniczne]
lub ustne;.

d) Zapytanie ofertowe w formie ustnej winno by¢ potwierdzone notatkg stuzbowsg
sporzadzong przez pracownika 1 zweryfikowang przez naczelnika wydziatu
merytorycznego, wg ponizszych zasad:

Pracownik wydziatu merytorycznego sporzadza notatke stuzbowsg, zawierajacg co

najmniej:

- nazwe wykonawcy,

- imi¢ nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby reprezentujacej wykonawce, z ktorg

przeprowadzono rozmowe,

- tres¢ zapytania ofertowego,



- date i podpis pracownika, ktéry jg sporzadzit.

Notatka podlega weryfikacji przez Naczelnika wydziatu (data i podpis).

e) uzyskane oferty winny by¢ sporzadzone w formie pisemnej (przestane poczta,
faksem, ztozone osobiscie) albo za zgoda zamawiajacego w postaci elektronicznej,

I - dla zaméwien o wartosci netto od 25 000,00 zI do wartosci netto nie

przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro:

a) wybor wykonawcy, powinien by¢ poprzedzony uzyskaniem minimum 1 oferty
wykonawcy, w odpowiedzi na ,,Zaproszenie do sktadania ofert - dla zamowien
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty14
000euro” opublikowane na stronie internetowej Urzedu lub w odpowiedzi na
zaproszenie do skfadania ofert skierowane do co najmniej 3 wykonawcow,
zawierajgce w zaleznosci od specyfiki zamowienia, m. in.: opis zamowienia,
termin realizacji, warunki gwarancji, termin ptatnosci oraz termin sktadania ofert,

b) .,Zaproszenie do skiadania ofert - dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro”, wg wzoru — zatacznik Nr
5 do regulaminu, zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu
www.tarnobrzeg.eobip.pl na co najmniej 3 dni przed terminem sktadania ofert lub
w formie pisemnej jako zaproszenie do sktadania ofert

¢) oferta wykonawcy musi by¢ sporzadzona na formularzu, wg wzoru - zatgcznik Nr
6 do regulaminu, dostgpnym na stronie internetowej (BIP) Urzedu
www.tarnobrzeg.eobip.pl i zlozona do zamawiajacego w formie pisemne;j
(osobiscie, przestana pocztg, faksem)

d) oferta wykonawcy podlega: rejestracji w dzienniku korespondencji przychodzacej
do zamawiajgcego lub potwierdzeniu jej wptywu do zamawiajacego (pieczatka z
datg i podpis przyjmujacego — pracownika Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta
Tarnobrzega),

e) dane wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, podlegaja
publikacji na stronie internetowej Urzedu- dotyczy zamdéwien zamieszczanych na
BIP

11. Dla zamowien o wartosci netto nie przekraczajgcej 25 000,00 zt dopuszcza sie
dokonanie wyboru wykonawcy zamowienia, z zastosowaniem II rodzaju
post¢powania.

12. Podstawg udzielenia zamdwienia jest:

a) dla zamdéwien o wartosci brutto nie przekraczajacej 5 000,00 zt — ZAMOWIENIE
(wg zatqcznika nr 12 do regulaminu) udzielone przez kierownika zamawiajacego
lub osobg, upowazniong do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Gminy,
w zakresie otrzymanego petnomocnictwa, z kontrasygnatg Skarbnika Miasta
Tarnobrzega, zawierajace co najmniej: okreslenie przedmiotu zamowienia, ilo$é
zamawianych jednostek, warto$¢ zamowienia w PLN z wyszczegdlnieniem



wartosci netto, brutto i podatku VAT (cyfrowo i stownie), termin i miejsce
realizacji, warunki ptatno$ci, warunki gwarancji i rekojmi (jezeli dotyczy)

b) dla zamowien o wartosci od 5 000,00 zt do kwoty nie przekraczajacej wyrazone;j
w ziotych rownowartosci 14 000euro — pisemna umowa zawarta pomiedzy
kierownikiem zamawiajacego lub osoba upowazniong do dokonywania czynnosci
prawnych w imieniu Gminy, w zakresie otrzymanego petlnomocnictwa, przy
kontrasygnacie Skarbnika a wykonawca, ktorego oferta byla najkorzystniejsza.
Oferta najkorzystniejsza, w formie okreslonej w niniejszym rozdziale, stanowi
zalgcznik do umowy.

Do uméw odnoszg si¢ wymagania okreslone przepisami prawa i niniejszym

regulaminem.

13. Wydzial merytoryczny obowigzany jest udokumentowaé udzielenie zamdwienia,
o ktorym mowa w niniejszym rozdziale na druku, wg wzoru - zatgcznik Nr 4 do
regulaminu.

§11

1. Dla zaméwien do wartosci netto 1000,00zt (zamdéwienie jednorazowe),
realizowanych w celu zaspokojenia biezacych potrzeb zamawiajgcego nie stosuje
si¢ zapiséw § 10 ust.10 i ust.12 lit. a) niniejszego regulaminu.

2. W uzasadnionych przypadkach, gdy zachowanie zasad okreslonych w rozdziale VI
niniejszego regulaminu jest utrudnione a podjgcie dziatan niezbedne, odstepstwo
od zasad w nim okreSlonych jest dopuszczone za pisemna zgoda kierownika
zamawiajacego, w zakresie z nim uzgodnionym, z zastrzezeniem § 7 ust.] lit. b)
regulaminu.

3. W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci:
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone przez jednego
wykonawce
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze
b) z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych

z odrebnych przepisow
c) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej

dopuszcza si¢ odstepstwo od zasad okreslonych w rozdziale VI niniejszego

regulaminu za pisemng zgoda kierownika zamawiajgcego, w =zakresie z nim

uzgodnionym, z zastrzezeniem § 7 ust.l lit. b) regulaminu.

4. Zasad regulaminu nie stosuje si¢ dla umow zlecen zawartych z osobami wezesniej
odbywajacymi staze, roboty publiczne i prace interwencyjne, jezeli ich
zatrudnienie jest konsekwencjg umow zawartych pomi¢dzy Gming Tarnobrzeg a
Powiatowym Urzedem Pracy.



ROZDZIAL VII
DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 12.

1. Dokumentacje postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzi sie
w formie pisemnej, na zasadach okre$lonych ustawa — Pzp oraz niniejszym
regulaminem.

2. Dokumentacj¢ postgpowan sporzadza si¢ zgodnie z wzorami, okreslonymi
w przepisach wykonawczych do ustawy - Pzp oraz zatgcznikami do regulaminu.

3. Jednostki organizacyjne urzgdu obowigzane sa prowadzi¢ na biezaco i w sposéb
ciaggly rejestr/ewidencje prowadzonych przez siebie postepowan, tj.:

- wydzialy merytoryczne - postepowan o udzielenie zamowien o warto$ci nie

przekraczajgce] wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro,

- Stanowisko ds. zamoéwien publicznych - postepowan o udzielenie zaméwien

o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty 14 000 euro.

4. Pracownicy wyznaczeni w jednostkach organizacyjnych urzedu do prowadzenia
dokumentacji dotyczacej zamowien publicznych, niezaleznie od wartosci
zamoOwien, zobowigzani s3 do prowadzenia jej na biezaco, a po zakonczeniu
postepowania niezwlocznie podejmuja czynnosci w celu jej skompletowania.

5. Dokumentacja na etapie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
zawiera w szczegodlnosci:

a) dla zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro:

- ustalenie wartosci zamowienia, wg wzoru- zalgcznik Nr 11 do regulaminu,

zatwierdzone przez kierownika zamawiajgcego,

- dokumentacj¢ udzielenia zamdéwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, wg wzoru - zalgcznik Nr 4 do

regulaminu, wraz z zatacznikami,

- umowe z wykonawca lub ZAMOWIENIE wraz z oferta,

- inne dokumenty okreslone regulaminem;

b) dla zamdéwien publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro:

- wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- decyzj¢ o powotaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powotania,

- ogloszenie o zamowieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu,

- Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami (jezeli jest

wymagana),



- protokdt postgpowania o udzielenie zamdwienia z zatacznikami, oferty/e oraz w
kserokopii umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego, jezeli zostata zawarta,
- inne dokumenty, okreslone ustawa - Pzp.

§ 13.

1. Stanowisko ds. zamoéwien publicznych prowadzi centralny rejestr zamowien
publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty
14 000euro.

2. Kazdemu postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zostaje nadany
numer z centralnego rejestru zamowien publicznych, ktory jest jednoczesnie
czgscig numeru umowy, dotyczacej niniejszego zamdwienia (np. UMOWA Nr
Or.VIL.272.numer postepowania. Rok)

3. Stanowisko ds. zamowien publicznych niezwlocznie po podpisaniu umowy
w sprawie zaméwienia publicznego z wybranym wykonawca, przekazuje za
potwierdzeniem, po | egzemplarzu umowy do realizacji: wydzialowi
merytorycznemu, wydziatowi budzetu i finanséw i wykonawcy.

4. Wydzialy merytoryczne prowadzg ewidencje wydziatlowa postepowan o udzielenie
zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartosci
kwoty 14 000 euro, udzielonych przez wydziat na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy —
Pzp, wg wzoru — zatgcznik Nr 10 do regulaminu, nie podlegajacych rejestracji w
centralnym rejestrze zamowien publicznych

5. Wydzialy merytoryczne przekazuja do Stanowiska ds. zamdwien publicznych w
ciggu 7 dni roboczych po zakonczeniu kwartatu informacje, dotyczace postepowan
o udzielenie zaméwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro, udzielonych przez wydziaty na podstawie art.4
pkt. 8 ustawy — Pzp, wg wzoru — zatacznik Nr 10 do regulaminu

6. Umowy, zawarte zgodnie z art.4 pkt. 8 ustawy - Pzp powinny zawiera¢ numer
z ewidencji wydziatowe] postepowan o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro (np.. UMOWA Nr WM.272.numer
postepowania. rok.)

7. Stanowisko ds. zamowien publicznych gromadzi w skali Urzedu, w oparciu o dane
przekazywane z wydzialbw merytorycznych, informacje dotyczace postepowan
o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000
euro.

§ 14.

Plany zamoéwien publicznych Urzedu, plany zaméwien publicznych wydziatow,

korekty planéw zamdwien publicznych, dokumentacje zamdwien publicznych,

centralny rejestr zamdwien publicznych, informacje dotyczace postgpowan

o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajgce] wyrazonej



w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, sprawozdania o udzielonych
zamowieniach publicznych, ewidencje wydziatowe postepowan o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro oraz
pozostate dokumenty, dotyczace zamowien publicznych nalezy przechowywac
W sposob, zgodny z uregulowaniami obowigzujacymi w tym zakresie, przez okres
4 lat po roku, ktorego dotycza, gwarantujac ich nienaruszalnos¢ na podstawie ustawy
— Pzp, jezeli inne przepisy nie stanowig inacze;.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 15.

1. Nieprzestrzeganie postanowien ustalonych niniejszym regulaminem, skutkuje
sankcjami dyscyplinarnymi przewidzianymi regulaminem pracy niezaleznie od
innych sankcji wynikajacych z przepisow prawa.

2. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami

pracownikéw odpowiedzialni sg Naczelnicy wydzialdéw merytorycznych Urzedu
oraz Stanowisko ds. zamowien publicznych.

ROZDZIAL IX
DRUKI OBOWIAZUJACE DO STOSOWANIA PRZY REALIZACJI
ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
§ 16.
Zalacznik Nr 1 - Powotanie Komisji przetargowe;j
Zatacznik Nr 2 - Regulamin pracy Komisji przetargowej
Zatacznik Nr 3 - Wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego
Zatgcznik Nr 4 - Dokumentacja udzielenia zamowienia o wartoSci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000
euro
Zatacznik Nr 5 - Zaproszenie do skfadania ofert - dla zamdéwien o wartoéci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000
euro
Zatacznik Nr 5a — Zapytanie ofertowe - dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
Zatacznik Nr 6 - Formularz oferty cenowe;j
Zatacznik Nr 7 - Plan zamdwien publicznych wydziatu - Pw
Zalacznik Nr 8 - Plan zamdwien publicznych Urzgdu Miasta Tarnobrzega - Pum
Zatacznik Nr 9 - Centralny rejestr zamdwien publicznych



Zatgcznik Nr 10 - Ewidencja wydzialowa postgpowan o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro
Zalgcznik Nr 11 - Ustalenie wartosci zamowienia dla postepowan o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000
euro
Zalgcznik Nr 12 — ZAMOWIENIE

ROZDZIAL X
PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
§17.
Zmiany w regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym do jego
nadania.
Prezydent Miasta Tarnobrzega

. -//9




................................................... Zatacznik nr ]
Nr sprawy do Regulaminu zamowien publicznych
UM Tarnobrzeg

Powolanie Komisji przetargowej z dnia .......cceueereeveneruveennn...

§1.

Powotuj¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania / przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

§ 2.

Komisja przetargowa bedzie dziatac zgodnie z Regulaminem pracy, stanowigcym zatgcznik
Nr 2 do Regulaminu zaméwien publicznych Urzedu Miasta Tarmobrzega.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ Komisje do przestrzegania przepisow wynikajacych z ustawy — Prawo
zamowien publicznych.
§ 4.

Powotanie Komisji przetargowej wechodzi w zycie z dniem podpisania.

(kierownik zamawiajacego)

* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
do Regulaminu zaméwien publicznych
UM w Tarnobrzegu

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
. Komisja, zwana dalej komisjg przetargows, jest zespotem pomocniczym
kierownika zamawiajacego powolywanym do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie
zamowienia.
- Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub byé powotywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.
. W przypadku zaméwien publicznych o wartoéci réwnej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
powotanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.
. W przypadku zamdéwien publicznych o wartosei mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy,
powotanie komisji przetargowej jest fakultatywne.
. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
759 ze zm.), aktow prawnych obowigzujacych do ustawy, Regulaminu
zamowien publicznych Urzedu Miasta Tarnobrzega oraz niniejszego
regulaminu.
§2.
POWOLANIE I SKEAD KOMISJI
. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwotuje Prezydent Miasta
Tarnobrzega lub osoba upowazniona.
. Komisja przetargowa sklada sie z co najmniej 5 osob.
. Spodrod cztonkéw komisji przetargowej Prezydent lub osoba upowazniona
wyznacza przewodniczacego i sekretarza oraz wskazuje osoby, ktére beda
ich zastgpowaé w czasie ich usprawiedliwionej nieobecnosci.
. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga
wiadomosci  specjalnych, Prezydenta Miasta Tarnobrzega lub osoba
upowazniona, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;j,
moze powotaé biegtych.
. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa
wymagana jest obecnos¢ co najmniej potowy jej sktadu.
. Cztonkowie komisji przetargowej podlegajg wytaczeniu, jezeli:



— ubilegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,

- pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw  zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,

- przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub
byli cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

— pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

— zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych.

. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujacy czynnosci w postepowaniu o

udzielenie zaméwienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o0 ktérych mowa w ust. 6.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez cztonka

komisji przetargowej podlegajacego wylgczeniu po powzieciu przez niego

wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w ust. 6, nalezy powtorzy¢

z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie

wplywajacych na wynik postepowania.

. Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia

przez niego obowigzkéw o ktérych mowa w §4.

10.0dwotania badz wytgczenia cztonka komisji przetargowej dokonuje

bezposrednio Prezydent lub osoba upowazniona.

§3.
ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu

czynnodci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i

doswiadczeniem.

. Komisja przetargowa przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza

postepowanie 0 zamdwienie publiczne, a w szczegdlnosci:

- przygotowuje SIWZ, ogloszenie o zamdwieniu, zaproszenie do udziatu
W postepowaniu,



= kieruje do publikacji ogloszenie o zaméwieniu,
- przekazuje SIWZ wykonawcom,
dokonuje otwarcia ofert,
ocenia spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia,
bada i ocenia oferty,
przedstawia Prezydentowi lub osobie upowaznionej  propozycje:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienie postepowania,
prowadzi dokumentacje postepowania.
§4.
PRACA KOMISJI PRZETARGOWE]J
1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powotania, a konczy
w dniu podpisania umowy lub uniewaznienia postepowania.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkow nalezy:
~ odebranie oswiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7,

!

-~ otwarcie ofert,

— Wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

— podzial prac miedzy czlonkow komisji, z wylgczeniem natozonych
niniejszym regulaminem,

- informowanie Prezydenta lub osoby upowaznionej o przebiegu prac
komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- nadzorowanie pracy komisji.

3. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi dokumentacje postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegdlnosci: pisemny protokot
postgpowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z obowiazujacymi aktami
prawnymi.

4. Kazdy z czlonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnosé za
wykonane przez siebie czynnosci.

Prezydent Miasta Tarnobrzega



Zafacznik nr 3
do Regulaminu zamo6wien publicznych
UM w Tarnobrzegu

Tarnobrzeg, dnia......cocoocvvvevoivooii,

WNIOSEK
0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Przedmiot zamodwienia:
1. robota budowlana [
2. dostawa 0
3. ustuga O

D) e et
Nazwa i kod Wspélnego Stownika Zamowien CPV :......o.oocoooovoooooo

’ Imiona i nazwiska 0s6b przygotowujacych opis przedmiotu zaméwienia. ..... .. T
3. Opis czgsci zamowienia, jezeli dopuszezono sktadanie ofert czesciowych:

4. Wartos¢ zamowienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu)?:

- 1315 1 (0 SRR PLN + VAT (... % e, PLN) =
DrUttO..uveviieeeiieee e, PLN

T e, EURO

(Kurs EURO wg Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartodci zamowien
publicznych )

Ze wskazaniem: czy jest to zamowienie udzielane w czesciach? Tak/Nie*

( jezeli: Tak- podaé w PLN i w EURO warto$é zamdwienia i wartosé udzielanej
CZ@SCH) v,

‘ Imiona i nazwiska 0s6b ustalajacych warto$é zamoOWienia..........oveevooeoreoeoeooeeoo.

5. Zamowienie ujete w planie zamdéwien publicznych wydziatu (Pw)*pod poz.

Przy zamoOwieniach wspolnych podaé pozycje planéw zamowien
wydzialoW.......oooooeviiiiiii,

6. Zrédlo finansowania: Dziat............ rozdziat............ S
Plan........................ wykonanie nadzien ...
W tym

7. Termin wykonania zamoOwienia /czas realizacji od podpisania
UMOWY ™ .o

8. Proponowany tryb udzielenia zaméwienia z uzasadnieniem, (jezeli inny niz podstawowe)



..................................................................................................................................................

(podstawa prawna +faktyczna)

Imiona i nazwiska 0s6b proponujacych 1 uzasadniajgcych wybér

9. Proponowany opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu
WYKONAWCOW W POSEEPOWANIUL . ...\ vevtiit it e,

Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udzialu W poStEPOWANIU. ........ccvevieieiiriiecceee e,

10. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich
ZNACZENIA .ttt et et et

Imiona i nazwiska 0sob okreslajacych kryteria oceny ofert:.

11.Projekt umowy zaopiniowany przez prawnika i zaparafowany na kazde_] zapisanej stronie
przez naczelnika wydzialu merytorycznego, zgodnie z wymogami okreslonymi
Regulaminem zamowien publicznych UM w Tarnobrzegu w zataczeniu *

12.Przedstawiciele wydzialu merytorycznego- wnioskodawcy proponowani do komisji
przetargowej z danymi (telefon, e-mail) dla osoby odpowiedzialnej z ramienia wydziatu za
szczegoly, dotyczace przedmiotu zaméwienia lub inne osoby zaproszone do udzialu w
POSTEPOWAIIIU ...ttt ittt ettt ettt e et e teete s et eeeese e et e eneee e en.

*) niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

I. np.. dla robot budowlanych: projekt budowlany, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru roboét,
przedmiar, rysunki, program funkcjonalno-uzytkowy itd.,

2. obliczenie wartosci zaméwienia wraz z zatacznikami np.: kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-
uzytkowy, notatki stuzbowe, oferty cenowe, cenniki, itd., zgodnie z przepisami ustawy - Pzp.

3. projekt umowy

(wnioskodawca- naczelnik wydziatu merytorycznego)

Informacja, dotyczaca zgodnosci z ustawg Pzp:

( Stanowisko ds. zamowien publicznych)

Informacja, dotyczaca srodkow finansowych, jakie zamierza przeznaczy¢ Gmina Tarnobrzeg

na realizacj¢ przedmiotowego ZamOWICNIA:...........v't i
Tarnobrzeg, dnia............ccooeenne
( Skarbnik Miasta Tarnobrzega)
Akceptuje, dnia......
(kierownik zamawiajacego)
Uwaga:

Wydzial merytoryczny- wnioskodawca wypelnia wszystkie punkty oraz uzyskuje niezbedne dla wniosku
akceptacje.

(data, podpis osoby rejestrujacej wniosek na stanowisku
ds. zaméwien publicznych)



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu zaméwien publicznych
Urzedu Miasta Tarnobrzega

DOKUMENTACJA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZEOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

.................................. Tarnobrzeg, dnia............c.cooovvov...
(wydzial merytoryczny)
(znak sprawy)
Przedmiotem zaméwienia jest.................................... .
Nazwa i kod Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV).......... s e ST e
Nazwa i kod Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV).......... e ST SR e
Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia..............ocoovooooooooo Zheoi e euro

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku

euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych, wynoszacy ..........

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu.................... na podstawie (nalezy zaznaczy¢

wiasciwg podstawe):

a) cen rynkowych przedmiotu zamOwienia -............ococovooooeooo
(poda¢ Zrodio)

b) analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

c) wysokos¢ wydatkéw na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem

prognozowanego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpceyjnych,
€) pierwszej dostawy/ustugi,
f) kosztorysu inwestorskiego,
E) e,
(podaé podstawe)
ustalenie wartosci zamowienia - zatacznik Nr 12 do regulaminu, w zalaczeniu,

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia w biezacym roku budzetowym nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci 14 000 euro, postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U z 2010 r., nr 113, poz. 759 z pdin.
zm.) — art. 4 pkt 8.

W odnive.oooi r. skierowano zapytanie ofertowe w formie: osobiscie* -
telefonicznie*- faksem*- pocztg* do nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(poda¢ nazwy i adresy wykonawcow- minimum trzech)
W zalgczeniu w/w zapytania ofertowe lub notatki stuzbowe z jego przekazania.




W odniu.ooie r. zamieszczono ,Zaproszenie do skladania ofert.....” na
stronie internetowej Urzedu Miasta Tarnobrzega.

W dniu....coovinnnn, nizej wymienieni wykonawcy ztozyli oferty zawierajgce, nastepujace
informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia (cena oraz istotne elementy, np.: jakos,
estetyka, walory uzytkowe, koszty eksploatacii, termin, gwarancja itp.).

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

(wpisa¢ nazwy i adresy wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty oraz co najmniej ceng, termin i inne
istotne elementy oferty)
W zalgczeniu oferty wykonawcow.

W wyniku dokonanej analizy zlozonych dokumentéw wskazano, ze przedmiotowe
zamoOwienie udzielone zostanie/podlega uniewaznieniu

.......................................................................................................................................................

uniewaznienia)
ZA COIG vttt e et et ettt
(SHOWRIE ..o )
Postgpowanie przeprowadzit:..........cooovvoivoieieoooioeoeeoeeeeeeeee
(imig i nazwisko, stanowisko)

(pieczatka, podpis)

Postepowanie zweryfikowal W dniU..............ocoooveeooesoeoooooooo
(naczelnik wydziatu merytorycznego)

(pieczatka, podpis)

Postgpowanie zatwierdzit w dniu.............coooeeevvenn.. e

(pieczatka, podpis)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5
do Regulaminu zamoéwien publicznych
UM w Tarnobrzegu

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zaméwien o warto$ci nie przekraczajjcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Gmina Tarnobrzeg
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kosciuszki 32,
www.tarnobrzeg. pl

Wydzial .................................
(wydzial merytoryczny)

tel. (015) 822-65-70, fax (015) 822-25-04
€-MAIL veeeerereennenseceresene

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

”
e S R R .

Rodzaj zamowienia: ...........ccvvvvvuenenen..
(ustuga/dostawa/robota budowlana)

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamOWIenia JESt............oooviiiii e
CPV .

2, Spos6b uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia :

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé¢ osobiscie w

siedzibie zamawiajacego - Urzad Miasta Tarnobrzega, ul. Mickiewicza 7, pok. nr......... lub

telefonicznie pod numeremtel. ......................

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sa:
3. Termin wykonania zamdéwienia:

Wymagany / pozadany termin realizacji zamowienia — od dnia podpisania umowy do

4, Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:

...............................................................................................................



...............................................................................................................

Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizsza ceng zlozona przez wykonawce, spetniajacego okreslone wymagania
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miasta w Tarnobrzegu, 39-400 Tarnobrzeg,
ul. Mickiewicza 7, Kancelaria Ogélna osobiscie, pocztg w terminie do dnia ............... do
godz. ....

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowej” - druk do pobrania na stronie
internetowej www.tarnobrzeg.eobip.pl.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firmg), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
www. tarnobrzeg.eobip.pl najpéZniej w terminie 14 dni od dnia sktadania ofert.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Tarnobrzeg, dnia ...........cccovvevininnnnnnn. Prezydent Miasta Tarnobrzega



Zatacznik nr 5a
do Regulaminu zaméwien publicznych
UM w Tarnobrzegu

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien o warto$ci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Gmina Tarnobrzeg
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kosciuszki 32,
www.tarnobrzeg.pl

Wydzial ................................
(wydzial merytoryczny)

tel. (015) 822-65-70, fax (015) 822-25-04
€-MAIL veverevrrerereeneeeeeans

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

”
LA A R A R A R I T B O .

Rodzaj zamoéwienia: ............cvvvveveennnen,
(ustuga/dostawa/robota budowlana)

1. OKkreslenie przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamOWIenia JESt ..........oouvir ittt
CPV

2. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia :

Szczegoétowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie w

siedzibie zamawiajgcego - Urzad Miasta Tarnobrzega, ul. Mickiewicza 7, pok. nr ......... lub

telefonicznie pod numeremtel. ......................

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami s3:
3. Termin wykonania zaméwienia:

Wymagany / pozadany termin realizacji zam6wienia — od dnia podpisania umowy do

--------------------



Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizsza cena zlozona przez wykonawce, spetniajgcego okreslone wymagania
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Urzgdu Miasta w Tarnobrzegu, 39-400 Tarnobrzeg,
ul. Mickiewicza 7, Kancelaria Ogélna osobiscie, poczta (lub za zgoda Zamawiajacego w
formie elektronicznej) w terminie do dnia ............. . do godz. ....

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowej” - druk do pobrania na stronie
internetowej www.tarnobrzeg.eobip.pl.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktorego oferte wybrano zostanie przekazana wykonawcom w terminie 14 dni od
dnia sktadania ofert.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Tarnobrzeg, dnia ...........ccccvvvvunennen.nn.. Prezydent Miasta Tarnobrzega



Zatacznik nr 6
do Regulaminu zamowien publicznych
UM w Tarnobrzegu
FORMULARZ

nr telefonu, Faks, adres e-mail
Prezydent Miasta Tarnobrzega

Wydzial ...
(wydzial merytoryczny )

OFERTA CENOWA

Dotyczy zaméwienia, ktorego warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro.

Nawigzujac do zaproszenia do skiadania ofert w postgpowaniu o udzielenie

ZAMOWIENIA Pl e
oferujemy wykonanie przedmiotowego zaméwienia za ceng:

BOCENEMELIO oo zt.
(stownie ZIOtYCh ... )
podatek VAT .................... % wkwocie: zt

" CeNEDIULO ..o zt
(stownie ztotych ... )

l. O$wiadczamy, ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.
2. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 7 dni.
3. Przedmiot zamowienia zamierzamy wykonaé sami /zamierzamy zlecié¢ podwykonawcom

W CZESCL 1ottt

* - niepotrzebne skreslié

4. Zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
ustalonych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
5. Korespondencje w sprawie przedmiotowego zaméwienia prosimy kierowaé na adres :

.................................................................................................................................................

............................................................

( upowazniony przedstawiciel
wykonawcy )
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Zalgcznik Nr 11
do Regulaminu zaméwien publicznych
UM w Tarnobrzegu

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
dla post¢powan o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
14 000 euro

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w oparciu o : rozeznanie cenowe na rynku
lokalnym

(w zalgczeniu : notatki, kalkulacje, kosztorysy inwestorskie dla robot budowlanych, oferty
cenowe, itd.)

Warto$¢ zamowienia: ........... netto ............. zl brutto

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych

Wartos¢ przedmiotu zaméwienia wynosi: EURO

Zrédlo finansowania: Dziat rozdziat §

Plan ......................... wykonanie nadzien ........................
Postegpowanie ... —{

(pracownik merytoryczny)

Ustalenia wartosci zweryfikowat. ......................... dnia oo
(naczelnik wydziatu merytorycznego)

Informacja, dotyczaca zgodnosci z ustawa Pzp/ regulaminem

..................................................................................................................................................

..........................................

( Stanowisko ds. zaméwien publicznych)

Informacja, dotyczaca srodkéw finansowych, jakie zamierza przeznaczy¢ Gmina Tarnobrzeg
na realizacjg przedmiotowego zamoOwienia:................coeoo

.................................................................................................................

( Skarbnik Miasta Tarnobrzega)

Akceptuje, dnia..........ooooi

(kierownik zamawiajgcego)




Zalgcznik nr 12
do Regulaminu zaméwien publicznych
UM w Tarnobrzegu

ZAMOWIENIE
dla zaméwien o wartoSci nie przekraczajacej 5 000,00 zl brutto

Gmina Tarnobrzeg
39-400 Tarnobrzeg, ul. Kosciuszki 32,
www.tarnobrzeg.pl
Wydzial ...
(wydzial merytoryczny)
tel. (015) 822-65-70, fax (015) 822-25-04
€-Mail: Loericiineniseiianenne

W wyniku wyboru oferty Wykonawcy:

-------------------------------------------------
-------------------------------------------------

w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

”
b AR A S A R R R R T R S .

Zamawiam:
1. Okreflenie przedmiotu zaméwienia:

2. Ilo§é zamawianych jednostek:

Przedmiot zaméwienia Jedn. Tlo§¢

3. Warto$¢ zamoéwienia:

CENA NETIO wireeicresararcrenrerrarnrersrsrsrnessrsssssnnesnesnessossorsansanssessessessansasnessnstsesassssasessesssssssesses zl
(SIOWNIE ZEOLY Ch c.cvcniinriiiiiicniiiecenenceennnnnessreieeesnesnssssesessesssessssssssessassssossessnesesasessnes )
podatek VAT .cvverererrcnenes % W Kwoeie: i zl
CENA DIUIIOuuictesersnesressessnssssissnsseesanosessensersnssnsnesassassaerassssssessesssssssonsossessssonnesnessnsssnsnes zl
(Stownie ZIotyCh «.o.ouiniiiiiiiiiiin i ee e s rere s rae e eneen )

4. Termin wykonania zamdwienia:
Wymagany / pozadany termin realizacji zamoéwienia — od dnia podpisania umowy do

5 Warunki platnosSciz....cciieieiiiiiiieniieei e et s e et e enans
6 Warunki gwarancji rekojmi.......cocviiiiiiininiiiiniiiiiiiniir i reeenineeeneenens
7 1 PPN

Tarnobrzeg, dnia .........cccovvvveiiinnnnnnn Prezydent Miasta Tarnobrzega



