Zarzadzenie Nr 165 /2013
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia 14 verwrees 2013 roku.

zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 57/2012 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia
27 lutego 2012r. w sprawie okreslenia harmonogramu przekazywania
dokumentacji do archiwum zakladowego oraz wzoru spisow zdawczo-
odbioreczych, oraz innych $srodkow ewidencji w archiwum zakladowym.

Na podstawie § 63 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej 1 § 10 ust. 2 Instrukcji
archiwalnej wprowadzonych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzagdzam, co
nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 57/2012 Prezydenta MiastaTarnobrzeg z dnia 27 lutego2012r
w sprawie okreslenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do archiwum
zaktadowego oraz wzoru spisow zdawczo-odbiorczych, oraz innych Srodkow
ewidencji w archiwum zaktadowym wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Zatacznik Nr 1 Harmonogram przekazywania dokumentacji do archiwum
zaktadowego otrzymuje nowe brzmienie okreslone w Zataczniku Nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr13/2013
Prezydenta Miasta Tarnobrzeg

Harmonogram przekazywania dokumentacji
do archiwum zaktadowego.

Zgodnie z § 63 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej teczki aktowe przekazuje si¢ do
archiwum zaktadowego po uplywie dwoch lat liczac od pierwszego stycznia roku
nastgpujacego po roku ich zakonczenia.

Harmonogram przyje¢ dokumentacji do archiwum zakladowego przedstawia sig
nastgpujaco:
1.Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - od 1 marca do 10 marca
2.Miejski Rzecznik Konsumentéw — od 14 marca do 20 marca
3.Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego — od 22 marca do 6 kwietnia
4. Wydziat Budzetu i Finansow — od 8 kwietnia do 30 kwietnia
5.Wydziat Architektury, Budownictwa i Inwestycji — od 4 maja do 20 maja
6.Wydziat Spraw Komunalnych i Srodowiska — od 22 maja do 4 czerwca
7.Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami — od 6 czerwca do 20 czerwca
8.Wydzial Komunikacji — od 22 czerwca do 2 lipca
9.Wydziat Rozwoju Miasta i Funduszy Pomocowych —od 4 lipca do 11 lipca
10.Urzad Stanu Cywilnego — od 14 lipca do 21 lipca
11.Wydziat Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu — od 3 sierpnia do 24 sierpnia
12.Kancelaria Prezydenta Miasta — od 28 sierpnia do 4 wrzesnia
13.Biuro Rady Miasta — od 10 wrzesnia do 30 wrzesnia
14.Biuro Obstugi Interesantéw — od 2 pazdziernika do 10 pazdziernika
15.Wydziat Organizacyjny — od 12 pazdziernika do 30 pazdziernika
16.Straz Miejska — od 2 listopada do 10 listopada
17.Audytor Wewnetrzny - od 12 listopada do 20 listopada
18. Biuro Kadr i Polityki Zatrudnienia — od 22 listopada do 10 grudnia



Dokumentacja przejmowana do archiwum zaktadowego powinna by¢ uporzadkowana
przez pracownikow prowadzacych sprawy zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku oraz z § 15 ust. 4 pkt 1-2 Instrukcji archiwalnej
stanowiacej zalacznik nr 6 do w/w rozporzadzenia (Dz. U. 14 poz. 67).

Przejecie dokumentacji nastepuje na podstawie spisow zdawczo — odbiorczych
dokumentacji przekazywanej do archiwum zakladowego (zatacznik nr 2 Iub 3 ).

W przypadku gdy dokumentacja przekazywana nie bedzie uporzadkowana zgodnie
z w/w wymogami pracownik prowadzacy archiwum zaktadowe moze odmowic jej przyjecia.



