Zarzadzenie Nr-%4 /2013
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia 5.10. 2013r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
Urz¢du Miasta Tarnobrzega

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 330 z péZn. zm.) oraz na podstawie Instrukcji
Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 282/2013 Prezydenta
Miasta Tarnobrzega z dnia 14.10.2013, w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 283 z dnia
15.10.2013r. w sprawie powotlania Statej Komisji Inwentaryzacyjne;.

zarzgdzam co nastgpuje:
Ustalam nast¢pujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji:
§1
Inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych dokonajg zespoly spisowe okreslone

w §3 niniejszego zarzadzenia, z zastosowaniem nastepujacych metod
inwentaryzacji i zakresu przedmiotowego:

1. w drodze spisu z natury:

— S$rodkoéw trwatych stanowiacych skladniki majatku Urzedu Miasta
Tarnobrzega

— srodkow pienigznych tj. gotéwki w kasie, papieréw wartosciowych,
drukéw Scistego zarachowania,

— materialéw — paliwa do pojazdow bedacych na stanie Urzedu Miasta
1 Ochotniczych Strazy Pozarnych.

2.w drodze otrzymania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanéw
wykazanych w ksiggach rachunkowych:

— srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
pozyczek,

— pozostalych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami.

3.w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i1 weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw:

— akgcji i udzialéw w spdtkach kapitatowych,
— funduszy specjalnych,
— naleznosci i zobowigzan wobec organéw podatkowych oraz ZUS,

~ srodkoéw trwalych do ktérych dostegp jest znacznie utrudniony,



— gruntow,
~ srodkéw trwatych w budowie i inwestycji niezakonczonych.

§2
Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych o ktorych mowa w §1 przeprowadzié
nalezy wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

§3
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji ujetych w §1 skladnikéw
majatkowych powotuje si¢ 11 zespoléw spisowych.
2. Skfad zespotéw spisowych i okreslenie skladnikow majatkowych objetych
spisem przez zespol okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Obstuge administracyjno - techniczng zespoléw spisowych prowadzi zespot
w skladzie:

1) Przewodniczaca — Aldona Grzech
2) Czlonek — Anna Wojewoda

§4

Rozliczenie i zakonczenie inwentaryzacji nastapi do dnia 15 stycznia 2014 roku.

§5
Zobowiazuj¢ osoby sprawujace piecz¢ nad okreslonymi sktadnikami majatku do
uporzadkowania mienia i ksiag inwentarzowych do dnia spisu.

§6
Kierownicy komdrek organizacyjnych sa zobowiazani do prawidlowego

przygotowania i zapewnienia sprawnego przebiegu inwentaryzacji w zakresie
swojego dziatania, w tym do zapewnienia zasobow z tym zwigzanych.

§7
Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Statej Komisji Inwetaryzacyjnej oraz Skarbnika
Miasta do przeprowadzenia szkolenia czlonkéw komisji oraz zespoléw
spisowych.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr<%4 /2013
Prezydenta Miasta Tarnobrzega
z dnia A5peddiiin k2013 1.

Sklad Zespoléw Spisowych

Zespot Spisowy Nr 1 — do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych
bedacych na wyposazeniu budynkéw administracyjnych Urzedu Miasta
Tarnobrzega, samochodéw stuzbowych bedacych na stanie Urzedu Miasta
Tarnobrzega, paliwa do w/w samochoddéw oraz monitoringu

1. Przewodniczacy — Bielat Adam

2. Czionek — Stepien Stefan

3. Cztonek — Nowak Dariusz
Zespol Spisowy Nr 2 - do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu
komputerowego i oprogramowania

1. Przewodniczacy — W¢jcikowski Janusz

2. Czionek — Ordon Lukasz

3. Czlonek — Czech Witold

Zespol Spisowy Nr 3 — do przeprowadzenia inwentaryzacji chodnikéw, ulic,
placéw, drog, oswietlenia

1. Przewodniczaca — Sanicka Anna
2. Czlonek — Walkiewicz Magdalena
3. Czlonek — Walski Rafat

Zespol Spisowy Nr 4 - do przeprowadzenia inwentaryzacji budynkéw
mieszkalnych i uzytkowych, lokali mieszkalnych i uzytkowych, placéw
targowych oraz srodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony

1. Przewodniczacy — Pawlik Piotr
2. Czlonek — Gilewski Zbigniew
3. Czionek — Noga Teresa
Zespol Spisowy Nr 5 — do przeprowadzenia inwentaryzacji obiektéw

i budynkow zwiazanych z o$wiata, sluzba zdrowia, kulturg i sportem oraz
wyposazenia w/w budynkow i obiektow

1. Przewodniczacy — Lysiak Marek
2. Czlonek — Juda Zenobia

3. Czlonek — Smolinski Przemystaw



Zespol Spisowy Nr 6 — do przeprowadzenia inwentaryzacji cmentarzy, parkéw,
ogrodow oraz terenéw zielonych

1. Przewodniczgca —Lacz Iwona
2. Czlonek — Niedzwiedz Konrad

Zespol Spisowy Nr 7 — do przeprowadzenia inwentaryzacji przystankow oraz
zadaszen i wiat przystankowych

1. Przewodniczacy — Dadia Mariusz
2. Czlonek — Serwan Slawomir
Zespdé! Spisowy Nr 8 — do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych Ochotniczych Strazy Pozarnych tj. obiektow budowlanych,
samochodéw bedacych na stanie Ochotniczych Strazy Pozarnych, paliwa do w/w
samochodow oraz wyposazenia i sprzetu OC

1. Przewodniczacy — Rawski Przemystaw
2. Czlonek — Kisiel Dariusz
3. Czlonek — Prawica Wojciech

Zespol Spisowy Nr 9 — do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow

1. Przewodniczacy — Czuchara Stanistaw
2. Czionek — Pawlak Katarzyna
3. Czlonek — Dega- Ordon Dorota

Zespol Spisowy Nr 10 - do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow
pieni¢znych tj. gotéwki w kasie, papierdw wartosciowych, drukow Scistego
zarachowania, Srodkéw pienig¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
pozyczek, pozostalych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami, udziatow
1 akcji w spotkach kapitatowych, funduszy specjalnych, naleznosci i zobowigzan
wobec organéw podatkowych i ZUS.

1. Przewodniczaca — Chelinska Elza
2. Czlonek — Rzeszut Urszula
3. Czlonek — Kalinka Malgorzata

Zespol Spisowy Nr 11 —do przeprowadzenia srodkéw trwatych w budowie
i inwestycji niezakonczonych

1. Przewodniczacy — Kaczor Andrzej
2. Czlonek — Bak Marta
3. Czlonek — Aniot Artur



