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identyfikator 220/2014/2
ZARZADZENIE NR 220/2014

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 15 lipca 2014 .

w sprawie szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu
kont dla budzetu Miasta Tarnobrzega oraz dla Urz¢du Miasta Tarnobrzega

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.594 z pdézn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) oraz art.
8 ust. 2, art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm.) z uwzglednieniem przepisOw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 289) w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 38 poz. 207 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej ( Dz. U. z 2014 r. poz. 119) zarzadzam co
nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢:

1) szczegolne zasady prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Miasta Tarnobrzega jako jednostki
samorzadu terytorialnego i Urzedu Miasta Tarnobrzega jako jednostki budzetowej, zawarte
w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2 ) zakladowy plan kont dla budzetu Miasta Tarnobrzega, zawarty w Zalaczniku Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia,

3 ) zaktadowy plan kont dla Urzgdu Miasta Tarnobrzega jako jednostki budzetowej, zawarty
w Zalaczniku Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

4) zasady prowadzenia rachunkowosci w zakresie ewidencji srodkéw europejskich dla Miasta
Tarnobrzega oraz Urzedu Miasta Tarnobrzega, zawarte w Zataczniku Nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia,

5) opis systemu informatycznego i systemu zabezpieczen dopuszczonych do uzytkowania
w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci budzetu Miasta Tarnobrzega i Urzedu Miasta, zawarty
w Zataczniku Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.
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§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 247/2012 z dnia 01 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia
zaktadowego planu kont dla budzetu Miasta Tarnobrzega oraz jednostki budzetowej Urzedu Miasta
w Tarnobrzegu.

§3.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksigg rachunkowych
od 1 stycznia 2014 roku.

Prezydent Miasta Tarnobrzega
Norbert Mastalerz
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 220/2014

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 15.07.2014 r.

w sprawie szczegolnych zasad prowadzenia
rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla
budzetu Miasta Tarnobrzega oraz dla Urzedu
Miasta Tarnobrzega

Szczegélne zasady prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Miasta Tarnobrzega jako
jednostki samorzadu terytorialnego, zwanego dalej ,,budzetem” i Urz¢edu Miasta

Tarnobrzega jako jednostki budzetowej, zwanego dalej ,,Urz¢edem”

Rozdzial 1

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§1

Urzad Miasta Tarnobrzega obowiazany jest stosowaé okreslone ustawa o rachunkowosci oraz
innymi obowiazujacymi przepisami prawa zasady rachunkowosci, przedstawiajac rzetelnie

1 jasno sytuacj¢ majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy.
§2
Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe budzetu Miasta Tarnobrzega i jednostki budzetowej Urzedu Miasta
Tarnobrzega prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta Tarnobrzega ul. Kosciuszki 32
39-400 Tarnobrzeg.

§3

1. Okreslenie roku obrotowego
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
2. OKkreslenie okreséw sprawozdawczych
1. Sprawozdania sporzadza si¢ za okresy:

- miesieczne



- kwartalne
- potroczne
- roczne.
2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesiac, za ktory sporzadza sig:
- deklaracje ZUS,
- deklaracje VAT-7,
- deklaracje PFRON,
- sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach o sprawozdawczosci.

3. Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r.
poz.119).

Sprawozdania sporzadzane sa w formie elektronicznej w programie RATUSZ
i eksportowane do programu BESTIA oraz w formie dokumentu, w terminach okreslonych
w obowiazujacych przepisach o sprawozdawczosci.

4. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe.
Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Sprawozdanie finansowe urzedu jako jednostki budzetowej obejmuje:

- bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

- rachunek zyskow i strat (wariant pordownawczy) wedtug zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 8 do rozporzadzenia.
Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego obejmuije:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zatacznika nr 9,

- faczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej
i bilanse jednostek budzetowych wedtlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

- taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy rachunek zyskow i strat urzedu jako jednostki
budzetowej i rachunki zyskow i strat jednostek budzetowych wedtlug zatacznika nr 7 do

rozporzadzenia,



- Taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace zestawienie zmian w funduszu urzedu
jako jednostki budzetowej i zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych wedlug
zatacznika nr 8 do rozporzadzenia,
- skonsolidowany bilans wedtug zatacznika nr 10 do rozporzadzenia.

Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na podstawie danych

wynikajacych z ksiag rachunkowych.

§4

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe budzetu Miasta Tarnobrzega i jednostki budzetowej Urzedu Miasta
Tarnobrzega prowadzone sa przy zastosowaniu technik komputerowych.

2. Ksiggi prowadzone sa z wykorzystaniem poszczegdlnych podsystemow zintegrowanego
komputerowego systemu finansowo-ksiegowego RATUSZ firmy REKORD Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Kasprowicza 5 43-300 Bielsko-Biata od dnia 01.01.2014 roku.

3. System RATUSZ zapewnia powiazanie poszczegolnych zbioréw ksiag rachunkowych
W jedna catos¢.

4. Dokumentacja opisujaca poszczegoélne programy uzytkownika posiada klauzulg, Ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

- oznaczenie wersji oprogramowania i datg rozpoczgcia jego eksploatacii,

- wykaz programéw,

- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
I systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbiorow kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych

powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

§5

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych



Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej oraz jednostki samorzadu terytorialnego, a takze

prowadzenie ewidencji podatkow i optat prowadzone sa z wykorzystaniem zintegrowanego

systemu komputerowego Firmy REKORD Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. w Bielsku-Biate;.

System obejmuje moduty:

1.
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Finanse

Budzet

eProjekt

Modut analityczny
Budzet RB
Dysponent
Przelew

Wyciag bankowy
Kasa

. Zasoby ludzkie

. Place

. PKZP

. Posesja — wymiar i ksiggowos$¢ podatkow od nieruchomosci, rolnego i lesnego
. Pojazdy - wymiar i ksiggowo$¢ podatku od $srodkow transportu

. Firmy - wymiar i ksiegowos$¢ podatkow od nieruchomosci, rolnego i lesnego

. Rex — opftata od posiadania psa

. Odpady — ewidencje i deklaracje oraz ksiggowos¢

18.

Rejestr oplat — wymiar 1 ksiggowos$¢ optat lokalnych

Instrukcje dla poszczegdlnych moduléw programu zostaty dolaczone do zakupionej licencji

przekazane na stanowiska pracy. Opis systemu informatycznego oraz zasady stosowania

algorytméw 1 parametrow poszczegOlnych programoéw zostaly opisane w Zataczniku Nr 5

niniejszego Zarzadzenia.

Rozdzial 11
Metody prowadzenia ksigg rachunkowych

§6

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu, w jezyku polskim i w walucie polskiej.

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg odrgbnie dla:



1) budzetu Miasta Tarnobrzega jako jednostki samorzadu terytorialnego,
2) Urzedu Miasta Tarnobrzega jako jednostki budzetowe;.

3. Ksiggi rachunkowe jednostki otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na
1 stycznia a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne
zamknigcie 1 otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujacej dzialalnos¢ powinno
nastapi¢ najpozniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy.

4. Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwos$ci
dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe

5.7 uwzglednieniem techniki prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggi rachunkowe powinny

by¢:

1) trwale oznaczone nazwa Urzedu, (kazda ksigga wiazana, kazda luzna karta kontowa, takze,
jezeli maja posta¢ wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwa programu
przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego 1 daty
sporzadzenia;

3) przechowywane w ustalonej kolejnosci.

§ 7

1. Ksiggi rachunkowe to zbiory zapisow ksiggowych, obrotow 1 sald, ktore
tworza:
1) dziennik - zawiera chronologicznie ujgte zdarzenia gospodarcze, jakie wystapily
w danym okresie sprawozdawczym 1 umozliwia uzgodnienie jego obrotow
Z zestawieniem obrotow i sald ksiggi gtownej;
— zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, co pozwala na jednoznaczne
powiazanie z dowodami ksiggowymi, sumy zapisOw liczone sa w sposob ciagly,
a jego obroty sa zgodne z obrotami ksiggi gtowne;j;
— dopuszcza si¢ stosowanie dziennikéw czg§ciowych, ktdre grupuja zdarzenia wedtug
ich rodzajow (banki, kasa, memoriaty, sprawozdania, pozabilansowe) i na koniec

okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ zestawienie obrotow tych dziennikdws;



2) ksiege gtdowna - obejmuja zapisy zdarzen gospodarczych w ujgciu systematycznym

zgodnie z zasada podwojnego zapisu, gdzie strony Wn i Ma na poszczegdlnych

kontach ksiggi gtdéwnej si¢ bilansuja;

3) konta ksiag pomocniczych - to zapisy bedace uszczegoétowieniem i uzupetlnieniem

zapisow kont ksiegi gtownej, ktore prowadzone sa, jako wyodrgbniony system ksiag,
zbiorow kartotek, badz tez komputerowy zbior danych, gdzie konta ksiag
pomocniczych prowadzone sa w ramach kont ksiegi gtownej; salda kont

pomocniczych wyprowadza si¢ na koniec kazdego roku obrotowego.

4) zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtdéwnej zawiera symbole kont, salda kont na

dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy, obroty
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego; zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej sporzadza si¢ na
koniec kazdego miesiaca nie p6zniej niz do 25 dnia miesiaca nast¢pnego za miesiac

poprzedni;

5) konta pozabilansowe petnia funkcj¢ informacyjno-kontrolna zdarzenia na nich

Ksiggi

rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow oraz obowiazuje

na nich zapis jednostronny.

§ 8

rachunkowe  Urzegdu winny by¢ rzetelne, bezbledne, sprawdzalne,

prowadzone na biezaco z zachowaniem nastgpujacych zasad:

1. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sa oryginalne, zatwierdzone dowody

ksiggowe, stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem

faktycznym, zwane dalej dowodami zrodtowymi, tj.:

a) Zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

b) Zewngtrzne wiasne — przekazywane w oryginale do kontrahentow,

c) Wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

2. Podstawa zapisow sa rOwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe, tj.:

a) Zbiorcze — stuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodow zrédtowych,
b) Korygujace poprzednie zapisy,
C) Zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu

zrodlowego,



d) Rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy, wedlug nowych kryteriow
kwalifikacyjnych.

3. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych
dowodow zrodtowych operacja gospodarcza moze by¢ udokumentowana za pomoca
ksiggowych dowodow zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujace operacji.
Nie wolno stosowa¢ dowoddéw zastepczych przy operacjach, ktorych przedmiotem sa
zakupy opodatkowane podatkiem od towaroéw i ustug (VAT).

4. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe spelniajace wymogi
okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci i powinny
zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron lub ich nazwy, adresy dokonujacych operacji gospodarcze;j;

3) opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe okreslona takze w jednostkach
naturalnych;

4) daty dokonania operacji, a jezeli dowod zostal sporzadzony pod inna data takze
dat¢ sporzadzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktoérej przyjeto
sktadniki majatku;

6) podpisy o0sob sprawdzajacych pod wzgledem celowosci, merytorycznym,
formalno-rachunkowym oraz akceptujacych do zaplaty;

7) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania;

5. Wszelkie dokumenty bedace podstawa wydatkowania srodkéw podlegaja kontroli w
nastepujacej kolejnosci:

- kontrola formalna i rachunkowa - przeprowadzana i potwierdzana podpisem
upowaznionych pracownikow Wydziatu Budzetu i Finansow.

- kontrola merytoryczna — komorki organizacyjne bedace dysponentami $rodkéw na
wydatki, potwierdzona podpisem osoby upowaznionej;

6. Kontrola formalna polega na zbadaniu wiarygodnosci dokumentéw |1 zbadaniu
prawidtowosci ich sporzadzenia ze wzgledu na tre$¢ i forme, w szczeg6lnosci za$ na
zbadaniu czy dokument zostal wystawiony przez wilasciwy podmiot; czy operacji
dokonaly upowaznione do tego osoby; czy dokument zostal zatwierdzony przez

upowaznione osoby; czy tre$¢ i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa; czy



czynnos¢ poprzedzona zostala zawarciem umowy, zamodwieniem, zleceniem; czy
zawarcie umowy zostalo poprzedzone postgpowaniem przewidzianym w obowiazujacych
przepisach prawa 1 unormowan wewngtrznych; czy uczestniczacy w zdarzeniu
gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt zdarzenia gospodarczego co do ilosci,
jakosci, gatunku, itp.; czy zobowiazani do kontroli zdarzenia gospodarczego na danym
etapie wykonali t¢ kontrole nalezycie i fakt ten potwierdzili na dokumencie.

7. Kontrola dokumentoéw pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu poprawnosci

1 rzetelno$ci wyliczen zawartych w dokumentach. Kontrola rachunkowa dokumentow
odbywa si¢ w powiazaniu z kontrola formalng i polega na sprawdzeniu czy dokument
zostal wystawiony w sposob technicznie prawidtowy i zgodny z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami, czy dowdd zostal opatrzony wilasciwymi pieczgciami stron
bioracych udziat w zdarzeniu wraz ze stosownymi podpisami; czy operacja gospodarcza,
ktorej dokument dotyczy poddana zostala kontroli merytorycznej w sposéb prawidiowy,
tj. czy kontroli dokonata osoba do tego upowazniona oraz czy wynik kontroli umozliwia
prawidtowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych.
Zadaniem kontrolujacego pod wzgledem rachunkowym jest eliminowanie i
niedopuszczenie do zaksiggowania dowodow posiadajacych wady formalne i
merytoryczne oraz przygotowanie dowodu ksiggowego do zaakceptowania kwoty, na
ktora opiewa dowod przez Glownego Ksiggowego.

8. Kontrola merytoryczna polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnosci jest celowe,
czy wykonanie czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w umowie, w
szczegblnosci za$ na zbadaniu czy zlecona do wykonania czynno$¢ jest ujeta w planie
finansowym, czy zlecenie wykonania czynnosci wybranemu podmiotowi gwarantuje
rzetelne wykonanie co do ilosci, jakosci 1 terminu; czy ujeta w dokumencie czynnos¢,
jako wykonana jest zgodna co do ilo$ci, jako$ci, kosztu, miejsca 1 czasu wykonania oraz
innych ustalonych warunkoéw ze zleceniem, zamowieniem czy umowa; Czy normy
zastosowane w obliczeniach do celéw planowania, w trakcie zlecania, zamawiania,
podpisywania umoéw odnoszace si¢ do jakosci, ilosci 1 kosztu jednostkowego sa zgodne z
normami obowiazujacymi w chwili wykonania.

9. Ustalenie w trakcie czynno$ci kontrolnych wad formalnych w dokumencie winno
spowodowaé wszczgeie czynnosci wyjasniajacych, a w uzasadnionych przypadkach, w
sytuacji gdy proces, operacja gospodarcza znajduje si¢ w toku realizacji, winno
spowodowac ich wstrzymanie.

10. Nieprawidtowosci merytoryczne stwierdzone w dowodach, w tym niezgodno$¢ tresci



11.

12.

13.

14.

dokumentu ze stanem faktycznym lub z ustaleniami wcze$niej poczynionymi w
zleceniach, umowach badz innych uzgodnieniach winny by¢ wyeliminowane poprzez
zwrocenie dokumentu jego wystawcy w celu dokonania stosownych korekt.

Obowiazkiem dokonujacego kontroli merytorycznej jest réwniez zadbanie o
wyczerpujacy opis operacji gospodarczej na dowodach ksiggowych. Jezeli charakter
operacji, zdarzenia gospodarczego nie wynika jasno z tresci dowodu ksiegowego, to
niezbedne jest zamieszczenie jego opisu na odwrocie dowodu. Opisu zdarzenia
gospodarczego dokonuje osoba, ktora brata w nim udziat, sktadajac pod opisem podpis.
Ponadto obowiazkiem dokonujacego kontroli merytorycznej jest zakwalifikowanie
kosztu operacji gospodarczej do odpowiedniej klasyfikacji budzetowej oraz klasyfikacji

wydatkow strukturalnych, badz dokonania adnotacji, ze operacja nie podlega powyzszej

klasyfikacji.

Stwierdzone bledy w dowodach zrodtowych koryguje sig:

1) w dowodach zewngtrznych obcych i wihasnych przez wystanie kontrahentowi
odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie, wraz ze stosownym
uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy stanowia inaczej;

2) w dowodach wewngtrznych przez skreslenie bitednej tresci lub kwoty,
Z utrzymaniem czytelno$ci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie poprawnej
tresci i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile
odrgbne przepisy nie stanowia inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter
lub cyfr oraz uzywac korektora.

3) stwierdzone btedy w zapisach w ksiggach rachunkowych poprawia si¢ poprzez
wprowadzenie do systemu zapisow wynikajacych z odpowiednio skorygowanych
dowodow ksiggowych.

Zapisy w ksiggach rachunkowych sa dokonywane w sposob trwaty, bez pozostawiania
miejsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.
Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operacji gospodarczej;

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli r6zni sig ona od daty dokonania operacji;

3) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji z tym, ze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodow;

4) kwote i date zapisu;



5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.
15. Stwierdzone btedy w zapisach w ksiggach rachunkowych poprawia si¢ poprzez
wprowadzenie do systemu zapiséw wynikajacych z odpowiednio skorygowanych

dowodow ksiggowych.

§9

Zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych

1. W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ wszystkie osiagnigte, przypadajace na
jej rzecz, przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace
danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zaptaty.

2. W trakcie roku obrotowego dokumenty, z ktorych wynika ptatno$¢ ujmowane sa w
ksiggach rachunkowych biezaco, w miar¢ ich naptywu do Wydziatu Budzetu i
Finansow.

3. W kosztach danego miesiaca ujmuje si¢ zdarzenia gospodarcze udokumentowane
fakturami badz innymi dowodami, z ktorych wynika platnos¢, opracowanymi zgodnie z
ustalonymi zasadami pod warunkiem, ze wptynety do Wydziatu Budzetu i Finansow
do 5 dnia roboczego nastgpnego miesiaca. Zasada ta nie dotyczy konca roku
obrotowego, gdzie wszystkie dowody dotyczace kosztow roku poprzedniego ujmuje si¢
w ksiggach tego roku. Komorki organizacyjne urzedu dostarczaja powyzsze dokumenty
do 25 stycznia roku nastepnego.

4. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych zgodnie z ich trescia
ekonomiczna.

5. Tego samego rodzaju operacje gospodarcze ujmuje si¢ jednolicie w ksiggach
rachunkowych.

6. Obowiazuje zgodno$¢ pomiedzy stanami koncowymi bilansu zamknigcia roku
poprzedniego ze stanami poczatkowymi sktadnikow bilansu otwarcia okresu
nastgpnego. Roznice sa dopuszczalne tylko w sytuacji sporzadzenia bilansu zmian,
begdacego wynikiem zmian np.: organizacyjnych, przepisow prawnych itp.

7. Wycena w walucie obcej.

a) Dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje, inne papiery wartosciowe a takze
udzielone pozyczki) wycenione w walucie obcej, wycenia si¢ na dzien

przeprowadzenia operacji po S$rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
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10.

11.

12.

13.

14.

Narodowy Bank Polski.

b) Do operacji sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowiazan
stosuje si¢ kurs kupna lub sprzedazy walut stosowanych przez bank, z ktérego ushug
korzysta jednostka.

Jednostka, kierujac si¢ zasada istotnosci, odstgpuje od obowiazku, wynikajacego
Z przepisow art.39 ust.1 ustawy o rachunkowos$ci, dokonywania czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow (prenumerata, ubezpieczenie mienia), jezeli dotycza one
przysztych okreséw sprawozdawczych.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ i1 rozliczanie kosztow wedlug rodzajow na kontach
wylacznie zespotu 4 |, Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie”, nie prowadzi si¢ kont
zespotu 516,

Jednostka nie prowadzi ewidencji materiatow na koncie 310 ,,Materiaty”. Odstepujac od
prowadzenia ewidencji ilosciowo-warto$ciowej materiatow kieruje si¢ zasada istotno$ci
wyrazona w przepisach art.4 ust4 ustawy o rachunkowo$ci przyjmujac zasadg, ze
zakupione przez jednostke materialy, w tym paliwo uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania
do uzycia.

Zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmuje si¢ na
rachunek biezacy wydatkow 1 pomniejsza wykonanie wydatkbw w tym roku
budzetowym. Natomiast uzyskane przez jednostk¢ zwroty wydatkow dokonanych
W poprzednich latach budzetowych przyjmuje si¢ na rachunki biezace dochodow jako
dochody z lat ubiegtych.

Jednostka nie ujmuje w ewidencji ksiggowej rachunkow bankowych obstugiwanych
przez MOPR w Tarnobrzegu. Dotyczy to nizej wymienionych rachunkow:

- PFRON

- Zaliczka alimentacyjna

- Wyréwnywanie r6znic migdzy regionami

- Aktywny Samorzad

Do przychodoéw Urzedu zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych. Przypis
przychodéw ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu pod data ostatniego dnia
kwartatu, nie po6zniej jednak niz na dzien bilansowy. Dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujgte w planie finansowym Urzedu ujmowane sa kwartalnie
w sprawozdaniu zbiorczym jednostki samorzadu terytorialnego.

Sporzadzajac taczne sprawozdanie finansowe, jednostka, kierujac si¢ zasada istotnosci,
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odstepuje od obowiazku, wynikajacego z przepiséw § 20 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, dokonywania odpowiednich wytaczen wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami. Warto$¢ progu istotnosci ustala si¢ do wysokosci 0,5% sumy

bilansowej.

Rozdzial 11

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

§ 10

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz

w przepisach szczegolnych wydawanych na podstawie ustawy o finansach publicznych

wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje

si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych

dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji jednostki stanowia inaczej.

1) Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wilasnych $rodkéw wprowadza sig do
ewidencji w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, za$ otrzymane nieodptatnie na
podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia z uwzglednieniem stopnia
dotychczasowego zuzycia lub wartosci nizszej, okreslonej w umowie darowizny lub w
umowie o nieodptatnym przekazaniu.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych (z wyjatkiem zwiazanych
z pomocami dydaktycznymi) umarza si¢ lub amortyzuje wedlug zasad okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

W przypadku zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych w kwocie nieprzekraczajace;j

3 500 zt odpisu umorzeniowego dokonuje si¢ jednorazowo.
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2) Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,

- w przypadku wytworzenia w wilasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawcg,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentoéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nicodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka,

Na dzien bilansowy §$rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia
si¢ w wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Podstawowe s$rodki trwate umarzane sa metoda liniowa wedlug stawek amortyzacyjnych

ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu

przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje

si¢ na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz

jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

3) Inwestycje (Srodki trwale w budowie) wycenia si¢ wg ogdtu kosztow poniesionych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytulu trwalej utraty wartosci. Koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie obejmuje
wszystkie koszty poniesione przez jednostkg za okres budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkoéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych
srodkoéw trwatych stanowiaCych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym, rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,
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- koszty obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- optaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosSci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych

na nim obiektow,

- oplaty z tytulu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektoéw w trakcie budowy,

- Sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa,

- wydatki budzetowe zwiazane z wyptata odszkodowan za grunty przejmowane pod realizacje
inwestycji (budoweg drog) stanowia koszt tej inwestycji i klasyfikowane sa w grupie
paragrafow wydatkow majatkowych.

4) Pozostale Srodki trwale Pozostate srodki trwale to rzeczowe aktywa trwate o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych, dla ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sa w 100% ich wartos$ci, w
miesigcu oddania do uzywania (ewidencji), a finansowane ze srodkdw na wydatki biezace.

W ramach pozostatych srodkoéw trwalych wyodrgbnia sig¢ grupy:

1) pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 50 zt oraz meble i dywany bez
wzgledu na ich warto$¢, ujmowane sg w ilosciowo-wartoSciowej ewidencji na koncie
013 ,,Pozostale srodki trwale” 1 umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,

2) pozostale srodki trwate, ktorych warto§¢ poczatkowa jest nizsza niz 50 zt, nie podlegaja
ksiggowaniu na koncie 013, zalicza si¢ je do kosztow na koto 401 w momencie
przekazania do uzytkowania

3)pozostate srodki trwate takie jak:
a) sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny,

np. wiadra, mopy, szczotki, miski, wycieraczki, kosze
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b) sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, noze do papieru, tablice,

c) inne na ktorych nie jest mozliwe umieszczenie numeru inwentarzowego,
odnosi si¢ w cigzar kosztow w momencie przekazania do uzytkowania i nie
podlegaja one ewidencji ani ilo$ciowej, ani wartosciowe;j.

5) Dobra kultury przyjmowane sa do ewidencji:

- w przypadku zakupu w cenach nabycia/zakupu,

- w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwej,

- w przypadku niedoboru stwierdzonego w trakcie inwentaryzacji — wedlug wartosci w
ksiegach rachunkowych,

- w przypadku nieodptatnego otrzymania od innych jednostek w wartosci okreslonej w
dokumencie o przekazaniu.

Rozchody dobr kultury wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych.

Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu.

6) Naleznosci dlugoterminowe wycenia si¢ na dzien bilansowy W kwocie wymagajacej
zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci, a wigc tacznie z naleznymi odsetkami,
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartosc.

7) Dlugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w
cenie nabycia lub cenie zakupu. Cena nabycia jest to wartos¢ godziwa poniesionych
wydatkow.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane sa W cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.
Rozchody udziatow i akcji ujmuje si¢ w cenie zakupu/nabycia.

8) Mienie zlikwidowanych jednostek ujmuje si¢ w wartosci netto wynikajacej z bilansu
zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zalacznikéw do bilansu. Materialty wycenia si¢
w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu. Rozchodowane sa wedtug
wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,

dokumencie sprzedazy,
- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

9) Zapasy — jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty
przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci.

10) Naleznosci krétkoterminowe wycenia si¢ W wartosci nominalnej tacznie z podatkiem

VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymagalnej zaptaty, czyli tacznie z
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wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto,
czyli po pomniejszeniu 0 wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych
naleznosci watpliwych.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace naleznosci
generalnie tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpiséw
aktualizujacych wartos¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obciazaja te fundusze.

11) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.
Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna
walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowiazan wycenia si¢ po kursie kupna lub
sprzedazy banku, z ktorego uslug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty
wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu.

12) Kroétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego
(np. akcje, udzialy, bony skarbowe i inne dtuzne papiery warto$ciowe). Wyceny dokonuje
si¢ na dzien bilansowy w cenie nabycia.

13) Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie
Z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

14) Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sig nie poézniej niz na koniec kwartalu

wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

15) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowiazania wycenia sie w kwocie wymagajacej
zaptaty 1 odnosi w pozostate przychody operacyjne.

16) Zobowiazania finansowe wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w rozporzadzeniu
W sprawie szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do
panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu
porgczen I gwarancji.

17) Rezerwy wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

18) Rozliczenia migdzyokresowe bierne maja nieistotna wartosc i dlatego nie sa tworzone.
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19) Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostale, nie wymienione wyzej aktywa i pasywa

wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

2. Ustalenie wyniku finansowego
1) Ustalenie wyniku finansowego w Urzedzie
Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
kosztow i1 przychodow. W roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego
saldo konta przenoszone jest na konto funduszu jednostki.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat
na koncie 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy. Ewidencja kosztow
dziatalnosci podstawowe] prowadzona jest w zespole 4 kont tj. wedlug rodzajow kosztow
I jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow. Na wynik finansowy netto
sktada sig:
- wynik ze sprzedazy
- wynik z dziatalno$ci operacyjnej
- wynik z dziatalno$ci gospodarczej
- wynik brutto
- wynik netto.
2) Ustalenie wyniku finansowego w organie finansowym jst
Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 Wynik
wykonania budzetu wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochodoéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajacych
z koncem roku. Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodow
danego roku budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodow i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie
962 Wynik na pozostatych operacjach. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
budzetowego przez organ stanowiacy jst, salda kont 961 i 962 przeksiggowuje si¢ na konto
960 Skumulowane wyniki budzetu.
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Rozdzial 111
SYSTEM OCHRONY DANYCH

§11

Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem os6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia

pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Dodatkowym zabezpieczeniem dla

przechowywanych dokumentow sa odpowiednie szafy/szafy metalowe.

Szczegdlnej ochronie poddane sa:

a

a

a

sprzet komputerowy uzytkowany przez pracownikow ksiggowosci,
ksiggowy system informatyczny,

kopie zapisow ksiggowych,

dowody ksiggowe,

sprawozdania budzetowe i finansowe,

dokumentacja rachunkowa opisujaca przyj¢te przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych zapewnia sig:

a

a

regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na réznych
stanowiskach poprzez: imienne konta uzytkownikdéw z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostgpu, mozliwo$¢ réznicowania dostgpu do baz danych i1 dokumentow
W zaleznosci od zakresu obowiazkoéw danego pracownika,

profilaktyke antywirusowa poprzez przestrzeganie odpowiednich procedur oraz stosowanie
programow zabezpieczajacych,

zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa na koniec kazdego okresu sprawozdawczego

oraz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci

ksiag rachunkowych na inny komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu

informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.
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§12

Przechowywanie zbiorow

1) W sposob trwaly przechowywane sa zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe

i budzetowe.

2) Ksiggi rachunkowe i dowody ksiggowe dotyczace projektow wspotfinansowanych ze
srodkow  europejskich  i$rodkow  pochodzacych ze  zrédet  zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi przechowuje si¢ zgodnie z terminem okreslonym w umowie.

3) Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

o dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umoéw — przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone,

o dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

Q pozostale zbiory, w tym: ksiggi rachunkowe i dowody ksiggowe podlegaja

przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat.
Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza. Powyzsze terminy oblicza si¢ od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
(dokumenty) dotycza.

§13

Udoste¢pnianie danych i dokumentow

Udostgpnienie sprawozdan finansowych 1 budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce w siedzibie

jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 220/2014

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 15.07.2014 r.

w sprawie szczegélnych zasad prowadzenia
rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla
budzetu Miasta Tarnobrzega oraz dla Urzgdu
Miasta Tarnobrzega

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU MIASTA TARNOBRZEGA

1. Woykaz kont bilansowych
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowiazania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Wykaz kont pozabilansowych
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

1. Opis kont bilansowych

1) Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy. Na rachunek ten wplywaja dochody budzetowe realizowane przez urzedy
skarbowe, wptywy z tytutu subwencji, dotacji, dochody realizowane przez jednostki budzetowe.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, dlatego
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie
Z wyciagiem, natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240 jako ,.sumy do



wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu
w korespondencji z kontami 140, 222, 223, 224, 901, 909, w tym rowniez splaty dotyczace
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu w korespondencji
Z kontami 140, 223, 224 oraz wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu 1 wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu.

W ciagu roku konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan §rodkéw pienigznych na
rachunku budzetu lub saldo Ma oznaczajace kwot¢ wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank w rachunku biezacym.

Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo strony Wn, ktére wskazuje na wysokos¢
posiadanych na rachunku $rodkow pieni¢znych budzetu, lub saldo Ma jesli jednostka samorzadu
terytorialnego zaciagngta w banku kredyt w rachunku budzetu.

Analityke do konta 133 prowadzi si¢ w przypadku tworzenia wyodrgbnionych rachunkow
bankowych lokat terminowych odrgbnie dla kazdego z nich.

2) Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate kredytu - konto przeciwstawne 133 i umorzenie
kredytow bankowych - konto przeciwstawne 962.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych kredytéw bankowych, ktore
zostaty przelane na rachunek budzetu — konto przeciwstawne 133 oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma i oznacza wartos¢ zobowiazania finansowego
Z tytuhu zaciagnigtego kredytu na finansowanie budzetu

Ewidencja szczegotowa do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadtuzenia wedtug umow
kredytowych.

3) Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
Konto 135 shluzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwiazku z czym zachodzi zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych na rachunek $rodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Analityke do konta 135 prowadzi si¢ odrgbnie wedlug podjgtej uchwaty Rady Miasta
Tarnobrzega.

4) Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
a) Srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego,



b) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
W nastgpnym okresie sprawozdawczym,
c) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
W nastepnym okresie sprawozdawczym.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia §rodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma
— zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pienigznych w drodze.

5) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe | urzad w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem z tytutlu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na
rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencje szczegdlowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi 1 urzedem z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.

6) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych i urzedu, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczefn z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki
srodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych i urzedu, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:
a) rozliczenia dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu Miasta Tarnobrzega,
b) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
c) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,



d) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci 1 zobowiazan wedtug
poszczeg6lnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda, ktore wynika z kont analitycznych naleznosci i zobowiazan,
prowadzonych wedtug tytutdw z poszczegdlnymi budzetami.
Saldo Wn konta 224 wskazuje na stan nalezno$ci. Saldo Ma konta 224 wskazuje stan zobowiazan
z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen
Z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacjg
niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych S$rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa do konta 240 w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkow wedhug poszczegdlnych tytutdéw oraz kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a W szczego6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.
Prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa do konta 250 umozliwiajaca ustalenie stanu naleznosci
Z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytulow naleznosci.
Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci
finansowych.

11) Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentoéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.
Prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa do konta 260 umozliwiajaca ustalenie stanu zobowiazan
Z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytulow zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.



Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych
zobowiazan finansowych.

12) Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig:
a) zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 133,
b) zwrot niewykorzystanych dotacji celowych zwracanych w styczniu roku nastgpnego,
w korespondencji z kontem 224,
C) przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagni¢tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ wartos¢ faktycznie uzyskanych dochodoéw budzetowych:
a) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222,
b) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddéw budzetowych jst,
w korespondencji z kontem 224,
C) z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
d) z innych tytuldow, w szczegolnosci przelanych subwencji i dotacji, w korespondencji
z kontem 133,
e) Na stronie Ma nie ujmuje si¢ otrzymanej w grudniu subwencji o$§wiatowe] naleznej za
styczen nastgpnego roku. Subwencja ta jest ksiggowana na stronie Ma konta 901 w styczniu,
w korespondencji z kontem 909.
f) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,
g) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegotowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow
wedhtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodow budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
a) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;
b) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134;
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetu gminy na konto 961.
Ewidencja szczegétowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.



Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nast¢pnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
a) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
b) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnig¢tych kredytéw i pozyczek w korespondencji
z kontami 134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresow, w szczegdlnosci otrzymana w grudniu subwencj¢ os$wiatowa nalezna za styczen
nastgpnego roku.

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych
wedtug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn 1 Ma.

18) Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu gminy.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
Z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkoéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodoéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.



Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.
20) Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

21) Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychod6éw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody
Z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdétowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan §rodkdw z prywatyzacji.

2. Opis kont pozabilansowych
1) Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

2) Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetowe.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych
lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

3) Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci z innych budzetéw oraz sptate zobowiazan wobec innych
budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.



Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci z innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiazan.

§3
W przypadku koniecznosci wyodrebnienia dodatkowej ewidencji ksiggowej w postaci kont
analitycznych mozna dodawa¢ w ramach obowiazujacego planu kont w zaleznos$ci od potrzeb
nowe konta analityczne do istniejacych kont syntetycznych. Po zakonczeniu danego roku
obrotowego oraz przeprowadzeniu przegladu kont analitycznych mozna dokonaé¢ usunigcia
nieuzywanych kont analitycznych.



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 220/2014

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 15.07.2014 r.

w sprawie szczegolnych zasad prowadzenia
rachunkowosci i zakladowego planu kont dla
budzetu Miasta Tarnobrzega oraz dla Urzedu Miasta
Tarnobrzega

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA TARNOBRZEGA
JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

§1
1. Wykaz kont bilansowych
Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale srodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii



402 - Ustugi obce
403 - Podatki 1 optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
410 — inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne
771 - Straty nadzwyczajne
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy

2. Wykaz kont pozabilansowych
975 - Wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
995 - Koszty dotyczace projektu " Kampania Promocyjna Wojewddztwa Podkarpackiego"

§2
1. Opis kont bilansowych

1) Zespot 0 - "Majqtek trwaly"’
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidenc;ji:
a) rzeczowego majatku trwatego;
b) wartosci niematerialnych i prawnych;
c) finansowego majatku trwalego;
d) umorzenia majatku;
e) inwestycji.

2) Konto 011 —,,Srodki trwale”

Konto 011 shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia Urzedu Miasta Tarnobrzega, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014 1 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktoére uymuje si¢ na koncie
071.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa $rodkow
trwalych, w korespondencji z kontem 080;

b) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

C) nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 071 (warto$¢
dotychczasowego umorzenia) oraz z kontem 800 (warto$¢ nie umorzona);

d) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkoéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania, w korespondencji z kontem 071 (warto$¢
dotychczasowego umorzenia) oraz z kontem 800 (warto$¢ nie umorzona);

b) przekazanie $rodka trwalego aportem na udzialy, w korespondencji z kontem 071 (warto$é
dotychczasowego umorzenia) oraz z kontem 030 (warto$¢ nie umorzona);

C€) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

d) zmniejszenia wartos$ci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych metoda ilosciowo-wartosciowa z podzialem na grupy rodzajowe okre§lone
W rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz dla celéow naliczenia umorzenia
I amortyzacji za pomoca programu komputerowego PZI TARAN Mielec.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 011 pozwala na:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych srodkoéw trwatych,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

3) Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci Urzedu Miasta, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
W miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostalych srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

b) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu,

C) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,

nieodplatnego przekazania;

b) ujawnione niedobory $rodkoéw trwatych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ Srodkow trwatych znajdujacych sig
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag inwentarzowych
za pomoca programu komputerowego, OPTlest modut wyposazenie.

4) Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych.



Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
a) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu, w korespondencji z kontem 130, 201
lub nieodptatnie otrzymanych, w korespondencji z kontem 800;
b) nadwyzki zbiorow bibliotecznych, w korespondencji z kontem 240.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
a) rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,
w korespondencji z kontem 072;
b) niedobory zbioréw bibliotecznych, w korespondencji z kontem 240.
Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nicodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 prowadzona jest w postaci ksiag inwentarzowych -
ksiggozbioru.

5) Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie
pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

a) warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki, w korespondencji z kontem 855;

b) korekt¢ wartosci mienia, stanowiaca roéznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego spotce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, w korespondencji z kontem 855;

C) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjgta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego
lub nadzorujacego, w korespondencji z kontem 226.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

a) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spoiki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom, w korespondencji z kontem 226;

b) korekte wartosci mienia stanowiaca roznice pomigdzy warto$cia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom, w korespondencji z kontem 855.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, begdacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

6) Konto 016 —,,Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychdd dobr kultury pochodzacych z zakupu



lub nieodptatnie otrzymanych oraz nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci rozchod dobr kultury na skutek likwidacji,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania oraz niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich
wartosci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sig
w jednostce.

7) Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowe] wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podzial wg ich tytuldow i1 0s6b odpowiedzialnych. Ewidencja ta
prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
W warto$ci poczatkowe;.

8) Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci akcji i innych
dlugoterminowych aktywoéw finansowych, 0 terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosSci poszczegdlnych
sktadnikoéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

9) Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 i 020.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych i1 prawnych.

10) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych S$rodkéow trwalych, wartosci niematerialnych
I prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
W pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.



Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobdr lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umorzonych w peine;j
warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

11) Konto 073 —,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dhugoterminowe
aktywa finansowe.

12) Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
a) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu, w korespondencji z kontami
130, 201;
b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nicoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;
C) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego, tj. przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja, ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,
w korespondencji z kontami 130, 201.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegolnosci:
a) srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011, 020;
b) wartos¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych $rodkow trwalych w  budowie,
w korespondencji z kontem 800;
c) rozliczenie inwestycji bez efektow w postaci srodkow trwatych oraz zaniechanych inwestyciji,
w korespondencji z kontem 761.
Na koncie 080 mozna ksiggowaé roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych gotowych srodkow
trwatych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 na odrgbnych kartach zadania zapewnia co najmniej
wyodrgbnienie kosztow Srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw
srodkow trwalych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
1 ulepszen.

13) Zespdt I - "Srodki pienigine i rachunki bankowe"

Konta zespohu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
a) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
b) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
C) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;
d) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych.



Konta zespotu 1 odzwierciedlaja operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papierdw wartosciowych.
14) Konto 101 —,,Kasa”
Konto 101 stluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki, kart platniczych oraz innych
krajowych i zagranicznych $§rodkow pienigznych znajdujacych si¢ w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody i
niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
1) stanu gotowki, platno$ci z kart platniczych oraz pozostatych srodkoéw platniczych w walucie
polskiej;
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczeg6lne waluty obce;
3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotoéwki w kasie.

15) Konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu dochodow (wptywow) i wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych:
a) z tytulu zrealizowanych przez jednostke¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 221, 720,
750, 760;
b) odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunku biezacym, w korespondencji z kontem 750);
c) wpltywy z tytutu omylek banku, w korespondencji z kontem 240, 245.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:
a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z kontami zespotu 2, 4, 7;
b) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem 222.
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystoSci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotoOw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegétowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkéw budzetowych.
Na koncie 130 moze wystapi¢ saldo, ktore dotyczy réwnoczesnie zrealizowanych dochodow i
wydatkéw podlegajacych na koniec okresu sprawozdawczego przeksiggowaniu odpowiednio na Wn
lub Ma konta 800.

16) Konto 135 — ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczego6lnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 prowadzona jest odrgbnie dla kazdego funduszu i umozliwia
ustalenie stanu Srodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.



17) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pieni¢znych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

a) czekow potwierdzonych;

b) sum depozytowych w tym w szczegdlnos$ci kaucji i gwarancji;

¢) sum na zlecenie;

d) $rodké6w obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, z zwiazku
Zczym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki
a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw pieni¢znych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.
W Urzedzie Miasta Tarnobrzega do konta 139 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa pozwalajaca
na ustalenie stanu $rodkow pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze
wedlug kontrahentéw oraz poszczeg6lnych tytutldw rozrachunkow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

18) Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatlow i innych papierow wartosciowych, ktorych warto§¢ wyrazona jest zar6wno w walucie
polskiej, jak i w walucie obcej.
Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
a) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
b) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatlem na poszczegodlne waluty obce;
c) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

19) Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkdéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia stanu $srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

20) Zespot 2 - "'Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, $rodkéw europejskich
I innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji



budzetowej 1 umozliwia wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut,
a przy rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

21) Konto 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. W Urzedzie faktury za dostawy, roboty i ustugi
ksi¢guje si¢ na biezaco, w porzadku chronologicznym.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznoSci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowiazan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

22) Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez nalezno$ci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci 1 nadplaty).
Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedtug poszczegdlnych tytutdéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej, ktorych nalezno$ci dotycza.
Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

23) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na postawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
a nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ ksiggowa na konie 222 w odniesieniu do przekazywanych na
wydzielony rachunek dochodéw dotyczacych dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

24) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych,
w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze §rodkéw



europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspotinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na
konto 800;

b) okresowe przelewy $rodkoéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

a) okresowe wpltywy srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoéHinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

b) okresowe wplywy $rodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Jednostka nie prowadzi ewidencji ksiggowej na koncie 223.

25) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i1 posredniczace ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedhtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sa uymowane na koncie 221.

26) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnos$ci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania
wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i1 zobowiazan
wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec budzetow.

27) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
Z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji
zkontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczego6lnych nalezno$ci
budzetowych, prowadzona jest wedtug poszczegdlnych podmiotow, na odregbnych kartach kontowych

28) Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a W szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
- zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
I zobowiazan wedtug tytutdéw rozrachunkoéw oraz podmiotéw, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

29) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolno$ci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

a) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

b) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

c) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

d) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanéw naleznosci
I zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

30) Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
w korespondencji z kontem 130;
b) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen — odptatnych;
€) naleznoSci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, w korespondencji
z kontem 135;
d) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod, w korespondencji
z kontem 011, 240;
e) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
a) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
b) rozliczone zaliczki i zwroty $§rodkow pieni¢znych, w korespondencji z kontem 130;
c) wplywy nalezno$ci od pracownikoéw, w korespondencji z kontem 130, 135.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
W rdwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

11



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen 1 zobowiazan z poszczegolnymi pracownikami wedlug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan wobec pracownikow.

31) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowiazan
nicobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz sptatg i zmniejszenie naleznos$ci 1 roszczen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, w szczegolnosci:

a) udzielenie pozyczki osobom innym niz pracownicy z ZFSS (dla emerytow i rencistow),

w korespondencji z kontem 135;

b) naliczenie odsetek od udzielonej pozyczki, w korespondencji z kontem 851;

C) ujawnienie niedoboru srodkow trwatych, w korespondencji z kontem z zespotu 0;

d) zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, w korespondencji z kontem 139;

e) mylne obciazenia rachunkow bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135, 139;

f) odpisanie przedawnionych zobowiazan, w korespondencji z kontem 760, 851;

g) rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 800, 760.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie nalezno$ci
i roszczen, w szczegdlnosci:

a) Spftate naleznosci, w korespondencji z kontem 130, 135;

b) wptata wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, w korespondencji z kontem 139;

C) potracenia w liscie ptac, w korespondencji z kontem 231,

d) mylne uznania rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135, 139;

e) umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych, w korespondencji z kontem 761, 851.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen
I rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

32) Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

33) Konto 290 —,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma — zwigkszenia warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznos$ci koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazywane w aktywach bilansu.

34) Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.
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Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane ze §rodkoéw specjalnych.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrgbnymi przepisami —
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

W zwiazku z przyjeciem odstgpstwa od dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
dotyczacych przysztych okresow (art.39 ust.1 ustawy o rachunkowosci) nie prowadzi si¢ ewidencji na
koncie 490 — ,,Rozliczenie kosztow”. Koszty ewidencjonowane sa wytacznie na kotach zespotu 4, bez
dalszego ich rozbicia na konta zespotu 5 1 6.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie
dokumentow korygujacych (np. faktur korygujacych).

Ewidencje szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

35) Konto 400 —,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, w korespondencji z kontem 071,
a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych, w korespondencji z kontem 071
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy — konto 860.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

36) Konto 401 —,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw 1 energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialdéw 1 energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatlow
I energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materiatdw i energii na konto 860.

Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

37) Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

38) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat
0 charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje si¢

zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.
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Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

39) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 shuizy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
Z pracownikami i1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, Umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac),
w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

40) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
1 innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i S$wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy o dzieto
1 innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 pracg, umowy o dzieto
1 innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

41) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dzialalno$ci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencjg szczegotowa wedhug klasyfikacji budzetowe;.

42) Konto 410 — ,,Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-405 oraz koncie 409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegoélnosci koszty z tytutu
udzielonej pomocy spotecznej, nagrod o charakterze szczegdlnym i1 innych form pomocy dla uczniow,
w tym stypendia.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Do konta 410 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

43) Zespot 7 - "'Przychody, dochody i koszty™"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidenc;ji:
a) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towarow,  przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;
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b) podatkow nieujgtych na koncie 403;
c) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego, Z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz
obliczenia podatkow.

44) Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktoérych zalicza si¢ podatki,
sktadki i optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych..

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutlu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 uymuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodoéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

45) Konto 750 —,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlno$ci
przychody ze sprzedazy papierow warto§ciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i1 papierow
warto$ciowych oraz odsetki za zwtoke w zaplacie nalezno$ci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodoéw finansowych
z tytutu udziatdéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki, prowadzona jest na
odrgbnych kartach kontowych wedlug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

46) Konto 751 —,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw 1 pozyczek, odsetki za zwltok¢ w zaptacie
zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych Srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace naleznosci
Z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych 1 papieréow
wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

47) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
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W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
przychody ze sprzedazy materiatbw w wartoSci cen zakupu lub nabycia materialow,

b) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwalych w budowie, w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240;
€) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
W korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

48) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
a) koszty osiagni¢cia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
b) pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci kary, koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego, w korespondencji z kontem 130, 201, 231, 234, 240;
C) nieodptatnie przekazane aktywa obrotowe;
d) odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci, w korespondencji z kontem 201,
231, 234, 240;
e) odpisy aktualizujace od naleznos$ci, w korespondencji z kontem 290.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
W korespondenc;ji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

49) Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 uymuje si¢ w szczego6lnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych, w korespondencji z kontem 130, 201, 240.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

50) Konto 771 —,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dzialalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczego6lnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalno$cia operacyjna
jednostki i niezwiazanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia, w korespondencji z kontem 130, 201,
240, 231, 234.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

51) Zespot 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
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I rozliczen migdzyokresowych przychodow.

52) Konto 800 —,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

b) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222;

) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

d) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011;

e) warto$¢ sprzedanych, nicodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwalych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 020, 030, 080;

f) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek, w korespondencji z kontem 015;

g) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

b) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

c) wptyw dotacji i $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji, W korespondencji
z kontem 810;

d) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011;

e) nicodptatne otrzymanie srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 020, 080;

f) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

g) wartos¢ objetych akcji udziatéw, w korespondencji z kontem 030;

h) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen wyodregbnionych funduszy: obrotowego, inwestycyjnego, $rodkow trwatych
i finansowego.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

53) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich

oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

a) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

b) wartos¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenciji
Z kontem 224;

c) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze S$rodkow budzetu na
finansowanie s$rodkow trwatych w budowie, zakupu s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

17



54) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stroniec Wn - ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego
lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rezerw oraz
przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen oraz rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczeg6lnych
tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

55) Konto 851 —,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:
a)stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug zrodet zwigkszen i zmniejszen;
b)wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

56) Konto 853 —,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma — przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 pozwala na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu kazdego
z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

57) Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy =zatozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o roéwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wilasne potrzeby, lub wartos¢
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
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58) Konto 860 —,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
a) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410;
b) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
c) strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
a) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
b) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strat¢
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nast¢gpnym na konto 800.

2. Opis kont pozabilansowych

1) Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych. Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkoéw strukturalnych.

2) Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

3) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
a) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
C) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

a) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkoéw budzetowych;

b) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgséci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
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Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5 Konto 995 - Koszty dotyczace projektu " Kampania Promocyjna Wojewodztwa
Podkarpackiego™

Konto 995 stuzy do ewidencji kosztéw dotyczacych projektu ,,Kampania Promocyjna Wojewddztwa
Podkarpackiego”

6) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych uj¢tych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

a) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;

b) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

7) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

§3

W przypadku koniecznosci wyodrgbnienia dodatkowej ewidencji ksiggowej w postaci kont
analitycznych mozna dodawa¢ w ramach obowiazujacego planu kont w zaleznosci od potrzeb nowe
konta analityczne do istniejacych kont syntetycznych. Po zakonczeniu danego roku obrotowego oraz
przeprowadzeniu przegladu kont analitycznych mozna dokona¢ usunigcia nieuzywanych kona
analitycznych.
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 220/2014
Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 15.07.2014 .

w sprawie szczegolnych zasad
prowadzenia rachunkowosci i
zaktadowego planu kont dla budzetu
Miasta Tarnobrzega oraz dla Urzgdu
Miasta Tarnobrzega

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE EWIDENCIJI

SRODKOW EUROPEJSKICH DLA MIASTA TARNOBRZEG
ORAZ URZEDU MIASTA TARNOBRZEGA

§1

Podstawa prawna :

Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektow lub
programow, finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkow europejskich, zwanych
dalej Projektami, prowadzone sa na podstawie przepisow Rady Wspolnoty Europejskiej
i Komisji Europejskiej oraz przepiséw krajowych dostosowanych do przepiséw UE .
Podstawowe regulacje prawne wykorzystania Funduszy Strukturalnych, w ramach ktorych
realizowane sa Projekty wynikaja z umow dotyczacych poszczegolnych Projektow oraz nizej
wymienionych norm i przepiséw wykonawczych:

1)

2)

3)
4)

5)

1.

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i1 uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U.UE, L 210.25 z dnia 31 lipca 2006 r.),
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiajacego szczegodtowe przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. U. UE.L 371.1 z dnia 27 grudnia 2006 r.),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,
poz. 330 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013 ., poz. 289).

§2
Ksiggi rachunkowe dotyczace realizacji  projektdow  finansowanych lub
wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich, prowadzone sa w Urzedzie oraz
Organie za pomoca komputerowego systemu finansowo-ksiggowego RATUSZ,
zgodnie z zasadami zawartymi w opisach planéw kont, stanowiacych Zataczniki Nr 2
oraz Nr 3 niniejszego Zarzadzenia.



2. System ksiggowy umozliwia wyodrgbnienie ksiag rachunkowych dla poszczegdlnych
projektow dzigki funkcji rejestrowania operacji ksiggowych na poziomie rachunku
bankowego prowadzonego odrgbnie do kazdego projektu lub programu.

3. Opisu dokumentu ksiecgowego dokonuje si¢ na odrgbnym arkuszu trwale ztaczonym
z dokumentem, zgodnie z wytycznymi do kazdego projektu lub programu

§3
Zasady ewidencji na kontach.

1) Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych oraz rodzaje dowodow ksiggowych
dotyczacych $rodkow europejskich okreslone zostaly w Zataczniku Nr 1 niniejszego
Zarzadzenia.

2) Zasady funkcjonowania kont oraz zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej
powiazanie z kontami syntetycznymi zostaly omdéwione w opisach planow kont,
stanowiacych Zataczniki Nr 2 oraz Nr 3 niniejszego Zarzadzenia.

3) W przypadku realizacji projektu lub programu przez jednostki organizacyjne Miasta
wplyw Srodkow ewidencjonuje si¢ na wyodregbnionym rachunku bankowym Miasta
jako organu dla kazdego projektu lub programu. Srodki te przekazywane sa jako
zasilenie na wydatki do jednostki realizujacej projekt lub program na rachunek
bankowy danej jednostki wyodrgbniony dla kazdego projektu lub programu.

4) W przypadku realizacji projektu lub programu przez Urzad Miasta Tarnobrzega
wptyw $rodkéw ewidencjonuje si¢ na wyodrgbnionym rachunku bankowym UM dla
kazdego projektu lub programu.

§4
Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektow

1) Urzad prowadzi odrgbne rejestry ksiggowe dla wyciagdéw bankowych oraz
pozostalych dokumentow takich jak faktury, rachunki, noty ksiggowe, polecenia
ksiggowania.

2) Organ prowadzi rejestry ksiggowe dla wyciagdw bankowych oraz pozostatych
dokumentow.

3) Dokumenty Zrodtowe Projektow ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na
biezaco gromadzone 1 przechowywane w segregatorach, wyodrgbnionych dla kazdego
rejestru ksiggowego, W kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjgtego systemu
prowadzenia ksiag rachunkowych za pomoca programu RATUSZ, umozliwiajacego
tatwe ich odszukanie i sprawdzenie.

4) Segregatory sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
organdbw gminy 1 zwiazkéw migdzygminnych stanowiacych zatacznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr

14, poz.67).
5) Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu
dokumentujace poniesione wydatki, m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty

potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotow i sald dotyczace
Projektow, w trakcie realizacji Projektow przechowywane sa w Wydziale Budzetu i
Finanséw Urzedu Miasta.

6) Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Organu,
dokumentujace $rodki otrzymane na realizacj¢ Projektow, Srodki przekazane do
jednostek organizacyjnych Miasta na realizacj¢ Projektéw, zwroty niewykorzystanych
srodkow, sprawozdania z wykorzystania tych srodkow przechowywane sa w Wydziale
Budzetu i Finanséw Urzedu Miasta.

7) Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Posredniczaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacja



zwigzana z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczos$cia oraz raport wraz
z opinia o wykorzystaniu $rodkéw, nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu.

8) Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad Projektow przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym do dnia zgodnie z dokumentami programowymi, 0 ile inne
przepisy nie zaktadaja dtuzszego okresu przechowywania poszczegdlnych rodzajow
dokumentow.



Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 220/2014
Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 15.07.2014 r.

w sprawie szczegolnych zasad
prowadzenia rachunkowosci i
zaktadowego planu kont dla budzetu
Miasta Tarnobrzega oraz dla Urzgdu
Miasta Tarnobrzega

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO I SYSTEMU ZABEZPIECZEN
DOPUSZCZONYCH DO UZYTKOWANIA W ZAKRESIE PROWADZENIA
RACHUNKOWOSCI
BUDZETU MIASTA TARNOBRZEGA 1 URZEDU MIASTA TARNOBRZEGA

1. System Finansowo — Ksiggowy:

System finansowo-ksiegowy (FK) jest pakietem programowym przeznaczonym do
obstugi sfery finansowo-ksiggowej w urze¢dzie administracji samorzadowej. Wchodzi w sktad
informatycznego systemu rachunkowosci, do ktorego mozna zaliczy¢ ponadto zasoby danych
I organizacj¢ systemu, czyli tworzenie warunkow do wdrozenia systemu i jego prawidlowe;j
eksploatacji.

Zaprojektowanie 1 wykonanie systemu FK przez firm¢ REKORD zapewnia jego petna
zgodnos$¢ z zasadami okreslanymi przez ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 330 z pdzn. zm.) dalej nazywana ustawa, a zwlaszcza:

e istotnos¢ - zaspokajanie potrzeb informacyjnych uzytkownikow,

e wiarygodno$§¢ - zachowanie rzetelnosci 1 bezblednosci prowadzonych ksiag,
uwzglednianie wszystkich operacji podlegajacych obowiazkowi ewidencji, dokumentacje
operacji prawidtowo sporzadzonymi zapisami, emitowanie informacji wynikowych,
prawidlowos¢ - zgodnos¢ prowadzenia rachunkowos$ci z normami 1 przepisami prawnymi,
przejrzystos$¢ - zarowno co do prowadzenia ksiag jak 1 tatwosci prowadzenia kontroli,
ochrong¢ danych - narzedzia umozliwiajace zabezpieczanie informacji na no$nikach
magnetycznych i w postaci wydawnictw przenoszonych na nos$niki trwate.

Kluczowa funkcja systemu stata si¢, w mysl ustawy, funkcja ksiggowania dziennikow
i kontroli ich zgodnosci z ksigga gtéwna. W wyniku jej dzialania generowane sa dzienniki
czgSciowe, grupujace operacje gospodarcze wedlug ich rodzajow (art.13 1 14 ustawy).
Chronologiczne zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapisOw (obroty) liczone
W sposob ciagly. Ksiggowanie dziennikéw powoduje rowniez:
ujmowanie w dzienniku wylacznie zapisow sprawdzonych (a nie tylko zarejestrowanych),
niedostgpnos¢ zbioru do modyfikacji poza wprowadzaniem dowodow korekt ksiggowych,
kolejne numerowanie zapisow,
automatyczna kontrolg ciaglo$ci zapisow obrotdw przenoszonych na konta ksiggi
gléwnej, na konta analityczne oraz z rejestrow ksiggowych do dziennikow.



Wydruk dziennika sktada si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej 1 ostatniej, jest sumowany na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku
obrotowym 1 oznaczony nazwg programu przetwarzania.

Funkcja "ksiggowanie dziennikdéw" moze by¢ uruchamiana wielokrotnie w ciagu
miesigca obrotowego. Kazde jej uruchomienie powoduje zapis do dziennika z jednoczesna
blokada mozliwosci korekty w rejestrach ksiggowych. Celem uniknigcia ujmowania
W dziennikach zapisOw niesprawdzonych zaleca si¢ uruchamianie tej funkcji raz w miesiacu
przed wydrukiem zestawien i zamknigciem miesiaca.

Zgodnie z art.15 poz.2 ustawy zapisy na okre$lonych kontach ksiggi glownej
dokonywane sa w kolejnosci chronologicznej. Podstawa uporzadkowania chronologicznego
jest data ksiggowania. Dat¢ t¢ nalezy okresli¢ dla kazdego wprowadzanego dowodu; system
kontroluje czy wczytana data nie jest wczesniejsza od ostatnio wprowadzonej, oraz od daty
dokumentu.

W zestawieniach obrotoéw i sald (analitycznych i syntetycznych) wprowadzono
pozycje "obroty narastajaco od poczatku roku" (zamiast pozycji "obroty narastajaco od
poczatku roku facznie z BO"). Bilans otwarcia na wyzej wymienionych zestawieniach
ujmowany jest w oddzielnej pozycji (art.18).

Ochrona danych. Nadawanie uprawnien

Wytyczne dotyczace ochrony danych przedstawiono w rozdziale 8 ustawy
0 rachunkowos$ci. System ochrony danych nalezy rozpatrywac w trzech aspektach: stworzenia
odpowiednich warunkéw techniczno-organizacyjnych eksploatacji systemu, mechanizméw
programowych, oraz archiwowania i przechowywania danych.

Pierwsze z nich polegaja m.in. na =zabezpieczeniu pomieszczen (ochrona
przeciwpozarowa, zasilanie elektryczne, dostep do pomieszczen), starannym doborze sprzgtu,
zastosowaniu urzadzen zapewniajacych niezaklocona pracg komputera, np. bezprzerwowych
zasilaczy awaryjnych (UPS).

Program ogranicza dost¢p do danych migdzy innymi poprzez konieczno$¢ podania hasta w
momencie uruchamiania systemu. Haslo to jest przypisane konkretnemu uzytkownikowi.
Podczas wpisywania nie pojawia si¢ ono na ekranie. Ma to na celu zabezpieczenie przed
podpatrzeniem go przez osoby postronne.

Nierozerwalnie z symbolem uzytkownika 1 hastem wiaze si¢ problem ograniczenia
dostgpu do niektorych funkcji systemu. Przy instalacji systemu nalezy zakodowad ilo$¢
uzytkownikéw, nada¢ im hasta oraz okresli¢ dostepnos¢ funkceji dla kazdego z nich. Dotyczy
to zarowno funkcji ogoélnych znajdujacych si¢ na najwyzszym "poziomie" systemu w tzw.
menu, jak 1 tych najbardziej szczegétowych przypisanych do poszczegdlnych elementow okna
tzw. komponentow. System blokowania dostgpu przydatny jest zwlaszcza w odniesieniu do
funkcji niosacych z soba, jesli sa wykonane w nieodpowiednim momencie lub przez
nieodpowiedzialnego operatora, niebezpieczenstwo utraty danych (np. zamykanie miesiaca



itp.). Z punktu widzenia zakresu posiadanych uprawnien dzieli si¢ uzytkownikow na dwie
grupy: aktywnych i biernych. Status "aktywnego" pozwala na peilna obstuge dostepnych
funkcji, natomiast uzytkownik "bierny" nie ma mozliwosci ingerencji w bazy danych pomimo
formalnej dostepnosci do okreslonych funkcji systemu. Oznacza to w praktyce, ze osoby
uprawnione do wykonywania tych samych funkcji programu r6znia si¢ zakresem dostgpnych
dziatan. Np. jedna z nich moze zaréwno dopisywa¢ pozycje do katalogu kontrahentow lub
korygowaé zawarto$¢ juz istniejacych, a druga tylko korygowad dane, przy czym obie
pozbawione sa prawa do usuwania pozycji.

Generalnie operacje kodowania dostgpu do systemu dokonuje osoba instalujaca
I wdrazajaca program. Dla uzytkownikow zainteresowanych samodzielna obstuga uprawnien,
co jest uzasadnione zwlaszcza w przypadku pracy sieciowej, producent dostarcza program
kodujacy (ADMIN) wraz z odpowiednim opisem.

Pozadane jest, aby administrator systemu sporzadzit wykaz oséb uprawnionych do
pracy z systemem podajac nazwisko, kod, hasto oraz uprawnienia (spis funkcji dostgpnych)
poszczeg6lnych operatoréw. Dostep do tego typu dokumentu powinno posiada¢ ograniczone
grono osob i korzysta¢ z niego w sytuacjach awaryjnych, np. podczas nieobecnosci
administratora. W przypadku, gdy operator podczas wywolywania systemu poda zty symbol
lub zte haslo, na ekranie pojawi si¢ stosowny komunikat.

Jesli podane hasto byto prawidlowe nastgpuje sprawdzenie czy uzytkownik o danym
kodzie juz nie pracuje w systemie.

Rownolegle z ograniczeniami programowymi administrator systemu moze sterowac
dostgpem do systemu za pomoca mechanizméw zawartych w stosowanym oprogramowaniu
sieciowym.

Istotnym problemem z punktu widzenia zachowania ciagto$ci pracy jest ochrona
i wlasciwe przechowywanie przetwarzanych danych. Pod pojeciem ochrony danych
rozumiane jest zabezpieczenie informacji przed dostgpem do nich 0s6b niepowotanych,
atakze zapewnienie mozliwosci ich odzyskania w przypadku awarii systemu. Dla
zmniejszenia ryzyka ewentualnej utraty danych nalezy tworzy¢ kopie systemu, stanowiace
jego replikg na dysku twardym, badZ na innym nos$niku, np. dyskietce, ptycie CD lub tasmie
magnetycznej. Kopiowanie powinno odbywaé si¢ na inny dysk niz ten, na ktorym
eksploatowany jest system, np. w przypadku sieci, gdy katalog biezacy znajduje si¢ na dysku
sieciowym, korzystne jest tworzenie kopii na dysku lokalnym jednej ze stacji roboczych.
Czestotliwos¢ wykonywania kopii awaryjnych pozostaje do uznania uzytkownika. Przy
instalacji systemu tworzony jest z reguty katalog przeznaczony do przechowywania kopii
awaryjnej. Jego zawarto$¢ jest odnawiana w momencie kopiowania.

Jezeli w czasie awarii nastapi uszkodzenie lub zniszczenie zbioréw z danymi nalezy
zwréci¢ si¢ do producenta w celu ustalenia zakresu strat 1 przywrdcenia funkcjonalnosci
programu. Moze zdarzy¢ si¢ jednak, ze jedynym rozwiazaniem staje si¢ odzyskanie danych
z kopii. Dlatego niezmiernie istotne jest czeste sporzadzanie tych kopii, co ogranicza do
minimum konieczno$¢ powtoérnego wprowadzania utraconych dokumentéw. Operacja ta
powinna by¢ traktowana jako ostateczno$¢, bowiem jej wykonanie réwnoznaczne jest
Z usunigciem zbiorow z katalogu z biezacymi danymi.



Wazne jest zabezpieczenie systemu przed wirusami, co wymaga instalacji
systematycznie aktualizowanych wersji programéw antywirusowych.

Istotnym elementem sktadowym systemu informatycznego rachunkowosci jest
dokumentacja eksploatacyjna (czasami nazywana roéwniez dokumentacja uzytkownika).
Instrukcja dostarczana kazdorazowo z systemem ma speinia¢ rolg takiej dokumentacji.
Zawiera ona informacje¢ zapoznajace uzytkownika z:

o zakresem i funkcjami realizowanymi przez system,

algorytmami przetwarzania danych

zestawem informacji mozliwych do otrzymania za posrednictwem systemu,

zasadami ochrony danych,

powigzaniami mig¢dzy podsystemami rachunkowos$ci i systemami wspotpracujacymi z
systemem FK,

e zasadami organizacji procesu wdrozenia systemu i jego biezacej eksploatacji.

Specyfikacja zbiorow

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstate jako wynik
dzialania programu zawarte sa w jednej bazie danych wspdlnej dla wszystkich aplikacji
dziatajacych u konkretnego uzytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie
ORGAN.FDB - dla rachunkowosci budzetu gminy lub JEDNOSTKA.FDB - dla
rachunkowosci jednostki budzetowej. W ramach jej struktury wewnetrznej, ktora decyduje
0 alokacji danych, wyr6znia si¢ tzw. tabele. Czg$¢ z nich stanowi podstawowe elementy
systemu ksiggowego, zawierajace najistotniejsze dane, cz¢$¢ natomiast to zbiory o znaczeniu
pomocniczym. Do tabel gtownych zaliczamy:

F_KSF stany ksiggowe 1 salda na kontach bilansowych

F_KSFP stany ksiggowe 1 salda na kontach pozabilansowych

F KONTRAH transakcje dla kont rozrachunkowych

F_TRADOW nagtowki dokumentoéw

F TRAXX pozycje dokumentow

F_TRAXXV dane VAT

F_TRAFK szczegdly dot. pozycji dokumentow

F TRABUD szczegOty dot. zapiséw budzetowych

F_TRAWS szczegbly dot. zapisow wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych

F_PLANKONT plan kont

Struktura tabel

Dla wybranych tabel zbioréw przedstawiono ponizej wykaz pol wraz z krotkim
opisem ich zawarto$ci.



Stany ksiggowe i salda na kontach bilansowych F_KSF

ROK rok obliczeniowy

MC przyjmuje wartosci 0..12.. (O=bilans otwarcia)
ODDZIAL  symbol oddzialu

KONTO symbol konta ksiggowego

STANWN  stan WN m-ca poprzedniego + obroty WN m-ca obliczeniowego
STANMA  stan MA m-ca poprzedniego + obroty MA m-ca

SALDOWN saldo WN konta

SALDOMA saldo MA konta

MCWN, MCMA, SKWN, SKMA permanentne 0, pola nieuzywane

Stany ksiggowe i salda na kontach pozabilansowych F_KSFP
Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z F KSF

Transakcje dla kont rozliczeniowych F_ KONTRAH

ID_KONTRAH identyfikator kontrahenta nadawany przez system
ID_TRAFK identyfikator transakcji wg F_ TRAFK

TRESC1 nr rozrachunkowy

TRESC?2 nr rozrachunkowy kontraktu

WARZAP znacznik rodzaju rozrachunku (O=faktura, 1=zaptata)
DATA data rozrachunku (data faktury)

TERMIN termin platnosci lub Null

ZAPLATA data zaptaty lub Null

KWOTAWN warto$¢ transakcji WN

KWOTAMA warto$¢ transakcji MA

SYMBOL symbol kontrahenta

ID_FRY id faktury wg systemu fakturowania

Naglowki dokumentow F_ TRADOW

ID_TRADOW unikalny, niewidoczny dla uzytkownika identyfikator rekordu

ROK rok obliczeniowy

ODDZIAL symbol oddziatu

REJESTR rejestr ksiggowy

TYP typ dokumentu ksiggowego

NUMER numer dokumentu w ramach typu

REJ_NUMER numer dokumentu w ramach rejestru

DATA data ksiggowania

MC miesigc  obliczeniowy, w cigezar ktorego wprowadzono

dokument

ZAKSIEG status  dokumentu  (O-wprowadzony/zaimportowany,  1-
zbilansowany, 2-zaksigg. wstepnie, 3-zaksigg. z dziennikami, -
1-niezbilansowany)

OPERATOR symbol operatora, ktory wprowadzil dokument

ROK_BO rok dokumentu rozliczeniowego podczas tworzenia BO na
podst. roku ubieglego, dla dokumentow biezacych: 0

BIL wskaznik bilansowania sie dokumentu

DATA_ZM data ostatniej zmiany nagtowka dokumentu

ID_SPRAWY identyfikator sprawy z modutu zarzadzania dokumentami

zwiazanej z dokumentem ksiggowym.



Pozycje dokumentéw F TRAXX

ID_TRAXX identyfikator pozycji nadany przez system

ID_TRADOW identyfikator, wg F_ TRADOW

DOWOD nazwa dowodu zrédlowego

DOWODDATA data dowodu zrédtowego (np. data KP)

OPIS opis pozycji

DZIENNIK Ip. dziennika

LP nr pozycji w dokumencie

POZABIL dekret bilansowy (=0), pozabilansowy (=1)

DATA_ZAL data zatozenia pozycji

OPER_ZAL symbol operatora, ktory wprowadzit pozycj¢

DATA_ZM data ostatniej zmiany pozycji

OPERATOR symbol operatora, ktory dokonat zmiany pozycji
Dane o pozycjach zawierajacych VAT F_TRAXXV

ID_TRAXXV identyfikator pozycji nadany przez system

ID_TRAXX identyfikator, wg F_ TRAXX

VATRE] numer rejestru VAT

VATSTAW stawka VAT

VATDATA data obowiazku podatkowego

FAKTURA numer faktury

FAKTURADATA data faktury

KLIENT symbol kontrahenta

NAZWA nazwa kontrahenta

ADRES adres kontrahenta

NIP NIP kontrahenta

VATMC miesigc obowiazku podatkowego

VATROK rok obowiazku podatkowego

VATKOD kod podatku VAT

Dane dotyczace pozycji F_ TRAFK
ID_TRAFK identyfikator nadawany przez system
ID_TRAXX identyfikator, wg F_ TRAXX
STRONA ksiggowania (1I=WN, 2=MA, 3=VAT WN, 4=VAT MA)
KONTO symbol konta
KWOTAWN kwota WN lub permanentne zero dla strony = 2 lub 4
KWOTAMA kwota MA lub permanentne zero dla strony =1 lub 3
KONTOPRZ konto przeciwstawne

Dane dotyczace zapisow budzetowych F_ TRABUD:
ID_TARBUD identyfikator nadawany przez system
ID_TRAFK identyfikator wg F_TRAFK
SYMBOL  symbol operacji budzetowej

DZIAL dziat klasytfikacji budzetowej

ROZDZIAL rozdziat klasyfikacji budzetowej

PAR paragraf klasyfikacji budzetowe;j

POZ pozycja analityczna paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
DB symbol dysponenta

RODZ sposob finansowania



ZADANIE  symbol wg uktadu zadaniowego budzetu
KWOTAWN kwota WN

KWOTAMA kwota MA

OPIS opis pozycji budzetowe;j
NR_UM_ROZL numer rozliczeniowy umowy
NR_FRY_ROZL numer rozliczeniowy faktury

Dane dotyczace zapisow wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych F_ TRAWS

ID_TRAWS identyfikator nadawany przez system
ID_TRAFK identyfikator wg F_TRAFK

K1 symbol klasyfikacji wydatkow strukturalnych — czgs¢ 1
K2 symbol klasyfikacji wydatkow strukturalnych — czes¢ 2
K3 symbol klasyfikacji wydatkow strukturalnych — czgs¢ 3
K4 symbol klasyfikacji wydatkéw strukturalnych — czgs$¢ 4
K5 symbol klasyfikacji wydatkow strukturalnych — czgs¢ 5
OPIS opis pozycji

KWOTA kwota
SYMBOL  symbol operacji budzetowej, wg tabeli F_ TRABUD

Plan kont F_ PLANKONT
ROK
KONTO
SYN1, SYN2, SYN3
ANAL, ANA2, ANA3,
ANA4, ANA5, ANAG
NAZWA
N_Z

POZABIL
TYP

Algorytmy obliczen

rok obliczeniowy

symbol konta

cztony syntetyczne konta o dlugosci zadanej planem kont
cztony analityczne konta o dlugosci zadanej planem kont

nazwa konta

wskaznik charakteru konta (0 — konto rozrachunkowe
naleznos$ci, 1- konto rozrachunkowe zobowiagzan, 2 —
konto nierozrachunkowe)

wskaznik rodzaju konta (1 — konto pozabilansowe)
wskaznik  mozliwosci  ksiggowania (1 — konto
syntetyczne bez mozliwosci ksiggowania, zapisy
mozliwe tylko na konta analityczne)

Ksiggowanie wstepne — pojedynczy dokument (np. przy wychodzeniu z rejestracji)

a) sprawdzenie czy dekrety dokumentu bilansuja si¢ (NIE — ustawienie pola
F TRADOW ->ZAKSIEG =-1)

b) obliczanie obrotow na kontach dla dekretow bilansowych sumujac pola
F TRAFK->KWOTAWN, F TRAFK ->KWOTAMA i zapis do F _KSF -
>KONTO, F_KSF ->STANWN, F_KSF ->STANMA, F_KSF ->SALDOWN,
F_KSF ->SALDOMA wg klucza rok, oddzial, mc, konto dla F KSF ->mc = mc
dokumentu, jesli konto istnieje wg w/w klucza jego stan jest zwigkszany o warto$¢
obrotu, jesli nie — stanem konta jest jego obrot + stan z ostatniego m-ca, w ktorym
konto istnieje, jednoczesnie liczone jest saldo podstawowe jako roznica standow,

obliczanie obrotow na kontach dla dekretéw pozabilansowych sumujac pola
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F_TRAFK ->KWOTAWN, F TRAFK ->KWOTAMA i zapis do F_KSFP -
>KONTO, F_KSFP ->STANWN, F_KSFP ->STANMA, F_KSFP ->SALDOWN,
F_KSFP ->SALDOMA wg klucza rok, oddzial, me, konto dla F_ KSF ->mc>=mc
dokumentu, jesli konto istnieje wg w/w klucza jego stan jest zwigkszany o warto$¢
obrotu, jesli nie — stanem konta jest jego obrdt + stan z ostatniego m-ca, w ktorym

konto istnieje, jednoczesnie liczone jest saldo podstawowe jako rdznica stanow,
c) ustawienie F_TRADOW ->ZAKSIEG =2

uwagda.

kazdy dokument zaksiggowany wstepnie 1 poddawany edycji jest odksiggowywany
(czyli zdejmowany ze stanéw w F_KSF/F KSFP, czyli zaksiggowany z obecnym
obrotem poprzedzonym znakiem minus)

Ksiegowanie wstepne — calo$ci (m-ca obliczeniowego, oddziatu)

Na wstepie usuwane sa rekordy z F KSF/F KSFP dla mc>=mc obliczeniowy.
Nastepnie procedura przebiega jak podczas ksiggowania pojedynczego dokumentu

Ksi¢ggowanie dziennikow calosci/oddzialu/rejestru

a) ksiggowanie wstgpne mca>=mc_zamk+1

b) raport wstgpnego dla mc==mc_zmk+1

c) dziennikowanie = mc==mc_zmk+1  (jesli nie  zachodzi b)  czyli
F TRADOW.ZAKSIEG==3 i nadanie Ip. dziennika
F_TRAXX.DZIENNIK==max(F_TRAXX.DZIENNIK)+1 wg klucza ROK,
ODDZIAL, REJESTR, REJ_NUMER

d) raport dziennikowania dla mc==mc_zmk+1 (jesli nie zachodzi b)

e) raport wstgpnego dla me>mc_zmk+1

Zamknigcie m-ca (dla wszystkich oddzialow)

a) generowanie raportu zgodnosci ksiggi z obrotami (dziennikami)
b) F_ PARAM ->MCZAMK>=F PARAM ->MCZAMK+1

Otwarcie roku
a) dodanie rekordu w F_PARAM ->ROK=rok otwierany, F _PARAM -
>MCZAMK=0, F_PARAM ->ODDZIAL="*" (dla wszystkich oddziatéw)

b) przeniesienie planu kont z roku ubiegtego (opcjonalnie)
C) utworzenie BO na podst. roku ubiegtego (opcjonalnie dla oddziatu)

Wymagania systemu



Sprzet, na ktorym bedzie eksploatowany system FK musi by¢ kompatybilny ze
standardem IBM 1 posiadac:
e procesor 800MHz o pamigci operacyjnej rozszerzonej do minimum 256 MB
e monitor kolorowy 15", Rozdzielczos¢ ekranu: 1024 X 768,
e stacje¢ napgdu ptyt CD do instalacji systemu; pozadana jest nagrywarka ptyt CD,
e system operacyjny WIN 2000 PRO albo WIN XP PRO
e drukarke laserowa lub atramentowa dowolnego typu.

Oprécz spelnienia wymagan sprzetowych warunkiem sprawnej eksploatacji systemu
sa odpowiednie kwalifikacje personelu obstugujacego. W zasadzie obstuga systemu moze
zajmowac si¢ kilka osob. Kazda z nich musi posiada¢ jednak umiejetnosci w zakresie:

e podstaw obstugi komputera i urzadzen peryferyjnych (wlaczanie i wytaczanie komputera i
drukarki, zaktadanie papieru w drukarce, znajomos$¢ klawiatury itp.),

e pracy z systemem operacyjnym WNDOWS,

e bieglej obstugi systemu FK: wprowadzania danych, uzyskiwania zestawien, znajomosci
funkcji systemu,

e znajomosci zasad ksiggowo$ci w oparciu o ustawg o rachunkowo$ci, sporzadzania
rejestrow  podatku VAT, sposobow dekretacji, prowadzenia rozrachunkow
z kontrahentami,

e obstugi programéw pomocniczych typu ADMIN itp.

Celowe wydaje si¢ powotanie w firmie administratora systemu, czyli osoby
charakteryzujacej si¢ wysokimi kwalifikacjami i odpowiedzialnej za prawidtowa eksploatacje
systemu, decydujacej o dostepie uzytkownikéw do poszczegélnych funkcji systemu. Ma to
duze znaczenie, gdy wspolpracuje on z innymi programami. W momencie wdrazania systemu
administrator decyduje o odpowiedniej instalacji programu, aby dostosowaé go optymalnie do
potrzeb uzytkownika.

Administrator powinien mie¢ wiedzg zaro6wno z zakresu rachunkowosci jak
I informatyki. Musi doglebnie zna¢ eksploatowany system, jego rozwiazania projektowe
| programowe. Stanowi rowniez jedno z ogniw systemu zabezpieczenia danych reglamentujac
dostep do systemu lub jego funkcji 1 tworzac kopie archiwalne.

Niezaleznie od pieczy nad funkcjonowaniem systemu administrator powinien rowniez
dba¢ o sprawne dzialanie sprzgtu, jego konserwacjg 1 materialy eksploatacyjne.



2. System Budzet:

Ochrona danych

W programie BUDZET oprocz standardowych mechanizméw ochrony danych (hasta dostepu,
ograniczanie uprawnien do poszczegodlnych funkcji systemu, kopie danych) zastosowano
dodatkowy mechanizm polegajacy na ogdélnym ograniczeniu dostepu uzytkownikom do
danych. Istnieje zatem koniecznos¢ $wiadomego nadania uprawnien dla konkretnego
uzytkownika do danych wybranego dysponenta (dysponentéw) budzetowych;

Mechanizm polegajacy na ogdlnym ograniczeniu dost¢pu do danych objawia si¢ tym,
ze domys$lnie nowy uzytkownik nie ma dostgpu do zadnych danych. Konieczne jest
wskazanie przez administratora systemu jaki zakres danych ma by¢ dla tego uzytkownika
dostepny. Do systemu wbudowana zostata wiec funkcja (dostepna tylko i wytacznie dla
Administratora) przypisywania uzytkownikowi tych symboli dysponentéw (wydziatdw)
budzetowych, za ktérych dane odpowiada. Po takim przypisaniu kontrola dostgpu sprawdzana
jest systemowo na wszystkich poziomach poprzez odpowiednie filtrowanie danych. Po
zalogowaniu si¢ do systemu uzytkownik we wszystkich kartotekach, zestawieniach, analizach
przeglada wytacznie dokumenty dotyczace udostepnionych mu dysponentdw.

Specyfikacja zbiorow:

Tabele glowne:

F DB _DZIAL stownik dziatow 1 rozdziatow klasyfikacji budzetowe] wg
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie  szczegOlowej  klasyfikacji  dochodow,  wydatkdw,
przychodéw 1irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych (Dz. U. nr. 107, poz. 726 z dnia 27 czerwca 2006 r.)
wraz z pozniejszymi zmianami;

F_ PARAGRAF stownik paragraféw klasyfikacji budzetowej wg Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz
srodkoéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz. U. nr. 107, poz.
726 z dnia 27 czerwca 2006 r.) wraz z pozniejszymi zmianami;

F_DB_PLAN_B stownik klasyfikacji budzetowej stosowanej w ksiggach rachunkowych;
F DB_ZADANIE stownik symboli zadan wg tzw uktady zadaniowego budzetu;

F_DB stownik dysponentéw budzetowych;

F DB _GR stownik grup dysponentéw budzetowych;

F_DB_RO_ZAD  stownik sposobdw finansowania;

F RO_ZAD_GR  stownik grup rodzajow zadan;

F DB_REJ_PLAN nagléwki dokumentow planu budzetowego

F DB _BUDZET pozycje dokumentéw planu wg podziatki klasyfikacji budzetowej;
F_BKOM kartoteka jednostek nadsytajacych sprawozdania (pozycji komunikacji);
F BKOM_SPR kartoteka sprawozdan miesiecznych jednostkowych (narastajacych)

F BUDZET_SPR dokumenty miesi¢czne (roznicowe) wynikajace ze sprawozdan;

Tabele pomocnicze:
F_BUDTYP stownik rodzajow operacji budzetowych;
F UPR_DB lista uprawnien uzytkownikéw do poszcz. dysponentow
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budzetowych;

U UZYTKOWNICY lista uzytkownikoéw systemu;
Struktura tabel
Stownik dzialow i rozdzialow klasyfikacji budzetowej F DB_DZIAL
ROK rok budzetowy;
DZIAL symbol dziatu klasyfikacji budzetowej;
ROZDZIAL symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej;
OPIS nazwa wg Rozporzadzenia Ministra Finansow;
Stownik paragrafow klasyfikacji budzetowej F DB_PARAGRAF
ROK rok budzetowy;
TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;
PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;j;
OPIS nazwa wg Rozporzadzenia Ministra Finansow;

Stownik klasyfikacji budzetowej stosowanej w ksiegach rachunkowych F DB_PLAN_B

ROK rok budzetowy;

TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;

DZIAL symbol dziatu klasyfikacji budzetowej;
ROZDZIAL symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej;
PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetoweyj;
POZ symbol pozycji analitycznej do paragrafu;
OPIS nazwa danej podziatki klasyfikacji budzetowe;;

KONTO taczny symbol podziatki klasyfikacji budzetowej;
ZADANIE  domyslny symbol uktadu zadaniowego budzetu zwiazany z podziatka
klasyfikacji budzetowej;

Stownik symboli zadan wg tzw uklady zadaniowego budzetu F_DB_ZADANIE
ROK rok budzetowy;
TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;
ZADANIE  symbol wg tzw uktadu zadaniowego budzetu;
OPIS nazwa pozycji;
Stownik dysponentow budzetowych F DB
ROK rok budzetowy;
DB symbol dysponenta budzetowego;
GRUPA symbol grupy dysponentéw budzetowych;
OPIS opis stowny dysponenta budzetowego;

SKROT skrét wynikajacy z opisu stownego;

Stownik grup dysponentow budzetowych F DB_GR;
GRUPA symbol grupy dysponentéw budzetowych;
OPIS opis stowny grupy dysponentéw budzetowych;

Stownik sposobow finansowania F DB_RO_ZAD;
ROK rok budzetowy;
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RODZAJ symbol sposobu finansowania;
GRUPA symbol grupy sposobdéw finansowania;
OPIS opis stowny sposobu finansowania;

Stownik grup rodzajow zadan F RO ZAD GR ;

ROK rok budzetowy
GRUPA symbol grupy sposobéw finansowania;
OPIS opis stowny grupy sposobow finansowania;

Naglowki dokumentéw planu budzetowego F DB_REJ PLAN
ID_PLAN  wewngtrzny identyfikator;
PODREJESTR typ dokumentu planu;
TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;
NR_DOK numer dokumentu;
DATA_DOK data dokumentu;

ROK rok z daty dokumentu;
MIESIAC miesiac z daty dokumentu;
OPIS opis stony dokumentu planu budzetowego;

ROK _BUD rok budzetowy;

P_PIERWOTNY oznaczenie dokumenty planu pierwotnego;
ROK_KSIEG rok ksiggowy;

MC_KSIEG miesiac ksiggowy;

P_WNW oznaczenie dokumentu planu wydatkéw niewygasajacych;

Pozycje dokumentow budzetowych wg podzialki klasyfikacji budzetowej
F _DB_BUDZET,

ID wewngtrzny identyfikator;

ID_NAGL  identyfikator nagtdéwka wg tabeli f db rej plan;
ROK rok budzetowy,

TYP oznaczenie: 1-dochody; 2-wydatki;

IDB oznaczenie: 1-plan;,

TYP_DOK  typ dokumentu (zgodny z polem podrejestr tabeli f_db_rej plan);
NR_DOK numer dokumentu (zgodny z polem nr_dok tabeli f_db_rej_plan);

LP liczba porzadkowa pozycji dokumentu;

DZIAL symbol dziatu klasyfikacji budzetowej;
ROZDZIAL symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej;

PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej;

POZ symbol pozycji analitycznej do paragrafu;
KONTO faczny symbol podziatki klasyfikacji budzetowej;
DB symbol dysponenta budzetowego;

RODZ symbol sposobu finansowania;

ZADANIE  symbol wg tzw uktadu zadaniowego budzetu;
DATA_WP data obowiazywania;

DATA DOK data dokumentu;

KWOTA kwota;

OPIS opis operacji budzetowej;

ODDZIAL  oddziat ksiggowy;

Kartoteka pozycji komunikacji (jednostek nadsylajacych sprawozdania)
TYP oznaczenie: 1-dochody; 2-wydatki;

F_ BKOM
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NAZWA nazwa pozycji komunikacji;
KOMID wewngtrzny identyfikator;

Kartoteka sprawozdan jednostkowych narastajacych F BKOM_SPR
KOMID wewngtrzny identyfikator zgodny z tabela f bkom;
DATA data sprawozdania;
XML pole typu BLOB — zawierajace tres¢ sprawozdania;

Kartoteka dokumentow roznicowych wynikajacych ze sprawozdan F_BUDZET_SPR

ID wewngtrzny identyfikator dokumentu;
ROK rok budzetowy;

MIESIAC miesiac sprawozdania;

TYP oznaczenie: 1-dochody; 2-wydatki;

IDB oznaczenie poszczegdlnych kolumn sprawozdan;
DZIAL symbol dziatu klasyfikacji budzetowej;
ROZDZIAL symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j;
PAR symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej;
POZ symbol pozycji analitycznej do paragrafu;
DB symbol dysponenta budzetowego;

RODZ symbol sposobu finansowania;

ZADANIE  symbol wg tzw uktadu zadaniowego budzetu;
DATA_WP data obowiazywania;

KWOTA kwota;

KOMID identyfikator pozycji komunikacji wg tabeli f_bkom;

Slownik rodzajow operacji budzetowych F BUDTYP;
SYMBOL  symbol rodzaju operacji budzetowej;
NAZWA opis stowny rodzaju operacji budzetowe;;

TYP oznaczenie: 1- dochody; 2- wydatki;
SPRAW wskaznik kolumny sprawozdania budzetowego;
STRONA  oznaczenie sposobu liczenia salda (WN-MA, lub MA-WN);
WZOR pole umozliwiajace zdefiniowanie wzoru obliczeniowego;
Lista uprawnien uzytkownikow do poszcz. dysponentow budzetowych F_UPR_DB;
NIDUZYTK wewngtrzny identyfikator uzytkownika wg tabeli U UZYTKOWNICY;
DB symbol dysponenta budzetowego;
ROK rok budzetowy;
Lista uzytkownikow systemu U _UZYTKOWNICY;

NIDUZYTK wewngtrzny identyfikator uzytkownika;
SSKROT nazwa skrocona uzytkownika;
SOPIS nazwa peltna uzytkownika;
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3. System Srodki Trwale:
Specyfikacja zbiorow

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstate jako wynik
dziatania programu zawarte sa w jednej bazie danych wspdlnej dla wszystkich aplikacji
dziatajacych u konkretnego uzytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie
RATUSZ.GDB. W ramach jej struktury wewngtrznej, ktora decyduje o alokacji danych,
wyrdznia si¢ tzw. tabele. Czg$¢ z nich stanowi podstawowe sktadniki systemu zawierajace
najistotniejsze dane, czg$¢ za$ to tabele pomocnicze.

Do tabel gléwnych zaliczamy:

S_KST kartoteki §rodkow trwatych oraz stany wartosci poczatkowe;j,
umorzenia i amortyzacji dla aktualnego okresu obliczeniowego,

S_KST_ROK stany warto$ci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla BO lat
ubiegtych,

F ST _BKST12_ROK stany warto$ci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla
poszczeg6lnych miesigcy roku rozrachunkowego (ewidencja
bilansowa),

F ST PKST12 ROK stany warto$ci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla
poszczeg6lnych miesigcy roku rozrachunkowego (ewidencja
podatkowa),

F ST _NPKST12 ROK stany warto$ci poczatkowej, umorzenia i amortyzacji dla
poszczego6lnych miesigcy roku rozrachunkowego (ewidencja nie

podatkowa),
S OBROTY dokumenty obrotowe wprowadzane przez operatora,
S_DANE_MC dokumenty generowane przez system podczas przetwarzania,
S_DANE_ROK dokumenty z okresow ubiegtych
Struktura tabel
TabelaS_KST:
ID_KST unikalny identyfikator srodka trwatego (pole wypelniane przez system),

GRUPA grupa (pierwszy znak klasyfikacji srodkow trwatych — pole wypetniane
przez system),

KL_RODZ klasyfikacja $srodkow trwatych (wybor ze stownika),

NR_INW numer inwentarzowy,

NAZWA nazwa §rodka trwalego,

ROK_PRZYJ rok przyjecia do ewidencji (pole wypetniane przez system),

DATA _PRZY]J data przyjecia do ewidencji,

DATA_NAB data nabycia,

DATA_LIKW(data zdjgcia ze stanu (pole wypelniane przez system),

DATA_UM data catkowitego umorzenia (pole wypetiane przez system),

WYR_AM  wyrdznik amortyzacji (wybor ze stownika),

KONTO konto amortyzacji,

CHAR1 charakterystyka srodka trwatego,

NOWY_UzZYW przyjmuje wartosci N/U - srodek nabyty jako nowy (‘N”) lub
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STOPA
PSTOPA
NPSTOPA
PRAC
ZADANIE
MIEJSC
ULICA

uzywany (‘U’),

roczna stawka amortyzacji (ewidencja bilansowa),
roczna stawka amortyzacji (ewidencja podatkowa),
roczna stawka amortyzacji (ewidencja nie podatkowa),
dziat klasyfikacji budzetowe;j,

zadanie inwestycyjne,

lokalizacja podstawowa,

lokalizacja podrzedna,

NR_APORTUnumer aportu,

PKWIU
NIECZYNNY

pole nieuzywane,
przyjmuje warto$ci T/N — $§rodek czasowo nieczynny,

Pola WART BO, PWART BO, NPWART BO wypehiane sa przez system, za wyjatkiem
trybu wprowadzania BO, gdy edytuje je uzytkownik.

WART_BO
PWART_BO

NPWART_BO

warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

Ponizsze pola wypelniane sgq automatycznie przez system podczas procesOw
obliczeniowych przetwarzania, zamykania miesiaca obliczeniowego i zamykania roku

obliczeniowego.

WART warto$¢ poczatkowa m-ca poprzedniego + obroty m-ca

obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PWART warto$¢ poczatkowa m-ca poprzedniego + obroty m-ca
obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPWART warto$¢ poczatkowa m-ca poprzedniego + obroty m-ca
obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),

WART_M warto$¢ poczatkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

PWART_M warto$¢ poczatkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPWART_M warto$¢ poczatkowa - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja
nie podatkowa),

UM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

PUM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPUM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego
(ewidencja nie podatkowa),

UM_N umorzenie narastajace m-ca poprzedniego + obroty m-ca
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obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PUM_N umorzenie narastajace m-ca poprzedniego + obroty m-ca
obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPUM_N  umorzenie narastajace m-ca poprzedniego + obroty m-ca
obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),

UM R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja bilansowa),

PUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja podatkowa),

NPUM_R umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja nie podatkowa),

UM M umorzenie - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_M umorzenie - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPUM_M  umorzenie - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
AM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego

(ewidencja bilansowa),

PAM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja podatkowa),

NPAM_R amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja nie podatkowa),

AM_M amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PAM_M amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPAM_M  amortyzacja - obroty m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),

NETTO_BO warto$¢ netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja bilansowa),

PNETTO_BO wartos$¢ netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPNETTO_BO warto$¢ netto na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

WART_P_L warto$¢ poczatkowa przed likwidacja,

UM P L umorzenie narastajace przed likwidacja,

DOKUM_L symbol dokumentu likwidacyjnego,
ZLIKWIDOWANY srodek zlikwidowany 1 nie widoczny w kartotece

TabelaS_KST_ROK:

ID_KST unikalny identyfikator $rodka trwatego (pole wypelniane przez
system),

KL_RODZ klasyfikacja srodkow trwatych,

NR_INW numer inwentarzowy,

ROK rok obliczeniowy,

WART_BO warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

PWART_BO warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

NPWART BO warto$¢ poczatkowa na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

UM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

PUM_N_BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja
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podatkowa),

NPUM N BO umorzenie narastajace na BO roku obliczeniowego (ewidencja nie

UM_R

PUM_R
NPUM_R

AM_R

PAM_R

NPAM_R

podatkowa),
umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja bilansowa),

umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja podatkowa),

umorzenie roczne m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja nie podatkowa),

amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja bilansowa),

amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja podatkowa),

amortyzacja roczna m-ca poprzedniego + obroty m-ca obliczeniowego
(ewidencja nie podatkowa),

Tabela F_ST_BKST12 ROK: (ewidencja bilansowa)

ID_KST
KL_RODZ
NR_INW
ROK
WART_YY

unikalny identyfikator srodka trwalego (pole wypetniane przez system),
klasyfikacja srodkow trwatych,

numer inwentarzowy,

rok obliczeniowy,

wartos$¢ poczatkowa po aktualizacji wyceny,

WART 01..12 warto$¢ poczatkowa poszczegdlnych miesigcy roku obliczeniowego,
UM_N_01..12umorzenie narastajace poszczegdlnych miesi¢cy roku obliczeniowego,
UM_R_01..12umorzenie roczne poszczegdlnych miesigcy roku obliczeniowego,
AM_R_01..12 amortyzacja roczna poszczegdlnych miesigcy roku obliczeniowego

Tabela F_ST_PKST12 ROK: (ewidencja podatkowa)
Tabela tozsama strukturalnie 1 funkcjonalnie z tabela F ST BKST12 ROK

Tabela F_ST_NPKST12_ROK: (ewidencja nie podatkowa)
Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela F ST BKST12 ROK

TabelaS_OBROTY:

ID_OBROTY unikalny identyfikator dowodu (pole wypetniane przez system),

ID_KST
DOK

NR

LP
KL_RODZ
NR_INW
ROK
MIESIAC
WART Z

PWART Z

unikalny identyfikator srodka trwatego (pole wypetniane przez system),
symbol dokumentu obrotowego,

numer dokumentu obrotowego,

liczba porzadkowa,

klasyfikacja srodkow trwatych,

numer inwentarzowy,

rok obliczeniowy,

miesiac obliczeniowy,

warto$¢ poczatkowa — obrot m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

warto$¢ poczatkowa — obrot m-ca obliczeniowego (ewidencja
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podatkowa),
NPWART_Z warto$¢ poczatkowa — obrot m-ca obliczeniowego (ewidencja nie

podatkowa),
UM Z umorzenie - obrot m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PUM_Z umorzenie - obrot m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
NPUM_Z umorzenie - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
AM _Z amortyzacja - obrot m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
PAM Z amortyzacja - obrot m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),

NPAM_Z amortyzacja - obrot m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa)

TabelaS_DANE_MC:
Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela S OBROTY

TabelaS_ DANE_ROK:
Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela S OBROTY

Algorytmy obliczen

Przetwarzanie
Etap 1: Usunigcie wszystkich danych z tabeli roboczej S Dane MC

Etap 2: Pobranie dowoddéw obrotowych za okres obliczeniowy z tabeli S OBROTY
i przepisanie ich do tabeli S DANE_MC

Etap 3: Generowanie dowodow ZZZ w tabeli S DANE MC zawierajacych miesigczny odpis
umorzeniowy/amortyzacyjny wyliczany wg formuty:
a) dla srodkow nie umarzanych lub catkowicie umorzonych
odpis =0
b) dla pozostatych srodkow w miesiacach 01-11
odpis = warto$¢ poczatkowa * roczna stawka amortyzacji / 12
¢) dla pozostatych srodkow w miesiacu 12
odpis = wartos¢ poczqtkowa * roczna stawka amortyzacji —
(wartos¢ poczqtkowa * roczna stawka amortyzacji / 12) * 11
W przypadku degresywnej metody naliczania za podstawg obliczen bierze si¢ nie aktualna
warto$¢ poczatkowa, a wartos¢ netto z poczatku roku rozrachunkowego.

Etap 4: Wpisanie do tabeli S KST tacznych zmian warto$ci poczatkowej, umorzenia
i amortyzacji dla kazdego $rodka trwatego.

Zamknigcie miesigca obliczeniowego

Etap 1: Przepisanie danych z tabeli roboczej S_Dane_MC do tabeli S DANE_ROK

Etap 2: Aktualizacja tabeli S_KST - utworzenie bilansu otwarcia nastgpnego okresu
obliczeniowego wg formuty:

WART = WART + WART_M,; WART_M =0;
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UM_N=UM_ N+ UM_M;
UM_R=UM_R+ UM_M,; UM
AM R =AM _R +AM_M; AM_M
Zamknigcie roku obliczeniowego
Etap 1: Zamknigcie miesiaca grudnia
Etap 2: Przepisanie danych z tabeli S_KST do tabeli archiwalnej S_ KST_ROK
Etap 3: Zerowanie danych rocznych w tabeli S_KST
UM R =0;
AM_R =0;

Etap 4: Dezaktywacja Srodkow zlikwidowanych (o zerowej warto$ci poczatkowej i zerowym
umorzeniu). W tabeli S KST pole ZLIKWIDOWANY przyjmuje warto$¢ “*’.

Etap 5: Utworzenie bilansu otwarcia nastgpnego roku obliczeniowego wg formuty:

WART_BO = WART;
UM N BO=UM N;
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4. System Gospodarka Magazynowa i Faktura:

Specyfikacja zbiorow

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstate jako wynik
dziatania zawarte sa w jednej bazie danych wspdlnej dla wszystkich aplikacji dziatajacych u
konkretnego uzytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie MANAGER.GD.

W ramach jej struktury wewngtrznej, ktéra decyduje o alokacji danych, wyrdznia si¢
tzw. tabele. Czg$¢ z nich stanowi podstawowe elementy systemu GM i Faktura, zawierajace
najistotniejsze dane, czg$¢ natomiast to tabele o znaczeniu pomocniczym. Do tabel gtownych
zaliczamy:

System GM:

M_KIMMAG kartotek¢ indeksOw materiatowych,

M_KSM kartoteka stanow magazynowych,

M_KSM_ARCH kartoteka stanow magazynowych (archiwalna),

M_OBROTYNAG nagtéwki wprowadzanych dokumentéw m-ca biezacego lub
nastgpnego,

M_OBROTYLP pozycje wprowadzanych dokumentow m-ca biezacego lub
nastgpnego,

M_OBROTYNAG_ARCH naglowki wprowadzanych dokumentéw z m-cy zamknigtych,
M_OBROTYLP_ARCH  pozycje wprowadzanych dokumentow z m-cy zamknigtych,

M_TABDOW kartoteka dokumentéw magazynowych,
M_TABMAG kartoteka magazynow,
M_KONMAT kartoteka kont materiatowych,

System Faktura:

M_FAKTURY naglowki wprowadzanych dokumentow sprzedazy (faktur),
M_FAKTURYPOZ pozycje wprowadzanych dokumentow sprzedazy,
M_TABDOK kartoteka dokumentow sprzedazy (faktury, korekty faktur, )

Struktura zbiorow

Dla wybranych tabel przedstawiono ponizej wykaz pol wraz z krotkim opisem ich zawartosci.

System GM
Kartoteka indekséow materialowych M_KIMMAG
INDEKS oznaczenie literowo-cyfrowe wprowadzanych pozycji magazynowych,

KOD_SWW  kod zgodny z Systematycznym Wykazem Wyrobow,

SYMB_VAT  przypisany do indeksu (podpowiadany) % podatku VAT,

TYP_OPAK  rodzaj opakowania przypisany do indeksu,

IL_ W OPAK  ilos$¢ sztuk mieszczaca si¢ w opakowaniu,

MAGAZYN przypisany symbol magazynu do indeksu,

KON MAT przypisane konto materialowe do indeksu,

ZAPAS_MIN  zapas minimalny, do ktérego beda przyrownywane stany magazynowe,
ZAPAS_NORM zapas minimalny, do ktérego beda przyréwnywane stany magazynowe,
ZAPAS MAX zapas maksymalny, do ktérego bgda przyrownywane stany magazynowe,
JM_ZAK jednostka miary dla przychodow,

JM_SPR jednostka miary dla rozchodéw,
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REL_JM_ZAK przelicznik jednostki magazynowej do jedn. miary przychodu,
CENA_SPI do 6 podpowiadane ceny sprzedazy,
REL_JM_SP przelicznik jednostki magazynowej do jedn. miary rozchodu,

Kartoteka stanéw magazynowych M_KSM

MAGAZYN kod magazynu,

KON _MAT kod konta materiatowego,

INDEKS oznaczenie literowo-cyfrowe pozycji w magazynie,

NR PARTII dodatkowe oznaczenie pozycji, w magazynie (wyr6éznik rodzaju dostaw),
CENA_EWID cena ewidencyjna pozycji magazynowych,

MCBO_ILOSC stan ilosciowy na poczatek miesiaca obliczeniowego pozycji w magazynie,
MCBO WART stan wartoSciowy na poczatek miesiaca obliczeniowego pozycji w
magazynie,

MCPR_ILOSC przychody ilosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCPR_WART przychody warto$ciowe w m-cu obliczeniowym,

MCRO _ILOSC rozchody ilosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCRO_WART rozchody wartosciowe w m-cu obliczeniowym,

NSPR_ILOSC przychody ilosciowe w m-cu nastgpnym,

NSPR_WART przychody warto§ciowe w m-cu nastgpnym

NSRO _ILOSC rozchody ilosciowe w m-cu nastgpnym,

NSRO_WART rozchody warto$ciowe w m-cu nastgpnym ,

REZEW _ILOSC ilo$¢ zarezerwowana,

DATA_PARTII data prowadzenia danej pozycji do magazyn u,

CENA PRZYCH cena, z jaka przyjeto dana pozycje do magazynu,

Kartoteka stanéw magazynowych M_KSM_ARCH

ROK_OB. rok obliczeniowy,

MIESIAC OB. miesiac obliczeniowy,

MAGAZYN kod magazynu,

KON_MAT kod konta materiatowego,

INDEKS oznaczenie literowo-cyfrowe pozycji w magazynie,

NR_PARTII dodatkowe oznaczenie pozycji, w magazynie (wyro6znik rodzaju dostaw),
CENA_EWID cena ewidencyjna pozycji magazynowych,

MCBO_ILOSC stan ilosciowy na poczatek miesiaca obliczeniowego pozycji w magazynie ,
MCBO_WART stan wartoSciowy na poczatek miesigaca obliczeniowego pozycji w
magazynie,

MCPR_ILOSC przychody ilosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCPR_WART przychody wartosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCRO_ILOSC rozchody ilosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCRO_WART rozchody wartosciowe w m-cu obliczeniowym,

NSPR_ILOSC przychody ilosciowe w m-cu nastgpnym,

NSPR_WART przychody warto§ciowe w m-cu nastgpnym

NSRO_ILOSC rozchody iloS§ciowe w m-cu nastepnym,

NSRO_WART rozchody warto§ciowe w m-cu nastgpnym ,

REZEW _ILOSC ilo$¢ zarezerwowana,

DATA PARTII data prowadzenia danej pozycji do magazyn u,

CENA_PRZYCH cena, z jaka przyjeto dana pozycje do magazynu,
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Kartoteka obrotéow M_OBROTYNAG

MAGAZYN
ROK_OB.
REJESTR
DOKUMENT
NUMER
DATA_DOKUM
DATA_DYSP
DATA_ZM
KONTRAHENT
OPIS
OPERATOR
MG_MM
KM_MM
BLOKADA

kod magazynu,

rok obliczeniowy,

symbol rejestru, do ktérego zostal wprowadzony dokument,
symbol wprowadzonego dokumentu,

numer dokumentu,

data dokumentu,

data dyspozyciji,

data zmiany dokumentu,

symbol kontrahenta,

opis do dokumentu,

symbol operatora systemu,

symbol magazynu, dla dokumentow przesunigcia,

symbol konta materiatowego, dla dokumentow przesuigcia,
znacznik blokujacy poprawe dokumentu,

Kartoteka obrotow M_OBROTYLP

MAGAZYN
ROK_OB.
REJESTR
DOKUMENT
NUMER
LP
INDEKS
KON_PRZEC
KON_MAT
IM
ILOSC
CENA_EWID
WARTOSC
NA_DOKUMENT
ROK_PODPOW
CENA_SPRZED
UPUST_MARZA
MIES_NAST.
NR_PARTII
PRZ_ROZ
DO_MTBD
ID_POZ
CENA_PRZYCH
DATA_WAZ
LOKALIZACJA

kod magazynu,

rok obliczeniowy,

symbol rejestru, do ktérego zostal wprowadzony dokument,
symbol wprowadzonego dokumentu,
numer dokumentu,

liczba porzadkowa pozycji na dokumencie,
symbol materiatu, towaru,

konto przeciwstawne,

konto materialowe,

jednostka miary,

ilos¢,

cena ewidencyjna,

wartosc¢,

nr faktury do dokumentu WZ,

rok z przewodnika, zlecenia, zamo6wienia,
cena sprzedazy,

zastosowany upust,

znacznik czy dokument na m-c nastgpny,
symbol nr partii,

okreslenie (przychod-rozchod),

czy aktywne triggery,

identyfikator nadawany przez system,
cena zakupu,

data waznosci,

lokalizacja,

WARTOSC_PRZYCH warto$¢ przychodu,

PRZEL
CENA_ALTER
ILOSC_ALTER
JM_ALTER
SYMBOL_DOST

przelicznik,

cena alternatywna,

ilo$¢ alternatywna,

jednostka miary alternatywna,
symbol dostawcy,
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KONTO_KOSZT
CALOSC
KM_MM
STAN_IL
STAN_WA

konto kosztowe,

widoczny lub niewidoczny w fakturze,
konto materialowe przy dokumentach MM,
stan ilosciowy,

stan warto$ciowy,

Kartoteka obrotow M_OBROTYNAG_ ARCH

MAGAZYN
ROK_OB.
REJESTR
DOKUMENT
NUMER
DATA_DOKUM
DATA_DYSP
DATA_ZM
KONTRAHENT
OPIS
OPERATOR
MG_MM
KM_MM
MIESIAC_OB.

kod magazynu,

rok obliczeniowy,

symbol rejestru, do ktérego zostal wprowadzony dokument,
symbol wprowadzonego dokumentu,

numer dokumentu,

data dokumentu,

data dyspozyciji,

data zmiany dokumentu,

symbol kontrahenta,

opis do dokumentu,

symbol operatora systemu,

symbol magazynu, dla dokumentow przesunigcia,

symbol konta materiatowego, dla dokumentow przesuigcia,
miesiac obliczeniowy,

Kartoteka obrotow M_OBROTYLP_ARCH

MAGAZYN
ROK_OB.
REJESTR
DOKUMENT
NUMER
LP
INDEKS
KON_PRZEC
KON_MAT
IM
ILOSC
CENA_EWID
WARTOSC
NA_DOKUMENT
ROK_PODPOW
CENA_SPRZED
UPUST_MARZA
MIES_NAST.
NR_PARTII
PRZ_ROZ
DO_MTBD
ID_POZ
CENA_PRZYCH
DATA_WAZ
LOKALIZACJA

kod magazynu,

rok obliczeniowy,

symbol rejestru, do ktérego zostal wprowadzony dokument,
symbol wprowadzonego dokumentu,
numer dokumentu,

liczba porzadkowa pozycji na dokumencie,
symbol materiatu, towaru,

konto przeciwstawne,

konto materialowe,

jednostka miary,

ilos¢,

cena ewidencyjna,

wartosc¢,

nr faktury do dokumentu WZ,

rok z przewodnika, zlecenia, zamo6wienia,
cena sprzedazy,

zastosowany upust,

znacznik czy dokument na m-c nastgpny,
symbol nr partii,

okreslenie (przychod-rozchod),

czy aktywne triggery,

identyfikator nadawany przez system,
cena zakupu,

data waznosci,

lokalizacja,
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WARTOSC_PRZYCH warto$¢ przychodu,

PRZEL
CENA_ALTER
ILOSC_ALTER
JM_ALTER
SYMBOL_DOST
KONTO_KOSZT
CALOSC
KM_MM
MIESIAC_OB.
STAN_IL
STAN_WA

przelicznik,

cena alternatywna,

ilos¢ alternatywna,

jednostka miary alternatywna,

symbol dostawcy,

konto kosztowe,

widoczny lub niewidoczny w fakturze,
konto materialowe przy dokumentach MM,
miesiac obliczeniowy,

stan ilo$ciowy,

stan warto$ciowy,

Kartoteka dokumentow M_TABDOW

SYMBOL
NAZWA

KOD

NR_TYP

NR_MAG
NA_DOKUMENT
PRZ_ROZ
PODPOWIEDZ
SPBUDNR_PARTII
TWORZY PARTIE
KONTRAH

DO _ZLEC
GENERUJE
DATA_WAZ
LOKALIZACJA
ROZL_ZAK
KONTROLA_LOK

symbol dokumentu,

nazwa dokumentu,

kod dokumentu,

sposob numeracji,

numeracja wzgl. magazynu,

czy dotyczy faktury,

rodzaj dokumentu (przychdod-rozchod),
podpowiedz dokumentu (zlecenie, przewodnik,)
sposob budowy numeru partii,

czy dokument tworzy stan magazynowy wg numeru partii,
czy na dokumencie wystgpuje kontrahent,

czy konto kosztowe w nagldéwku dokumentu,
czy generuje inny dokument,

mozliwos¢ edycji dodatkowego pola,
mozliwo$¢ edycji dodatkowego pola,

czy dokument do rozliczenia zakupu,

kontrola lokalizacji

KONTROLA DAT WAZ kontrola dat waznosci

DOKL_IL
DOKL_WA

doktadnos¢ pokazywania ilo$ci,
doktadno$¢ pokazywania wartosci,

DRUK_STANDARD forma wydruku dokumentow,

BLOK_IL_WA

blokada ilosci 1 wartosci,

Kartoteka dokumentow M_TABMAG

SYMBOL
NAZWA
KONTO

symbol magazynu,
nazwa dokumentu,
konto ksiggowe,

Kartoteka dokumentow M_KONMAT

SYMBOL
NAZWA
KONTO_ZAPAS
RODZAJ_CEN

symbol konta materiatowego,
nazwa konta materiatowego,
konto ksiggowe zapasowe,
rodzaj cen,
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KONTO_SPRZED konto ksiggowe sprzedazy,
OPIS opis,
KONTO_K_SP konto ksiggowe kosztowe sprzedazy,

System FAKTURA

Kartoteka faktur - nagléwki M_FAKTURY

ID_NAG identyfikator nadawany przez system,
ROK rok faktury,

REJESTR rejestr faktury,

TYP rodzaj faktury,

SYMBOL numer faktury,

NR_KLIENTA numer kontrahenta,

DATA FAK data faktury,

DATA_SPRZED data sprzedazy,
SPOSOB_ZAPL sposob zaptaty,
TERMIN_ZAPL termin zaplaty za fakture,

TRANSPORT sposob transportu,
WALUTA rodzaj waluty,
KURS_WALUTY  kurs waluty,
UWAGI pole z uwagami,
DATA _ZM data zmian,
OPER symbol operatora,

NR_PLATNIKA symbol ptatnika faktury,

NR_ODBIORCY  symbol odbiorcy faktury,

SYMBOL_LOK symbol rodzaju lokalizacji,

DNI_ZAPLATY dni zaptaty za fakturg,

NA_DOKUMENT informacja o sposobie utworzenia faktury (np. nr WZ-tki),
SKAD_KOPIA skad skopiowano fakture,

KOD_DOKUM kod ksiggowy dokumentu,

KOD_AKWIZYT  kod akwizytora,

WARTOSC_ZAPL warto$¢ zaplaty za fakture,

Kartoteka faktur - pozycje M_FAKTURYPOZ

ID_POZ identyfikator dla pozycji nadawany przez system,

ID_NAG identyfikator dla nagtéwka nadawany przez system,

LP liczba porzadkowa pozycji,

INDEKS indeks pozycji towaru, wyrobu,

ILOSC ilos¢,

CENA cena sprzedazy,

WART_VAT warto$¢ vat-U,

MAGAZYN symbol magazynu w przypadku sprzedazy w powiazaniu z GM,
KON_MAT symbol konta materiatowego w przypadku jak wyzej,

NA_DOKUMENT informacja o sposobie utworzenia faktury (np. nr WZ-tki),
SKAD_KOPIA skad skopiowano fakture,

DATA ZM data zmian,

OPER symbol operatora,
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VAT

RABAT
CENA_JEDN
PROCENT_VAT
WARTOSC
PRZEDMIOT

kod vat-u,

wielko$¢ rabatu,

cena sprzedazy bez rabatu,
procent vat-u,

warto$¢ netto pozycji,

opis pozycji wpisany z ‘reki’,

Kartoteka rodzajow dokumentow M_TABDOW

SYMBOL
NAZWA
SP_OBL_VAT
FISKALIZACJA
POWIAZ_OBROT
DOKUM_OBROT
KOREKTA
REJESTRDOS
KONTO

symbol dokumentu sprzedazy,

nazwa dokumentu,

sposob liczenia vat-u,

czy dokument fiskalny,

czy powiazanie z dokumentem magazynowym,
rodzaj dokumentu magazynowego,

czy dokument korygujacy,

odpowiednik dokumentu w systemie DOS,
konto ksiggowe,

26



