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identyfikator 137/2014/2
ZARZADZENIE NR 137/2014

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 9 maja 2014 r.

w sprawie organizacji udost¢epniania w Urzedzie
Miasta Tarnobrzega informacji publicznej na wniosek.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r., p0z.594 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 23a
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112,
poz. 1198, z pdzn. zm.), zarzagdzam co nastgpuje:

§1.

1. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej oraz wnioski o ponowne wykorzystanie
informacji publicznej (dalej: ,,wnioski”), ktora nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej lub centralnym repozytorium albo udostgpniona w inny sposdb, rozpatrywane
sa przez naczelnikéw wydziatow lub kierownikow komorek rownorzednych Urzedu Miasta
Tarnobrzega albo wyznaczonych przez nich pracownikow.

2 . Informacj¢ publiczng kierowang do $rodkow masowego przekazu udostepnia Dyrektor
Kancelarii Prezydenta Miasta lub wyznaczony przez niego pracownik.

3 . Whnioski wplywajace do jednostek organizacyjnych miasta sg rozpatrywane przez kierownikow
tych jednostek.

§2.

1 . Wnioski oraz zwigzane z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje si¢ 1 przechowuje w sposéb
utatwiajacy kontrole przebiegu i termindw zatatwiania poszczegdlnych spraw. W przypadku gdy
wnioskodawcy przekazano kopie dokumentow, w aktach sprawy wystarczy zamiescic ich spis.

2 . Kopie wnioskéw zlozonych w formie pisemnej lub elektronicznej oraz ztozonych w formie
ustnej do protokotu, a takze kopie udzielonych odpowiedzi lub wydanych w tej sprawie decyzji
administracyjnych, za wyjatkiem informacji, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, wydziat rozpatrujacy
sprawe niezwlocznie przekazuje do Wydziatu Organizacyjnego.

3. Do ostatniego dnia lutego kazdego roku wydziaty przekazuja do Wydziatu Organizacyjnego
zbiorcze zestawienia zawierajace dane o ilosci wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej,
ktore wptynety do danego wydziatu za rok ubiegty, a takze dane o sposobie ich zalatwienia, w tym
o ilosci decyzji odmownych i1 ztozonych przez wnioskodawcow odwotan. W zestawieniach nie
uwzglednia si¢ informacji, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.
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§3.

1. W przypadku, gdy wniosek przedtozony Prezydentowi Miasta dotyczy zakresu dziatania kilku
wydziatow Urzedu, jego kopie przekazuje si¢ do tych wydziatéw, zgodnie z ich zakresem
dziatania. Prezydent Miasta, Zastepca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta
wyznacza wydziat wiodacy, ktory jest odpowiedzialny za opracowanie odpowiedzi na zlozony
whniosek.

2. Wydziaty wspoéldzialajace przy udostgpnianiu informacji publicznej zobowigzane sa do
przedtozenia do wydziatu wiodacego projektu odpowiedzi w czgsci dotyczacej zakresu dziatania
danego wydziatu oraz kopii wskazanych we wniosku dokumentow.

3. W przypadku wylaczenia jawnos$ci informacji publicznej wydzial wspotdziatajacy zobowigzany
jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wydziat wiodacy i1 wskaza¢ w odpowiedzi zakres
1 podstawe¢ prawng wylaczenia jawnosci oraz organ lub osobe, ktére dokonaly wylaczenia.

4 . Na podstawie informacji uzyskanych z wydzialdéw merytorycznych, wydziat wiodacy sporzadza
odpowiedz na wniosek 1 przekazuje ja wnioskodawcy wraz z kopiami dokumentow — jezeli
zadanie wniosku je obejmowato.

§4.

1 . Jezeli od wnioskodawcy za udostgpnienie informacji publicznej pobierana jest optata, o ktorej
mowa w przepisach ustawy o dostepie do informacji publicznej, pracownik prowadzacy sprawe
okresla wysokos¢ optaty 1 informuje o niej wnioskodawce.

2. W przypadku wniosku okre§lonego w § 3 wydzial wspoétdziatajacy przekazuje informacje
o wysoko$ci optaty niezwlocznie do wydzialu wiodacego, ktoéry powiadamia o niej
wnioskodawce.

3. Optate wnioskodawca moze uisci¢ poprzez wplate w kasie Urzgdu Miasta Tarnobrzega,
znajdujacej si¢ w budynku przy ul. Mickiewicza 7 lub na rachunek Urz¢du: Bank PKO S.A. I
O/Tarnobrzeg 18124027441111000039909547.

4 . Wysoko$¢ 1 sposob pobierania optat za wydawanie wydrukéw aktow normatywnych 1 innych
aktow prawnych reguluje odrgbne Zarzadzenie Prezydenta Miasta Tarnobrzega.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydziatéw 1 kierownikom komorek
réwnorzednych Urzgdu Miasta Tarnobrzega.

§6.

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta 1 Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.
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§7.

Traci moc Zarzadzenie Nr 103/2012 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 23 marca 2012 r. w sprawie
udostepniania informacji publicznej na wniosek.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tarnobrzega
Norbert Mastalerz
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