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identyfikator 154/2014/6
ZARZADZENIE NR 154/2014

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 20 maja 2014 r.

w sprawie podzialu zadan pomiedzy Prezydentem Miasta,
Zaste¢pca Prezydenta, Sekretarzem Miasta i Skarbnikiem Miasta.

Na podstawie § 4 ust.10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tarnobrzega — przyjetego
Zarzadzeniem nr 13/2011 Prezydenta Miasta Tarnobrzeg z dnia 27 stycznia 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tarnobrzeg z p6zniejszymi zmianami zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

1 . Prezydent Miasta wykonuje swoje zadania i kompetencje przy pomocy Zastgpcy, Sekretarza
Miasta i Skarbnika Miasta.

2 . Zastepca Prezydenta Miasta petit bedzie zastgpstwo za Prezydenta w razie jego nieobecnosci
lub niemoznosci petienia przez niego obowigzkow.

3. Zastepca Prezydenta wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Prezydenta Miasta
z wylaczeniem czynno$ci zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy oraz
ustaleniem wynagrodzenia.

4 . Zastepca Prezydenta wykonuje zadania powierzone mu przez Prezydenta Miasta.

§2.

Prezydent Miasta osobi$cie wykonuje okres§lone przepisami prawa i Statutem Miasta zadania:

1. Organu wykonawczego:

1 ) przedktada Radzie Miasta projekty uchwal w sprawach majacych by¢ przedmiotem obrad Rady
Miasta,

2 ) kieruje biezagcymi sprawami miasta,
3 ) reprezentuje miasto na zewnatrz,

4 ) wspoldziata z wtadzami wszystkich szczebli samorzadu terytorialnego, organami administracji
rzadowej 1 zwigzkami komunalnymi, ktérych miasto jest cztonkiem,

5) reprezentuje miasto w zgromadzeniach wspdlnikow spotek prawa handlowego,
6 ) prowadzi negocjacje w sprawach dotyczacych Miasta,

7) sprawuje nadzoér nad wspotpracg Miasta z zagranica.

2 . Kierownika Urzedu Miasta:
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1) powoluje i odwoluje swojego Zastepce,
2 ') wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do:
a) Zastepcy Prezydenta,
b) Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta,
¢ ) pracownikéw Urzedu,
d) kierownikoéw gminnych jednostek organizacyjnych,
3) ogtasza uchwaty budzetowe i sprawozdania z ich wykonania,
4) wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

5) upowaznia Zastepce Prezydenta badz innych pracownikéw urzedu do wydawania w imieniu
Prezydenta decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publiczne;,

6 ) rozstrzyga spory kompetencyjne pomigdzy komérkami Urzedu Miasta,
7 ) wykonuje zadania Szefa Obrony Cywilnej Miasta,

8) przedktada Wojewodzie uchwaty Rady Miasta,

9 ) organizuje w miar¢ potrzeb spotkania z Przewodniczacymi Osiedli,

10) utrzymuje wie¢z ze spoleczenstwem, organizacjami spolecznymi, politycznymi oraz
uczestniczagc w ogoélnych zebraniach mieszkancéw, zapewnia nalezyta organizacj¢
przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow,

11) organizuje system kontroli zarzadczej 1 audytu wewngtrznego,
12) udziela odpowiedzi na wystapienia, interpelacje 1 wnioski radnych, postow i senatoréw,
13 ) wykonuje inne sprawy zastrzezone dla Prezydenta Miasta w przepisach szczeg6lnych.
3 . Wramach dokonanego podziatu Prezydent Miasta sprawuje nadzor nad dziatalno$cig wydziatow,
biur i stanowisk samodzielnych, a w szczegolnosci:
1 ) Wydzialu Organizacyjnego — za posrednictwem Sekretarza Miasta,
2 ) Wydziatu Budzetu i Finanséw — za posrednictwem Skarbnika Miasta,
3) Wydzialu Rozwoju Miasta i Funduszy Pomocowych,
4) Urzedu Stanu Cywilnego,
5) Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Zarzadzania Kryzysowego,
6) Wydziatu Spraw Komunalnych i Srodowiska,
7 ) Wydzialu Komunikacji,
8 ) Wydziatu Geodezji i Gospodarki Gruntami,
9) Wydzialu Edukacji, Zdrowia, Kultury i1 Sportu,
10 ) Kancelarii Prezydenta Miasta,
11 ) Biura Rady Miasta,
12) Biura Kadr i Polityki Zatrudnienia,
13) Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

14 ) Pelnomocnika ds. Osob Niepelnosprawnych,
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15) Pelnomocnika ds. Nadzoru Wiascicielskiego,
16 ) Audytora Wewngtrznego,
17 ) Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

18 ) Miejskiego Rzecznika Konsumentow,
oraz Strazy Miejskie;.

4 . Prezydent Miasta nadzoruje dziatalno$¢ jednostek organizacyjnych miasta.

§3.
Prezydent Miasta zastrzega do wlasnej aprobaty i1 podpisu sprawy z nast¢pujacych wydziatow:
1 . Wydziat Organizacyjny:
1 ) sprawy dotyczace organizacji i funkcjonowania Urzedu.
2 . Biuro Kadr 1 Polityki Zatrudnienia:

1) okreslanie polityki zatrudnienia,

2 ) sprawy ze stosunku pracy pracownikéw Urzedu,

3) dysponowanie funduszem $wiadczen socjalnych w uzgodnieniu z przedstawicielami
pracownikow.

3 . Wydziat Spraw Komunalnych i Srodowiska:

1 ) umowy najmu lokali mieszkalnych 1 uzytkowych,

2) decyzje w sprawie przyznania S$rodkow z budzetu panstwa na pokrycie kosztow
zagospodarowania i ochrony zwigzanej z odnowieniem lub przebudowa drzewostanu oraz na
catkowite lub cze¢sciowe pokrycie kosztow zalesienia gruntow.

4 . Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego:

1) sprawy wynikajace z ustawy o powszechnym obowigzku obrony z wylaczeniem decyzji
w sprawie §wiadczen osobistych i rzeczowych,

2 ) zatwierdzenie planu operacyjnego 1 dokumentdéw z tym zwigzanych,

3) decyzje w sprawie zajecia na cele przejSciowego zakwaterowania sit zbrojnych budynkéw,
pomieszczen i terendw oraz decyzje w sprawie odszkodowan z tego tytutu,

4) sprawy z zakresu $wiadczen osobistych i rzeczowych na cele zorganizowanej akcji spoteczne;,
zgodnie z dekretem o §wiadczeniach w celu zwalczania klesk zywiotowych,

5) decyzje w sprawie zatwierdzenia regulaminu strzelnicy.

5. Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami:
1) zawieranie, zmiana badz rozwigzywanie umow cywilnoprawnych (dzierzawa, najem,
uzytkowanie, uzyczenie),

2 ) umowy dotyczace sprzedazy i oddawania w uzytkowanie wieczyste nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa, powiatu i Gminy Tarnobrzeg, w tym zbycia komunalnych lokali mieszkalnych
1 uzytkowych wraz z udziatem w nieruchomosci wspoélnej,

3 ) umowy dotyczace ustanawiania stuzebnos$ci przesytu oraz stuzebnos$ci gruntowych,
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4) wykonywania prawa pierwokupu.
6 . Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu:

1 ) nadanie stopnia awansu zawodowego nauczycielom kontraktowym na nauczyciela
mianowanego oraz odmowa nadania nauczycielowi kontraktowemu stopnia awansu
zawodowego,

2) decyzje w sprawie zezwolen na organizacj¢ imprez masowych,

3) kierowanie uczniow celem objecia ksztalceniem specjalnym oraz kierowanie do o$rodkow
wychowawczych lub mtodziezowych osrodkéw socjoterapii.

§4.
Zastgpca Prezydenta Miasta:

1 . Uczestniczy w sesjach Rady Miasta 1 posiedzeniach Komisji Rady Miasta.

2 . Nadzoruje nalezyte rozpatrywanie i zalatwianie przez wydzialy kierowanych do Prezydenta
Miasta:
1 ) wnioskéw i postulatow wyborcow,
2 ) interpelacji i wnioskow radnych,
3 ) wnioskdéw samorzaddéw mieszkancow,
4) wystgpien poselskich,
5) wystgpien pokontrolnych NIK oraz innych organdéw kontroli,
6 ) skarg i wnioskow.
3 . Uczestniczy w naradach pokontrolnych i poaudytowych.

4 . Uczestniczy w naradach organizowanych przez Prezydenta Miasta z naczelnikami wydzialow
1 kierownikami jednostek organizacyjnych.

5. Rozpatruje i akceptuje informacje i materialy przygotowywane przez naczelnikow wydziatow
dla potrzeb Rady Miasta badZz Prezydenta Miasta w zakresie swojego dziatania.

6 . Zapewnia wspoldziatanie jednostek organizacyjnych realizujacych zadania gminy.
7 . Przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow.
8 . Realizuje inne zadania powierzone przez Prezydenta Miasta badz zadania wynikajace z uchwat

Rady Miasta 1 przepisow szczeg6lnych.

Zastepca Prezydenta Miasta w powierzonym mu zakresie realizuje zadania wynikajace z pelnionej
przez Prezydenta Miasta funkcji organu wykonawczego, a w szczegolnosci:

1) sprawuje kontrole nad realizacja zadah zleconych w drodze ustaw i1 zadan powierzonych przez
organy rzadowej administracji og6lnej,

2 ) utrzymuje wigz ze spoleczenstwem, organizacjami spotecznymi, uczestniczac w ogolnych
zebraniach mieszkancow, spotkaniach z organizacjami spoltecznymi.
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W ramach podziatu zadan Zastepca Prezydenta Miasta nadzoruje dziatalnos¢ Wydzialu Architektury,
Budownictwa i Inwestycji.

§5.

Do zadan Sekretarza Miasta nalezy w szczego6lnosci:

1.
2.
3.

Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu, warunkoéw jego dziatania.
Organizowanie pracy Urzedu.

Sprawowanie kontroli w stosunku do wszystkich wydziatéw 1 jednostek organizacyjnych
w zakresie sprawnej organizacji pracy.

. Zapewnienie wspotdzialania komorek organizacyjnych urzedu oraz jednostek organizacyjnych

miasta w zakresie realizacji zadan.

. Prowadzenie spraw powierzonych przez Prezydenta Miasta, a w szczegolnosci nadzorowanie

realizacji zadan nalezacych do:

1 ) Wydzialu Organizacyjnego — poza zadaniami zastrzezonymi do osobiste] aprobaty i1 decyzji

Prezydenta Miasta.

6 . Nadzorowanie gospodarowania majatkiem miasta.

7 . Sprawowanie nadzoru nad rejestrem umow i porozumien, w ktérych miasto jest strong.

8 . Zapewnienie nalezytego przygotowania przez naczelnikow wydziatow 1 jednostki organizacyjne
miasta projektow uchwal, informacji 1 materiatow dla potrzeb Rady Miasta badz Prezydenta
Miasta.

9 . Obstuga kontaktow zewngtrznych oraz spraw Miasta w zakresie powierzonym przez Prezydenta.

10 . Realizowanie innych zdan powierzonych przez Prezydenta Miasta badz zadan wynikajacych
z uchwal Rady Miasta i przepisow szczego6lnych.
§6.
Skarbnik Miasta :

1 . Odpowiada za wlasciwe 1 zgodne z przepisami wykonanie budzetu.

2 . Nadzoruje catoksztalt prac z zakresu rachunkowos$ci wykonywanych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne urzedu oraz jednostki nie bilansujace samodzielnie.

3. Nadzoruje sprawy z zakresu podatkéw i optat lokalnych, podatku rolnego i innych optat
stanowigcych dochody gminy.

4 . Przekazuje naczelnikom wydzialow, kierownikom biur oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych miasta wytyczne do opracowania niezbgdnych informacji zwigzanych
z projektowaniem planu budzetowego.

5. Przygotowuje, w zakresie zleconym przez Prezydenta Miasta, materiaty do projektu budzetu,

wieloletniej prognozy finansowej oraz informacje¢ o stanie mienia komunalnego.
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6 . Dokonuje analizy budzetu i na biezaco informuje Prezydenta Miasta o jego realizacji.

7 . Dokonuje kontroli legalnosci wszelkich dokumentéw dotyczacych obrotu srodkami pieni¢znymi
1 rzeczowymi sktadnikami majatkowymi.

8 . Sprawuje nadzor nad pracg Wydzialu Budzetu i Finansow.

9 . Szczego6towy zakres zadan Skarbnika Miasta — gtownego ksiggowego budzetu okresla odrgbny
zakres czynnosci.

§7.

Zastepca Prezydenta, Sekretarz Miasta 1 Skarbnik Miasta podpisuja decyzje w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej wyltacznie na podstawie odrgbnego upowaznienia
udzielonego przez Prezydenta Miasta.

§8.

Traci moc Zarzadzenie Nr 184/2013 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 1 lipca 2013 r.
w sprawie podzialu zadan pomiedzy Prezydentem Miasta, Zastepca Prezydenta, Sekretarzem Miasta
1 Skarbnikiem Miasta.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tarnobrzega
Norbert Mastalerz
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