3D4353199CB817687B96F54A9CDIC34CA9858EOA

identyfikator 246/2014/7
ZARZADZENIE NR 246/2014

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 11 sierpnia 2014 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej skladnikéow
majatkowych Urz¢edu Miasta Tarnobrzega oraz Gminy Tarnobrzeg

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2013r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz na podstawie Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 282/2013 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 14.10.2013r., w zwigzku
z Zarzadzeniem Nr 283/2013 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 15.10.2013r. w sprawie
powotania Statej Komisji Inwentaryzacyjnej, zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej — rocznej, zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym zarzadzeniu.

§2.

Ustalam nastgpujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji:
Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych przeprowadza zespoty spisowe okreslone w §4 niniejszego
zarzadzenia, z zastosowaniem nastepujacych metod inwentaryzacji i zakresu przedmiotowego:

1 ) w drodze spisu z natury:

- sktadnikéw majatkowych stanowigcych wyposazenie budynkéw administracyjnych Urzedu
Miasta Tarnobrzega przy ul. Ko$ciuszki 32, ul. Kosciuszki 30, ul. Mickiewicza 7, ul.
Mickiewicza 7a oraz w budynkach Ochotniczych Strazy Pozarnych i Domow Osiedlowych,
magazynu OC,

- sktadnikéw majatku Urzedu Miasta Tarnobrzega przekazanych innym jednostkom do uzytku,

- $rodkow pienigznych tj. gotowki w kasie, papierow wartoSciowych, drukow S$cistego
zarachowania,

- materialow — paliwa do pojazdow bedacych na stanie Urzedu Miasta i Ochotniczych Strazy
Pozarnych,

2) w drodze otrzymania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia stanow wykazanych
w ksiegach rachunkowych:
- $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek,
- pozostatych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,

3) w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikoéw:
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akcji 1 udziatow w spotkach kapitatowych,

funduszy specjalnych,

naleznos$ci 1 zobowigzan wobec organdw podatkowych oraz ZUS,

gruntow,

srodkow trwalych w budowie i inwestycji niezakonczonych.

§3.

Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych o ktorych mowa w §2 przeprowadzi¢ nalezy wedtug stanu
na dzief 31 grudnia 2014 roku.

§4.

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji ujetych w §2 sktadnikéw majatkowych powotuje si¢
7 zespotdéw spisowych.

2. Sktad zespotdéw spisowych i1 okreslenie sktadnikoéw majatkowych objetych inwentaryzacja
okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Obstuge administracyjno — techniczng zespotéw spisowych prowadzi zespot w sktadzie:
1) Przewodniczaca — Aldona Grzech
2) Czlonek — Anna Wojewoda

§5.

Rozliczenie i zakonczenie inwentaryzacji nastgpi do dnia 15 stycznia 2015 roku.

§6.

Zobowiazuje osoby sprawujace piecze nad okre§lonymi sktadnikami majatku do uporzadkowania
mienia i ksigg inwentarzowych do dnia spisu.

§7.

Kierownicy komorek organizacyjnych sg zobowigzani do prawidtowego przygotowania i zapewnienia
sprawnego przebiegu inwentaryzacji w zakresie swojego dzialania, w tym do zapewnienia zasobow
z tym zwigzanych.

§8.

Zobowiazuje Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika Miasta do
przeprowadzenia szkolenia czlonkow zespotéw spisowych.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Stalej Komisji Inwentaryzacyjne;.
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§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tarnobrzega
Norbert Mastalerz
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 246/2014

Prezydenta Miasta Tarnobrzega

z dnia 11 sierpnia 2014 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
okresowej sktadnikéw majatkowych Urzedu
Miasta Tarnobrzega oraz Gminy Tarnobrzeg

Sklad Zespolow Spisowych

Zespol Spisowy Nr 1 — do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych stanowiacych wyposazenie budynkach przy ul. Mickiewicza 7
I ul. Mickiewicza 7a oraz spisu paliw w zbiornikach samochodow stuzbowych

1. Przewodniczacy — Bielat Adam

2. Z-ca przewodniczacego — Nowak Dariusz

3. Czlonek — Artur Aniot

4. Czlonek — Przemystaw Smolinski
Zespol Spisowy Nr 2 — do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych stanowiacych wyposazenie budynku przy ul. Kosciuszki 32

1. Przewodniczacy — Wojcikowski Janusz

2. Czlonek — Katarzyna Gil

3. Czionek — Ordon Lukasz
Zespol Spisowy Nr 3 — do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw

majatkowych stanowiacych wyposazenie budynku przy ul. Kosciuszki 30, Remiz
OSP, magazynu OC oraz paliwa do samochodéw OSP

1. Przewodniczaca — Dariusz Kisiel
2. Czlonek — Wiestaw Dobrowolski
3. Cztonek — Beben Mateusz
Zespot Spisowy Nr 4 — do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych  stanowiacych  wyposazenie magazynu Wydzialu Spraw
Komunalnych i Srodowiska, Pl. Glowackiego, Pl. Surowieckiego, Doméw
Osiedlowych oraz sktadnikow majatku Urzedu Miasta Tarnobrzega przekazanych
innym jednostkom do uzytku

1. Przewodniczacy — Pawlik Piotr
2. Czlonek — Gilewski Zbigniew
3. Czlonek —Noga Teresa

Zespol Spisowy Nr 5 — do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow

1. Przewodniczacy — Czuchara Stanistaw



2. Czlonek — Pawlak Katarzyna
3. Czlonek — Dgga-Ordon Dorota

Zespol Spisowy Nr 6 — do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow pienigznych
tj. gotowki w kasie, papierdw wartosciowych, drukéw Scistego zarachowania,
srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek,
pozostaltych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami, udzialow i akcji
w spotkach kapitatowych, funduszy specjalnych, naleznosci i zobowiazan wobec
organow podatkowych i ZUS.

1. Przewodniczaca — Chelinska Elza
2. Cztonek — Rzeszut Urszula
3. Czlonek — Kalinka Malgorzata

Zespot Spisowy Nr 7 — do przeprowadzenia $rodkéw trwatych w budowie
I inwestycji niezakonczonych.

1. Przewodniczacy — Kaczor Andrzej
2. Czlonek — Bak Marta
3. Czlonek — Matyka Matgorzata



